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1. OBJETIVO:

Este documento describe las acciones realizadas por la coordinacion de
programacion para administracién de los contenidos audiovisuales producidos
por Capital para facilitar la custodia y conservacion realizada por la coordinacion
técnica y sistemas y continuar con las acciones propias del trafico y alistamiento
y subsiguiente emision.

2. ALCANCE:

Este documento describe Unicamente las acciones propias de catalogacion de
contenidos audiovisuales producidos por capital.

3. TERMINOS:

VSN: Herramienta tecnoldgica para la administracion de contenidos
audiovisuales.

Esta herramienta es empleada por el sistema informativo para la de contenidos
cortos especialmente notas. Esta herramienta también es empleada para la pre
edicion de notas antes de pasar a la sala de edicion.

Cintas LTO (Linear Tape-Open): es una tecnologia de cinta magnética de
almacenamiento de datos, desarrollada originalmente a finales de 1990 como
alternativa de estandares abiertos a los formatos de cinta magnética patentada
que estaban disponibles en ese momento.

Hewlett-Packard, IBM y Seagate iniciaron el Consorcio LTO, que dirige el
desarrollo y gestiona las licencias y la certificacion de los medios de comunicacion
y los fabricantes de mecanismo. La division de cinta de Seagate fue escindida en
2000 como Seagate Removable Storage Systems; luego fue llamada Certance en
2003. En 2005, Quantum completd la compra de Certance, que dejo de existir
como tal y ahora es parte de Quantum Corp.

El estandar de la tecnologia se conoce con el nombre LTO Ultrium, la versién
original fue lanzada en 2000 y alcanzaba 100 GB de datos en un cartucho. La
version 6, publicada en 2012, puede almacenar hasta 2,5 TB en un cartucho del
mismo tamano.

Tras la introduccién, LTO Ultrium rapidamente definio el segmento de mercado
«cinta de super-capacidad» y ha sido siempre el best-seller de este formato. LTO
es ampliamente utilizado con los sistemas informaticos pequefios y grandes,
sobre todo para copias de seguridad; y mas recientemente se aplica a contenidos
de broadcasting.!

! https://es.wikipedia.org/wiki/Linear Tape-Open
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SXS: SxS Proes un tipo detarjetas de memoria basadas en
la tecnologia CompactFlash, creadas especialmente como soporte de video por la
compafiia Sony en colaboracién con la compafiia SanDisk.

Estan pensadas para grabacion de video en alta definicion en los productos de
video profesional de Sony. Como tarjeta en estado sdlido es un soporte duradero
y resistente a golpes, vibraciones, humedad y temperaturas extremas.?

MXF: Es un formato contenedor para datos profesionales de audio y video,
definido dentro del conjunto de estandares de SMPTE.

Material Exchange Format (MXF) es un formato abierto de fichero desarrollado
para el intercambio de esencia (material de audio y video) vy
sus metadatos asociados, entre distintas estaciones de trabajo con diversas
aplicaciones y equipos, o incluso distintas tecnologias. Deriva del modelo de datos
AAF (Advanced Authoring Format) y es un formato contenedor que facilita
la interoperabilidad de contenidos entre distintas aplicaciones utilizadas en la
cadena de produccién de television, ofreciendo eficiencia operacional. Surge a
causa de la poca funcionalidad e interoperabilidad entre servidores de archivos,
plataformas de edicidn de trabajo y otros dispositivos de creacion de contenidos
en el intercambio audiovisual en entornos de produccion profesional. MXF ha sido
desarrollado por las principales empresas y fabricantes de las industria
de broadcast y las organizaciones mas importantes como Pro-MPEG, EBU y la
asociacion AAF. Se ha completado con las entradas de la comunidad usuaria para
asegurar que el formato cumple con sus necesidades reales?.

mp4: Es un tipo de archivo multimedia y un método de compresion de video y
audio. Se trata de un documento que contiene un video y una pista de audio que
pueden codificarse de distinetas maneras.*

SD y MiniSD:) es un dispositivo en formato de tarjeta de memoria para
dispositivos  portatiles, por ejemplo: camaras digitales (fotograficas o
videograbadoras), teléfonos  mdviles, teléfonos  inteligentes, computadoras
portatiles y videoconsolas (de sobremesa y portatiles), tabletas y entre muchos
otros. Inicialmente compitid y coexistié con otros formatos, y actualmente es uno
de los formatos mas comunes Yy utilizados en dispositivos portatiles vy
en computadoras y reproductores de musica portatiles o0 domésticos, destacando
principalmente por la velocidad a diferencia de sus predecesores.

El estandar SD fue desarrollado por SanDisk, Panasonic y Toshiba, e introducido
en 1999 como una mejora evolutiva de las tarjetas MMC. El estandar es
mantenido por la Asociacion de Tarjetas SD en la que participan varios

2 https://es.wikipedia.org/wiki/Sxs
3 https://es.wikipedia.org/wiki/MXF
* https://definicion.de/mp4/
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fabricantes y fue implementado en mas de 400 marcas de productos, cubriendo
docenas de categorias y en mas de 8000 modelos.

Los tres tamanos son:

1. SD estandar original,
2. miniSD,
3. microSD.

Este tamano microSD es muy utilizado en tabletas y teléfonos mdviles. Por medio
de adaptadores pasivos eléctricamente es posible utilizar tarjetas en ranuras mas
grandes.

4. CATALOGACION

Desde el momento del acopio de los materiales audiovisuales es clave la
catalogacion, pues en funcién de esta luego se organizan y se disponen para su
recuperacion en las consultas que se realicen con el apoyo de herramientas
administradoras de base de datos.

4.1 CRITERIOS DE CATALOGACION

A continuacion, se listan aquellos aspectos para tener en cuenta para realizar la
catalogacion:

e QUE: Describa el acontecimiento que narra la noticia.

e QUIEN: Describa con nombres y apellidos los personajes protagonistas
de la noticia.

e Especificar nombre completo y cargo del funcionario, o personas que
hacen parte de la imagen.

e COMO: Describa el atributo de la accidn que realizan los personajes,
caracteristicas de estos. Describa como es el tratamiento visual de la
imagen

e DONDE: Describa la ciudad, departamento, pais. En general, se describe
el lugar donde sucede la accion.

e CUANDO: La fecha en que fue grabada la imagen o sucedida la accion.

4.2 CATALOGACION DE NOTAS DEL SISTEMA INFORMATIVO

Una vez terminada la emisién del noticiero los operadores de trafico proceden a
la catalogacion de las notas emitidas al aire en el VSN, teniendo como insumo
primario el formato de entrega de material y la tarjeta con imagenes
suministradas por el periodista y/o camardgrafo. La disposicion final de este
material catalogado se realiza en el VSN donde queda almacenado en baja
resolucion conservando la metada.
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4.3 INGESTA DE MATERIAL AL VSN

Los periodistas del sistema informativo a través del formato “MDCC- FT-057
formato de archivo de noticias y programas” y/o a través del “Formulario de

solicitud de ingesta” https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd-
rivoYh6IcSur6LVIP9igxlgmE8Mu3DpMo0HXfI8-mACwIA/viewform?usp=sf link

solicitan la ingesta del material audiovisual en el VSN y suministran al operador
de trafico el contenido audiovisual en bruto y archivo audiovisual.

Nota: en caso de emplear el formulario para la solicitud de ingesta del material,
el periodista del sistema informativo debe suministrar el archivo audiovisual de
manera presencial.

Esta herramienta nos permite realizar un control de material que se ingesta, a su
Vez Nnos sirve como seguimiento al proceso de catalogacion de las notas emitidas
en el informativo.

4.4 CATALOGACION DE NOTICIAS
a) BUSQUEDA DE NOTAS DE ACUERDO CON LA CONTINUIDAD

El apoyo de trafico diariamente (el turno de la tarde) realizara el proceso de
catalogacion de las notas emitidas teniendo en cuenta los siguientes pasos:

1. Ingresar al programa INCEPTION e iniciar la busqueda de las notas emitidas
como se describe a continuacion:

e Selecciona la carpeta “noticias capital”
® Luego selecciona el mes y dia de emisién del noticiero

Esta accién permite identificar y verificar el nimero de notas a ser catalogadas
en el VSN.
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b) UBICACION DE LA NOTA DENTRO DEL VSN

El apoyo de trafico luego de identificar el nUmero de notas que se encuentran en
el inception, ingresa al programa VSN procede a ubicar las notas:

® Primera opcidn: seleccionar la nota que se visualiza en el programa y
seleccionar icono de Play ]

e Segunda opcion: realizar la busqueda con el nombre de la nota como en la
siguiente imagen

+ Agregara.. Q W (O © Buscr 34 Edtarycrear v (£ Compartc
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<« cC @ 0 & vsnexplorer/ex 1 w ©@ | Q sear WD ® =

Search CORABASTOS PROTESTAS 1 result found (70 millsecs)

o/ CheckAll 3 UncheckAll i Delete  \£/Actions~ > Search Results Configuration Export ~

TYPE

fedia (1) ‘ 'l‘
anss A

m i i
[+ /!
AVAILABILITY =
sitable (1) |

'ORABASTOSJPROTES |

Noti535432290520Noti
Noticias

e (D

® Una vez seleccionada la nota dar clic en el icono de Play E
c) CATALOGAR
El apoyo de trafico realizara las siguientes acciones

Visualiza el material desde la pantalla denominada “general”
® Los espacios de ID (identificacion) y title (titulo) no se modifican
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e Ingresa contenido en el campo “descripcion”

En este campo debe escribirse la informacion del contenido con los “criterios de
catalogacion” descritos en el punto 2 de este documento.

Cataloging Mode €

e Una vez se finaliza la descripcion del contenido se procede a ingresar los tags
(palabras clave)
e Ingresar a la pantalla denominada “metadatos canal capital”

En este mddulo ingresar datos tales como:
1. Nombre y apellido del periodista que realizd la nota, tenga en cuenta la
informacion suministrada en el *“MDCC- FT-057 formato de archivo de noticias y

programas” y/o en el “Formulario de solicitud de ingesta”.

2. Nombre y apellido del personaje entrevistado y el rol/cargo, profesion o
especialidad que este tenga.

B vsNbxplorer
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Terminada la catalogacién en el VSN podra visualiza la informacion como muestra
en la siguiente imagen:

»
N- CORABASTOS PROTESTAS - Noti535432290520Noti :

O PlayVideo  [iDelete  .cShare <o Openin PAM Follow Refresh AssetHistory  \£/Actions Cataloging Mode €D

05/29/2020 09:0431
ate: 05/29/2020 11:46:06

CERCO EPIDEMIOLOGICO ~ CORABASTOS CoviD-19 SALUD PUBLICA

Nota 1: que las pantallas denominadas “terms”, “files”, “related assets” y
“segments” no seran diligenciadas de acuerdo con la instruccién de Ila
coordinacién técnica. Finalizada la catalogacion de las notas emitidas para el dia
que corresponda, el apoyo de trafico debera indicar el ID de la nota y el nombre
del responsable de la catalogacién que haya realizado la actividad en el
“Formulario de solicitud de ingesta” que se encuentra compartido en drive.

TERMS: En esta opcidn se encuentra el almacenamiento de términos que el area
encargada hubiera guardado con anterioridad para la catalogacién de los clips de
manera General. Ya sean palabras claves o términos que se utilizan
constantemente en los diferentes clips.

FILES: Son los archivos que son generados al momento de subir el material.
Cuando el material es subido por la pltaforma Desktop Agent este genera 4
archivos que son: El. mxf que es el contenido del video en alta calidad, el archivo
.jpg que es la foto miniatura que hace mas facil identificar el clip y el. ism que es
el archivo que permite hacer los wedit con el video de baja calidad.

RELATED ASSETS: En esta opcidon es donde se debe diligenciar informacion
adicional de este clip, Ejemplo:

- Este material pertenece a unos cortes de wedit.

- Este material pertenece a un material extraido de x unidad.

- Este material se encuentra completo en x ruta.

- Entre otras

SEGMENTS: En esta opcién se encuentran fragmentos catalogados del
contenido de manera general teniendo en cuenta su tiempo de duracion.

ALCALDIA MAYOR
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5. CATALOGACION DE PROGRAMAS

Para la catalogacién de los programas de produccidn propia (recursos propios o
cofinanciados) se realizaran las siguientes acciones:

1. El productor del programa debera entregar el contenido de manera fisica o
indicar a través de correo electronico la ruta donde se encuentra almacenado.

Asi mismo debe realizar el cargue del formato MDCC-FT-067 ficha técnica en el
drive dispuesto para tal fin

https://drive.google.com/drive/folders/1AUxkARp 6kbD5shCHamyUQ-
sf2vkSGJd

Para esto el apoyo de trafico una vez entregada el contenido crea una carpeta
drive con el nombre del programa, asigna acceso a la misma y solicita al
productor que en ella se cargue la ficha técnica.

2. El apoyo de trafico, una vez se suministra la informacién por parte del
productor, ingresa la informacion del contenido al formato "MDCC-FT-022 control
de calidad y contenidos de programas” el cual se encuentra el cual se administra
en drive

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1xIR_ AmMHVb1hSfO6pFY8Y4XwHY B
XWoy2L5 gfDnMQO/edit#gid=1575791993

Solo podra acceder a esta carpeta el funcionario o contratista autorizado por el
operador de trafico o quien el delegue.

La carpeta de acceso tendra dos contenidos:

Recursos propios 2020
Programas 2020 ANTV/MINTIC

3. Continuar la actividad en control de calidad
6. INGESTA GENERAL DEL ARCHIVO AUDIOVISUAL

En este apartado se realizara la explicacién ampliada de cada uno de los pasos
para descargar y archivar el material audiovisual en bruto, propiedad de capital,
el cual es entregado por periodistas, productores y camardgrafos al area de
trafico y archivo audiovisual.

Hay dos rutas principales para la ingesta del material en bruto en los servidores
de capital:

> Temporal Videoma: En este disco se guarda el material que sera utilizado
para las emisiones del noticiero. Esta organizado en carpetas y

8
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subcarpetas en el siguiente orden: Mes - Dia - Periodista - nombre del
material.

» Programas 2016: En este disco se encuentra el material en bruto de los
programas, capsulas, proyectos, documentales y promos del Canal Capital.
Cada una es identificada con el nombre y contiene subcarpetas con el
nombre del contenido.

6.1 Pasos para ingestar con tarjeta SXS

a) Los periodistas, camardgrafos o productores haciendo uso del formato “MDCC-
FT-057 formato de archivo de noticias y programas” y/o en el “Formulario de
solicitud de ingesta” realizan la solicitud de ingesta del material como se indica
en el numeral 4.3 ingesta de material al VSN de este documento.

b)El apoyo de trafico realiza la ingesta con tarjeta SX; las tarjetas SXS graban
en formato .mp4, es por ello requieren un proceso de conversion a formato
MXF a través del programa XDCAM Browser, haciendo uso de un lector para
este tipo de tarjeta, tal como lo veremos en la siguiente imagen:

c) Creacion de carpetas: El material recibido para el montaje de las notas del
noticiero, deben ser guardado en el disco “Temporal Videoma”, donde se
encuentra la carpeta “TRAFICO”, y dentro de ella la carpeta con el mes actual
como se indica en la siguiente imagen:
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3. J®| | » fquipo » temporsl videoma (\72163163) (R) » TRAFICO »
A4
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S Mot recientes

9 Bliotecss

# Documentos
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L* Emision (\\172163163) (Y:)

Posteriormente, alojar la informacidén de manera organizada diariamente; todo el
material ingestado en el mes por los periodistas del sistema informativo, y sera

identificada con la palabra “"INGE” seguida de la fecha (dia/mes/afio) como se
indica en la siguiente imagen.

(72163 163) (R) » TRAFICO » NOVIDMERE »

Naombre

fecha de modfica Th
INGFOI1118
INGEO21118 &
INGF 031118
INGF (41118 4 118 0511 . i

En el interior de este archivo se crearan las carpetas con los nombres de los

periodistas, éstas a su vez contienen subcarpetas con el nombre de cada material
o tema, donde seran alojados los clips.

@\ Jw| 1+ Equipo » temporelvideoma (\72163163) (R) » TRAFICO » NOVEMBAE » INGEOILLS »

Organuar « Grabat Nueva carpeta
 Favorites Nombre Fecha de modfic
M Ecortoro CATHERING HEANANDEZ 4
% Descarges DIANA ALVARADO 04
£ SWos recientes FREDY CARRFRA ‘ 3
JOHN DAZA
- Bibliotecss JUAN LEON 4

+ Documentos
| imagenes
D Miiea
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Su oS recientes

A Bblictecss
# Documentos
| Imagenes

) Misica

d)Descarga del material

Luego de la creacién de las carpetas donde sera alojado el material, el apoyo de
trafico procede a realizar la descarga de los clips contenidos dentro de la tarjeta
SXS a través del programa XDCAM Browser, el cual convierte en formato MXF
cada uno de los clips.

El programa permite visualizar la informacidon contenida en la tarjeta como se
muestra en la siguiente imagen, es importante que el apoyo de trafico realice la
verificacion de la informacion visualizada respecto a la informacion suministra en
el formato “"MDCC- FT-057 formato de archivo de noticias y programas” y/o en el
“Formulario de solicitud de ingesta”.

2 HHIHHH I L - B

El apoyo de trafico debe seleccionar los contenidos visualizados y a través del
cuadro de dialogo debe indicar donde debe ser descargado el material segun las
carpetas creadas en el punto c. La informacidn se puede visualizar en la siguiente
imagen:
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@\ /vf » Equipo » temporsl videoma (\\172163163) (R) » TRAFICO » NOVEMERE » INGEOLLLI3 » JUANLEON » CARRERA DE LA POLICIA

Crgancar v  Grabsr  Nueva carpeta
¢ Faventes = e
M Escrtoro o4 [
% Descarges 4
Su Shos recientes d,
0
4 Bbliotecss 4
| Imagenes s ) K
o Muisica 01 KF
H videos 7KE
AE X KE
= Equipo & FLA 0011 01 X KF
5% VTRS (A) & FLA N2 0 (X

e) Print Screen

Cuando el proceso de descarga ha finalizado, el apoyo de trafico procede a tomar
Print Screen del material ingestado y es guardado en las carpetas creadas como

ALCALDIA MAYOR

RESPONSABLE: PROGRAMACION DEBOGOTADC.

se muestre en la siguiente imagen:

@\'_ =/ v Tquipo » tafico \U72163163) (M) » PANTALLAZOS »

Organeat v Grabsr  Nusva carpeta \
F‘V[‘ll(‘) M mare - Fecha de modfica
M oo CAMILA ( M7 0.5
B Descarges CARDLINA
Su Sos recientes CONCEID
DF PROGRAMAS 2016 y,
-9 Bbliotecss DORE 6042017 05:49 a
+ Documentos FEDWARD
| Imagenes JENNY
o' Misica JLLIO MARID m 081173 a
H videos LEONARDO (00017 0041
LORENA 5/09,/2018 10:10
= Equipo MANUFL
B VTRS (A) OSKAR 407 /2017 0F138
¥ Emigon \\192168.2.23%) (B:) R0DAAGO
& Dico local (C) VSN
e Disco locel (T4) YENI FLOREZ
¥ Ingest (\17216.2.8\mgnd) (k) YETSICA 4.00/2018 0939 a
¥ Carbon Coder (\172163.31) (1) B REC VERTIGO DANCE 31 OCTUBRE

/ ¥ trafico (\17216.3163) (M)

5 ternporal videoma (\\172163163) (R)

Al interior de la carpeta debe almacenarse la imagen (pantallazo) con el nhombre
del periodista seguido por el nombre de la nota como se muestra en la siguiente
imagen:

@;}-' » fquipo » wafico (\\72163163) (M:) » PANTALLAZOS » VETSICA » 2018 » NOVIEMBRE » 04

Organeear v Grabsr  Nusva carpeta
Fiveiitos Nombre Facha de moddica
W Ecrtoro B CATHERING HERNANDEZ - CRUGIAS FN... (4

% Descarges

B DIANA ALVARADO - COMUNIDAD IDPAC ¢

£ Stios recientes B DIANA ALVARADO - MUIFR GOIPES e
B FREDY CARRERA - ANTINARCOTICOS C.., (4

- Blotecss B FREDY CARRERA - PADRES LIBROS o4
+| Documentos B JOHN DAZA - BOXEO 04
- B JUAN LEON - CARRERA DF LA POLICTA ')
s B OMAR HFRNANDEZ - LLUVIAS 30GO !
i videos W PATRICIA - CAPSULAS DIGITALES - SA 4

B SANTIAGO MELO - CLUB MEDIAFESTD.. (4
= Equipo
5 VTRS (A)
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f) Subir material al VSN Explorer

Luego de descargar el material en bruto en la carpeta del periodista, se procede
a cargar el material al sistema VSN Explorer donde podra ser visualizado y pietado
por los periodistas, productores y editores.

Aqui el paso a paso con VSN Explorer:

- Clic derecho en el icono de VSNDesktopAgent: Este icono se encuentra en
la parte inferior derecha de la barra de tareas de la pantalla del PC.

- Inmediatamente se desplegaran las diferentes opciones, se debe
seleccionar la opcidn “Anadir ficheros”.

Noti1668361 1 1018Noth Noti] B409601 11 18Notl ID: Notf174340191018Notl D: NO50919280318Not! Noti1 70214151018Nots D Notl170201151018Not!
Noticias . Noticias 1 Noticias

N-PERROS POLICIAS i N-GOBFRNACION RFG. fe N-POLICIA RERGPUERTO h N-QUEJAS RUIDO
8823131018Not! NoU166018101018Nott D 031018Not! » Noti164417081018Not!
Noticlas

N-ARTE EN E1L. DORADO i N- BOGOTA EN CIFRAS T N-BANDA LOS ROLEX i NERGPIERTE MILITAR. 1 N- GOBERNADOR HABLO
Noti141902100818Notl Noti1425320808 18Nt it Noti 1425580808 18Nt it Not 1422690808 18Not! Noti142253080815Not)

- Se abrird una ventana para seleccionar el material a cargar, se ubica la
carpeta del periodista, el nombre del material y se seleccionan los clips
que se cargaran a VSN Explorer. Clic en “Abrir”.

Abrir [EXZ
Racyon CARRERA DE LA POLCIA = @i @&
R Nombre . Fecha de modifica.., Tipa Tamahe
. —
-~ & FLA 0001 01 04/11/20180243 ... VLC mediafile (m.. 379463 KB
e A A e L O s Dl b A T KR 1
B (Laaosa T 04A1/20180234 .. VLC media file (m.. 314671 KB |
Escaloio £ FLA 0004 01 04/11/20180234 .. VLC media file (m.. 872307 KB
= & FLA_0005 01 D4/11/20180235 .. VLC media fle (m.. 515144 K8
=8 & FLA_0006 01 0411/20180235 .. VLC media file (m..,  BE06 KR
Bhlotecas | 5 FLA 0007 01 04/11/20080245 .. VLC media file (m.. 45963 K3
A & FLA_0008 01 0411/20180235 .. YLC media file Lm.. 20901 K8
e 2 FLA 0009_0 04112018025 ... VLC media file Lm.. 21427 KB (
Equpo & FLA 0010 01 0&/11/20180215 .. VLC media file (m.. 35833 KD
@ A FLAO01 01 04/11/2008 0235 .. VLC rivedia file L., 40900 K8
e & FLA 0012 01 0&/11/20180245 .. VICmedia file (m., M55 KB
& FLA 0013 01 04/11/2018025 .. VLC mediafile (m.. 55357 KB
& FLAOO14 01 0411720080235 .. YLC mediafile Lm.. 4165 K3
& FLA 0015 01 041120180245 .. VLC media file (m., 36,39 KB
o oo T T e = e
Nombve:  [FLA 0003 01 WG~ “FLA 0004 U1 NG “FLA_0005_01 MG “FLA_0006_0) MG~ “TLA 0007 01.%) Jbrv —
Tpa | L] Canceat !
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- Se abrira la ventana de registro del VSN Explorer donde se podra cambiar

el nombre de los clips y propagar los cambios a los demas clips o ficheros

con el m

Seleccionar las siguientes opciones:

-

Seleccionar la siguiente ruta:

MAM

Crear asset
Noticias
Contenido alta
Ingesta General

VVVYYVYY

Prioridad comdn: Maxima

[ kegiatrar
-

+ Ingesta desds Camara

+ Ingesta desda Coludares

+ Ingests General

+ Ingasta Pipsiine
presentadors

+ Secuencias XML
TITULARES

» VSN2
+ Waedits Consolidados

=

Nombrs

CARRERA DE LA POLI

CARRERA DE LA POLL

CARRERA DE LA POLL

CARRERA DE LA POLI

CARRERA DE LA POLI

CARRERA DE LA FOLL

CARRERA DE LA POLI

CARRERA DE LA POLI

CARRERA DE LA POLL

CARRERA DE LA POLI

» Ingesta General
> Trafico
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» Ingesta 2018
> Mes (Ej: NOVIEMBRE)
> Ingesta del dia. (Ej: INGE 041118)

=5 ]

— .| bz
CARRERA DE LA POLI
_ . S

+ Ingests desde Camata
+ Ingesta desde Cehilares
4 Ingesta General
BRONX 2
» Notas noticiero
PRUEBAS
: m:;‘;ommm TAPA HUECOS CARRERA OF LA POLI
» APOYOS
. ilNGtSU\ 2018

CARRERA DE LA POLU

» AGOSTO
» BOGOTA A FONDO

Crear la carpeta del periodista haciendo clic en “Anadir carpeta”.
Ejemplo: JUAN LEON

» EXPEDIENTES
+ FEBRERO
+ Juuo

+ JUNIO

» LAESCENA
+ LAFAMA CARRERA DE LA POLL
+ MARZO

» MAYO GARRERA DF LA POLL

» INGE 021118 CARRERA DE LA POLI

CARRERA UE LA POLL

Luego de creada la carpeta del periodista, se debe crear una
subcarpeta con el nombre del material, haciendo nuevamente clic en
“Afadir carpeta . Ej: "Carrera de la Policia”.
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CARRERA DE LA POU

CARRERA DF LA POLI

OVIEMBRE
» INGE 011118
» INGE 021118
» INGE 031118
+ INGE 041118
+ CATHERINE HERNANDEZ CARRERA DE LA POU
» DIANA ALVARADO
» FREDY CARRERA

CARRERA DF LA POLI

+  OMAR HERNANDEZ
» SANTIAGO MELO
+ OCTUBRE
PIRATAS LIGA DE DESARROLLO

- Luego de crear la carpeta con el nombre de la nota, se selecciona y
se finaliza el proceso pulsando clic en “Aceptar”. Es recomendable
revisar cada uno de los campos, que se encuentren diligenciados
correctamente y que se haya realizado el cambio de los nombres en
los clips antes de finalizar el proceso.

- Finalmente se debe verificar en VSN Explorer, utilizando el nombre
del material, que se encuentre subiendo correctamente.

Search CARRERA DE LA POLICIA 1 50 10 st foumd (62 milisecy)

Checkall X Uncheckal IiDelete  \£/Actions ~ 2 Scarch results configuration

16




2% | o [
Capital &=~ : ,
- RESPONSABLE: PROGRAMACION 0F B0GOTA D

6.2 Pasos para ingestar con tarjeta SD y MiniSD

a) El material ingestado en tarjetas SD y MiniSD es grabado en formato .MOV
0 MP4. Es descargado a través de un lector de tarjetas, como se muestra
en la siguiente imagen, que permite visualizar y copiar el material y
transferirlo a la carpeta de destino que indique el periodista o productor
en el "MDCC- FT-057 formato de archivo de noticias y programas” y/o en
el “Formulario de solicitud de ingesta”.

b) Los periodistas, camardgrafos o productores haciendo uso del formato
“"MDCC- FT-057 formato de archivo de noticias y programas” y/o en el
“Formulario de solicitud de ingesta” realizan la solicitud de ingesta del
material como se indica en el numeral 4.3 ingesta de material al VSN de
este documento

c) La creacion de carpeta se realiza como se describio en el item 6.1 opcidn

(c)

d) Conversion del material
El material que ingresa en tarjetas SD y MiniSD esta en formato .mov o
mp4. En algunos casos es necesario realizar la conversion a formato MXF,
el cual debe ser solicitado previamente por el productor o periodista.
Se realiza primeramente un backup del material original, transfiriendo el
material original desde la tarjeta SD o MiniSD, a la ruta que nos indicaron
en el formato MDCC-FT-057 (Temporal Videoma o Programas 2016).

e) Se realiza el Print Screen, item 6.1 opcion (e)
f) Después de realizar el backup, procedemos a convertir el material
haciendo uso del programa “Carbon Coder”, el cual se ubica en la parte

izquierda de la ventana (Imagen 26), ubicamos la carpeta “Para Convertir
HD MXF”, alli se traslada el material a convertir
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@C/vly » Equipo » Carbon Coder (\WI7216331) ) »
Oiganuar « Grabat Nueva carpeta
Perron Namare i Facha de modéica..  Tipe Tame
M Eortoro app 070320 W0 ta i
% Descargss Autopromaos_Graficas 01113 rmeta )
S SMos recientes AVID INSTALADOR 12/:032018 02,53 Carpeta de archive
Bitdefender 2018 £/09/2018 10:30 a Carpeta do archive
4 4 Bblhotecss Barrar 1/10/2018 12:11 ta v
| Documentos CAPACITACION 09/02/2018 05:05 atpeta do archiv
| imagenes Convertidos Emsion 2018 06:2¢ Carpeta de archive
o Musica Convertidas HD #/09/2018 07:55 a Carpeta de archivos
H videos Convertidos HD MK 04/91/2018 ta o
Convertidos Prueba 408 rpeta \
% Equipo Convertidos Sisternas 18 \rpeta hive
L VTRS (&) descarga de wdeos 1/08/2018 04:51 Carpeta do archi
¥ Emisond (\\192168.2.235) (B:) opsiot B4 04/09/2018 10:33 2 arpeta de archive
E Disco locel (C) 5D 1 17 03:01 hi
o Disco locel (T4) Genorador 30/08,/2017 08:54 a Carpeta de archive
L Ingest (\17216.28\mirid) ) GRAFICAS (13/11/2018 021 Carpeta do archi
/ I Ly# Carbon Coder (W172.16.3.31) () 1/11/2018 10:04 3 it
¥ tralico (N\172163163) (M:) INSTALADORES VSN 06102018 01,57 hi
¥ PERIODISTAS 3 (\\17216.2 8\mgnd\Uses' Naotas_WEB_salas 02/2017 07:84 » Carpeta de archive
R oo
GO~ | rovamms misaim &) » aneen iz cune » B |l A CUOA 51| ) w [ 7o Commeni oot » ceen La cunao » SE I »
Grabsr  Nueva carpets S [ @ | Ommme ekl Gube  Muescupes = 9

NA PADILLA BAM
(05 ANDRES COLMENARES

&
(CASA NETFLIX Y BOGOCINE

FIGURAS DE CINE DE TERROR

FLORINA LEMAITRE
FULL CLAUDIA TRIANA

FULL JESUS ASAD COLORA
HOMENAJE FERNANDO LAVERDE
JUAN PABLO RADA

1363) ()
54 programes 2016 (W72153183) 5]
9 Salas (\72163163) (V)

™ 0 (72163 GIA DEL CARACOL
0 VTRS D) PAQ GRAFICO CINE
3 Emiion (\I72163167) (V) U\ PRENRERE DOSLE
L. Redrmi Noted KEDES
RODRIGO TRIANA
& Rea SERGIO CASRERA
SIMON BRAND

© Favortos

[emonamne

@5 )
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Cuando el material es convertido a formato MXF, pasa automaticamente a la

carpeta “Convertidos HD MXF".

CONCEIO ALT

Gobar N =y (1 @

— .MOV / MP4

L4 Bibsoteca:
% Documentor
o Imigenes

J Masics

H videon

6.2 8\mgrd) 1)
5 Carbon Coder (\7216330) ()

2 NOTAS EMISION NOTICIERO (72163, &

Al finalizar el proceso de conversion, la

PARA CONVERTIR 2

CONVERTIDOS
MXF

44 Bibsatecss

i Imsgenes
o Musica

 videos

3 temporal i
2 programss 2016 (W17,

3 Salas (W72163163) (V)

2 NOTAS EMISION NOTICIERO (\172163.

& zommm

carpeta con el contenido

trasladada la ruta descrita en el item 6.1 opcion (c).

eh MXF es
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