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1. ENTIDAD:

Documentacidn Recursos Humanos ‘ Cerrar sesidn

Entidad

Dando clic en |ml encontramos:

Mision:

MISION:

«Canal Capital es un centro creativo dedicado a preproduccion, produccion, y posproduccion de contenidos audiovisuales, digitales convergentes, multiplataforma y multimedia,
enfocada en una estrategia de negocio que incorpora servicio de asesoria e implementacion en materia de publicidad, comercializacién, mercadeo de espacios (en medios ATL, BTLy
digitales) manejo de imagen, posicionamiento institucional y de marca desde cualquier ventana de distribucion tecnoldgica; nuestro compromiso es satisfacer las necesidades de
educacion informacion, cultura, entretenimiento y visibilizacién de marca de los clientes y las comunidad.»

Vision:

VISION:

«Canal Capital en l afio 2028 sera una empresa reconocida por su capacidad de innovacidn en la proeduccién de contenidos audiovisuales, come centro creador y generador de ideas
para diferentes plataformas que articulados con la estrategia de su objeto social permitan su reconocimiento como la mejor alternativa en la visibilizacion de contenidos educativos,

culturales y de la industria creativa, asi come modelo de empresa a nivel local y nacional, gracias a la eficiencia en su gestion.»

Objetivos estratégicos:

Objetivo estratégico

Generar y producir contenidos audiovisuales para diversas plataformas con énfasis en educacion, informacion local, cultural y deportiva

I

Consolidar una oferta de contenido que, apalancados en el crecimiento de la industria creativa a partir de la innovacién y la creatividad permita el reconocimiento de Canal
Capital como una empresa sélida en la prestacion de servicios audiovisuales.

w

Fortalecer la infraestructura tecnoldgica de Canal Capital para estar acorde con la demanda de contenidos que se requieren para alimentar las diversas plataformas de emisidn
audiovisual

=

Aumentar los ingresos percibidos por la gestion comercial y financiera con la apertura de nuevos negocios que permitan conducir a Canal Capital a la realizacién de su
planteamiento misional.

Establecer un modelo de gestién que contemple una planeacién estratégica alineada con el proceso de transformacién digital que experimental el sector y orientada en todas
sus actuaciones al servicio eficiente, responsable y transparente.

Bl
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Linea Editorial:

Linea editorial:

1. Prestar un servicio informativo a los ciudadanos

2 Visibilizar y difundir las acciones e historias exitosas de los bogotanos

3. Construir una apuesta de ciudad y pais en paz y con esperanza

4. Registrar y servir de puente en la solucién de las problematicas de la ciudadania

5. Contar historias que permitan a la ciudadania descubrir aspectos positivos de Bogota, disfrutarla y aportar a su desarrollo
6. Innovar en la manera de informar y educar para crear nuevas audiencias

7. Disefiar contenidos que informen y eduquen a través del edu entretenimiento

8. Facilitar la relacion del ciudadano y Bogota por medio de un conocimiento completo , veridico y diverso de nuestra ciudad

10. Tener una mirada autentica de la vida cotidiana de la capital, al tiempo que se busca un periodismo de calidad.

9. Hacer una agenda periodistica en la que los desafios de la ciudad sean abordados de manera constructiva, y en la que lo positivo también sea noticia

2. NOTICIAS INTERNAS

Noticias Internas

q

CHATEAR O CONTESTAR
MENSAJES MIENTRAS CAMINAS

O 28

NOta Sa‘udable & Lorena Guerrero £ 30 agosto, 2019

¢, Conocias estos datos sobre el agua?

& Lorena Guerrero £ 30 agosto, 2019 20

En la pantalla de noticias internas podemos encontrar notas para todo tipo de lectores,
desplazandonos con la barra horizontal a nuestro costado derecho de la pantalla.
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q

CHATEAR O CONTESTAR
MEN: EN AS

T DISTR!\_EPE

¥ TE EXI

Nota saludable

) 30 agosto, 2019 & Lorena Guemero

= Intranet, Sin categonia. % Enlsos parmanents

] ] Read More
Si deseas saber mas de la noticia de tu interés, da clic en , en el puedes dejar

también tu comentario.

ADE DE LA ENERGIA _

eficiente de a energla y las

Intemas de los puestos de trabajo, es importante que hagas tu

PiGA | o€ =

Usa adecuadamente los puntos ecoldgicos Uso eficiente de la energia

& Lorena Guerrero 2 30 agosto, 2019 20 & Lorena Guerrero &3 30 agosto, 2019 20

Read More Read More

|

En la parte inferior de la pagina encontramos diferentes botones para mas noticias.
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3. ACCESO INTERNO

Inicio Acceder

PARA CONOCER

LAS NOTICIAS DE BOGOTA

INGRESE A

www.conexioncapital.co

En la pantalla principal costado derecho superior, encontramos dos botones, uno para dirigirnos al

Acceder
inicio de la pagina y el segundo de acceso interno, -, damos clic.

W,

Mombre de usuario o direccién de correo

Intranet

——
Contras

M

na

sesBBBRIRIBIRES

::.E.:ua.CETE m

;Olvidaste tu contrasefia?

— Volver a Canal Capital

Digitamos nombre de Usuario y Contraseia para acceder.
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NOTA SALUDABLE

|

CHATEAR O CONTESTAR
MENSAJES MIENTRAS CAMINAS

TE DISTRAE DE LA RUTA 5
[ 4

Y TE EXPONE A CAIDAS Y GOLPES

I
€ =i

& Lorena Guerrero £ 30 agosto, 2019 & Intranet, Sin categoria

Nota saludable

En nuestro nuevo entorno encontramos noticias de interés, después de leerlas y actualizarnos,
cerramos nuestra ventana emergente.

Recurses Humanos Cerrar sesion

Noticias Internas

Q

CHATEAR O CONTESTAR
MENSAJES MIENTRAS CAMINAS

TE DISTRAE DE LA RUTA

Y TE EXPONE A CAIDAS Y GOLPES

Damos clic en el botdn de interés, ubicado en la barra principal, parte superior. En ella
encontramos; Noticias, Entidad, Documentacion, Radicacion, TIC, Recursos Humanos y el botdn
para Cerrar Sesién.




@ CODIGO: AGRI-SI-MN-007
VERSION: 01
o MANUAL DE USUARIO INTRANET FECHA: 11/02/2020 &
RESPONSABLE: SISTEMAS DE BOGOTADC.

4. DOCUMENTACION

Documentacion

(@](2)

< B O A ©

Estrategicos Mizlonales Apoyo Control Seguimiento y
v

N\

Ultimas Actualizaciones ‘ [ Los mas populares

- AGFF-CRO0 CARACTERZACION DE - EPLE-FT-012 ACTA DE RELMION

En nuestro contenido de Documentacién, encontramos un cajon de busqueda rdpida
Buscar

peemssmcsses 6 diferentes botones de apoyo de busqueda con enfoques mas claros

% O £ 0

==y dos columnas, una busquedas recientes y la otra de archivos

Ultimas Actualizaciones ] [ Los mas populares

actualizados o cargados recientemente

En nuestro cajon de busqueda rapida, podemos digitar palabras que contenga el nombre del
archivo que estemos buscando, para nuestro ejemplo, digitamos la palabra DOCUMENTOS, en
respuesta se desglosan los archivos que contienen la palabra DOCUMENTOS.
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Documentacion

documentos

o€ W O 8

MIFG Estratégicos Mislcnales

(=

AGJC-CN-FT-D28 LISTADO DE DOCUMENTOS FARA CDI‘\_F.-'-._.-'-R\

AGJC-CN-FT-044 CONSTANCIA DE VERIFICACION DE DOCUMENTOS
AGJC-CN-FT-045 PLANILLA DE RADICACION DE DOCUMENTOS
AGRI-GD-FT-003 SEGUIMIENTO DOCUMENTOS CORRESFONDENCI..
AGRI-GD-FT-004 FORMATO DE SOLICITUD ¥ PRESTAMO DE DO...

AGRI-GD-FT-006 SEGUIMIENTO DOCUMENTOS CORRESFONDENCI..

AGRI-GD-GU-001 GUIA DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS

control Saguimisnto y

(@](e]

ﬁ

Evaluacian

Nuestra busqueda tambien se puede realizar digitando la extension del archivo de nuestro interes,
por ejemplo XLSX.

Documentacion

s

o€ O

MIPG Estrateglcos Mislonales

AGRI-SIFT-041 SEGUIMIENTD EQUIPOS FUERA DE DOMINIO....

AGRI-SI-FT-042 CONTROL DE EQUIFCS DE COMPUTO ¥ LICE. .

AGTH-FT-D88 MATRIZ DE SUSTANCIAS QUIMICAS xdsx

AGTH-FT-D88 ACUERDCS DE GESTION xlsx

TR e AR = 1P AL = Nar W ar=d AR erai=N AR ATl a1 SR = an 20Tl

VBl

AR

VBT

(@)e]

Registras: 1-30de 34 [1 v

2

Control Seguimlanto y
Evaluaclon

Fec.: 2018-06-17

Fac.: 2018-07-0

Fec.o 2018-D6-1

Foc.: 2

Foc.: 2015-08-27
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Cliqueando en nuestro boton MIPG, encontramos las carpetas correspondientes y enfocadas solo
a nuestro MIPG, para mas carpetas nos podemos mover en el numero de registros que nos

muestre cada seleccion.

p—

o

MIFG

w3 X S

Estratéglcos

Mialonalas Apoye

Contrel Seguimlento y
Evaluaclan

—y

Administracion del Riesgo

—y

Direcclonamiento Documentos y

Estrategico

Procedimientos

informes Canal Mapa de procesos

-

Organigrama

Msjora Continua Normograma

Procesos estratégicos

o<

MIPG

Estratéglcoe

LA - I <)

Miglonales Apoya

©

Control Seguimlsnte ¥
Evaluacldn

—y

1. Plangacion Eetrategica

d’
2. Gesflon de las
comunlcaclonas
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- Procesos misionales
H
MIFG Estrategicos Mizlonales ApOYa Contred Saguimilento y
Ewvaluacian

- - W ..

3. Produccion de 4. Disefio y creacion de 5. Emision de contenidos 6. Comercializacion
television contenidos

Procesos de apoyo

o W O |8 ©

MIPG Estratglcos Mialonales Contred Seguimlento y
Evaluacldn

nicio > Apoyo Rey 0!
Registr

- - W e W

7. Gestion Del Talento 8. Gestion De Recursos y 9. Gestion Financiera y 10. Gestién Juridica y 11.Servicio al ciudadano y
Humano administracién de la Facturacion Contractual defensor del televidente
informacién

- Proceso de control

MIFG Estratégicos Miglonales Apoya contrel Seguimlsnto y

Evaluacian

nicio > Control Seguimsento y Evaluacion

o W W W

Caracterizacion Formatos Politica Procedimiento
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Si queremos obtener mas resultados en nuestras columnas de ultimas actualizaciones o los mas

. Wer mas
populares, damos clic en .

- \ - \
Ultimas Actualizaciones Los mas populares
L] AGFF-CR-001 C#RACTERIZACIGI\ DE == EPLE-FT-01Z ACTADE REUNION
B PROCESO- GESTIOM FINANCIERA Y =
FACTURACION pdf
- Radicado No 2526, Solicitud de docurmentos, L= AGTH-FT-007 CONTROL ASISTENCIAAEVENTOD
B trzslado de recursos articulo 21 ley 14 de 1991, pdf =
| PAAC 2018 - Versi an 1xdsx - AGFF-PP-FT-023 SOLICITUD DE
=1 12 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
= PAAC 2018 - Versidn 0 (prefiminar) xlsx == AGJC-CN-FT-D05 CERTIFICACION PARAEL
=1 ®  PAGO DE CONTRATISTAS (FERSONAS
JURIDICAS Y MATURALES)
== MAC 2019 - Versidn Zxdsx L | AGJIC-CN-FT-028 LISTADC DE DOCUMENTOS
=1 12 PARACONTRATAR

-: MRE 2019 - Versidn 0 {preliminar) xisx

Ver mas

= EPLE-PO-011 FORMULACION, EVALUACION Y
B SEGUIMIENTD AL PLAM ANUAL 0E
ADQUISICIONES, pdf - 4
EPLE-PD-002 FORMULACION, REGIETRO Y
ACTUALIZACIGN FROYECTOS DE
INVEREIOH

5. ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

En caso de pertenecer al grupo de personas autorizadas para realizar modificaciones en nuestro

centro de busqueda de documentos, encontramos dos botones; Inicio , que nos retorna a

nuestra pagina principal de Documentacidn y nuestro botdn de inicio de sesién , para
usuarios autorizados en cargar o modificar carpetas y archivos.

Documentacion

(a](2)

Para ingresar damos clic en nuestro botdn de inicio de sesic')n.E
contrasenfa.

, y digitamos nuestro usuario y
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Documentacion

[ Iniciar Sesion \

aldnmimio

Gomtraseiia

%

(&](a)

Iniciando sesién encontramos en nuestro entorno tres opciones rapidas para; crear carpeta

+]
, cargar archivo , ir a papelera . , borrar, actualizar o cargar archivos o carpetas.

Documentacion

Buscar

Mostrar mas opciones de bisqueda

Registros: 1-0d=0

o W O R @

MIPG Estratégicos Misionales Apoyo Control Seguimiento y

Evaluacion

Ultimas Actualizaciones Los mas populares

AGFF-CR-001 CARACTERI ZACION DE - EPLE-FT-012 ACTA DE REUNION
PROCESO - GESTION FINANCIERA Y =

FACTURACION. pdf

Radicado N icitud de documentos,
traslade d= recursos articule 21 ley 14 de 1001, pdf

AGTH-FT-D07 CONTROL ASISTENCIAA EVENTO
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Encontramos también ThEET estos botones ya los

conocemos y nos sirven para eliminar, modificar o colocar de favorito cualquier archivo incluido en

-

las carpetas, como ejemplo tomaremos la carpeta principal e

ﬁ ricio > Misionsles

3. Produccion de 4. Disefio y creacion de
television contenidos

5. Emision de contenidos

- @ - W W

6. Comercializacion

Encontramos los mismos iconos para cargar archivo, crear carpeta e ir a papelera.

—— — —— —y
Caracterizacion Formatos Politica Procedimiento

fas DIRECTORIO DE PROVEEDORES Ver.: 1

——y

Instructivos

Fec.: 2019-05-20

Registros: 1-1de 1

—y

Manuales

W vy

Deben saber que en cada carpeta podemos encontrar subcarpetas y archivos, compartiendo el

mismo entorno. Cuando encontramos archivos podemos eliminarlos

volverlos favoritos .

. (&
, editarlos — o

"1
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. =t
b nicio * Misionales = 5. Emisidn de contenidos > Formatos Registros: 1- 1482 14 [1
Mo existen carpetas.

o3 MECN-FT-009 EVALUACION DE LA CALIDAD DE LA SEMALAL ... Ver: 1 Fec.: 2018-04-07 -@- [_A?‘ ﬁ
NS —_

o3 MECN-FT-0258 ENTRADA Y SALIDA ELEMENTOS TECNICA Ver: 1 Fec.: 2018-04-07 ‘@ [_A?‘ ﬁ
155 )

e -FT- - Ver: 1 Fec.: 20 07
= MECN-FT-032 NOVEDADES EN EL MASTER EMISION er. ec. 2018-04-0 -@- [3‘ ﬁ

sy MECHN-FT-034 HOJA DE VIDA PCS Y SERVIDCORES AREA TECHNICA Ver.: 1 Fec.: 2016-04-07 ‘@ [7‘ ﬁ
155 )

o3 MECN-FT-037 ORDEMN ¥ CONTROL DE EQUIPCS EN ALQUILER Ver: 1 Fec.: 2018-04-07 -@- [_A?‘ ﬁ
%z %

o MECN-FT-041 PLANILLA DE CONTROL ACTIVIDADES OPERADCR... Ver: 1 Fec.: 2018-04-07 ‘@ [_A?‘
4 4

o3 MECN-FT-043 ENTREGA DE DVDs DE EMISION ATRAFICO Ver: 1 Fec.: 2018-04-07 -@- [_A?‘ ﬁ
1 —_

- MECHN-FT-044 COI - - Ver: 1 Fec.: 2018-04-07 »
i WTROL DE ACTIVIDADES IN-OUT er. ec ‘@ [E ﬁ

sy MECN-FT-047 REGISTROC - MONITOREO SEMAL FUERA DEL AIRE Ver: 1 Fec.: 2018-04-07 -@- [_A?‘ ﬁ
NS —_

o3 MECN-FT-045 REGISTO MENSUAL SEMAL FUERA DEL AIRE Ver: 1 Fec.: 2018-04-07 ‘@ [_4" ﬁ
155 =

o3 MECN-FT-053 CRONOGRAMA DE MANTENIMIENTC DE TECHICA Ver: 1 Fec.: 2018-04-07 -@- [_A?‘ ﬁ
BT =

Mostrar mas opciones de bisqueda

._ -
b nicio = NJisionales = 5. Emizitn de contenidos > Formatos

Dando clic en el botdén de inicio, volvemos al inicio de nuestra pagina de documentacion.
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Documentacion

PERSONA

EXFLORADOR

PASANTE

CARPETAS

DOCUMENTACION

USUARIO

UBICACION

PAGINA

MASIVO

Ultim

PAFELERA

PERFIL

FARAMETRO

VALOR

SALIR

B 20

Desplegando nuestra columna ubicada al costado izquierdo superior, tenemos opciones mucho
mas especificas de modificacidon o creacidn de usuarios, conceder permisos, agregar personas,
subir archivos o carpetas de un contenido extenso, crear perfiles de usuarios, y de igual manera
crear o eliminar archivos o carpetas.

Documentacion

(= \

Persona

/Nnbre \

E-mall

Papzword
Calular
Perfll

Super Administrador v

Dependencla

Administrativa T

\_= =
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En nuestro entorno de persona en documentacidn, podemos crear y registrar las personas que
tienen acceso a nuestra plataforma de documentacién, con sus respectivos perfiles e informacién

basica para nuestra base de datos.

6. USUARIO EXTERNO(RADICACION)

_ﬁ “"““"""““"‘"“

Radicacion

-

Usuario

~

Iniciar Sesion

Confrasefia

\“j

En la pantalla principal encontramos el botdn de radicaciéon, al momento de dar clic, la nueva
ventana que aparece es la de inicio de sesion, ingresamos con nuestro respectivo usuario y

contrasefa.

]
o€ St

Radicaciéon

B0 GOTA-

PARA TODOS

Y
A
]

s

Cear sesion

Externos

Asunio

carga

Auxdliar v

Na. Radicacion Extama

Grigen Dacuments

Firma Documento

No. Folios

1
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Damos clic en nuestro cuadro de seleccién y seleccionamos la opcidén Externos, en esta opcién
podemos crear los documentos que subiremos a la plataforma, llenando la informacién que se
muestran a continuacion para registrar nuestro documento.

Asunto

Cargo

No. Folioe

1

Entregada

Con copia &:

Apoyo Administrativo r
No. Radicacion Externo

Origen Dacumento

Firma Documanta

Adjuntos Especiales

=

En este mismo entorno encontramos los documentos que se han cargado con anterioridad, los
cuales podemos modificar con los diferentes botones.

Eliminar Documento.

&
——' Editar Documento.

Descargar PDF.

B4

D

Imprimir Documento.

Cargar Archivo Adjunto.

W

rlfl

Descargar Documento.

B

Descargar Planilla.

Enviar Documento por Correo.
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=a 3
2019-09-21 e W
e
2849 - Detalle del evento 23371322019 Maria Camila M4
mj Cal@eron e] lV-! o = 8
Fonac: 1 Aciiod Stmaciaioc: A Fagieles, Sancra suna. | F1ohs 0 Radieation; 231805 25 0502:26 [ 1=
2848 - Certificacion de pago supervisor contrato 604 2019, ImEEA
“’_’E Patagonia Films SAS = - 8
Pt 143 Aclumtos Sxpeeties s Raghlo: Sanc & A=)
2847 - Certificacion de pago supervisor contrato 604 2019, |
“"?E Patagonia Films SAS = @ 8
Folinc 101 Ao Epeatsoc: . Rogicho: Sancrs Sors oot i Aaiasson: 2015.05.26 8550 I A=)
2846 - Certificacion de pago supervisor contrato 462 2019, (&
""_’E AMCOVIT LTDA =] @ S
Polinc: 10 Adiontar Srpectinct . Frgte S Fason oo Aaeaalon: o200 25 15006 kA=) .
7. OFICIOS EXTERNOS (RADICACION):
@adicaoic’m
Oficios Externos @]

< N

Carga

Apoyo Adminisirative v
Empraza
Direceion
Codigo pastal
Departamenio

Seleccione Departamento v
Municiplo:

Seleccione Municipio v

Asunto

Contenida

Quien Firma
AVELLA AVELLA NESTOR FERMANDO v
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Después de ingresar con nuestro username y la contrasefa respetiva ingresamos al entorno de
oficios externos, esta opcién nos permite realizar o registrar los documentos que vamos a dirigir a
la organizacion, llenando las casillas de la informacién que solicita la plataforma.

8. USUARIOS (RADICACION):

Usuario

MONTENEGRO TRUJILLO DARIO
Cargo: Gerente General

Cargo: Director Opers

VEGA RODRI
Cargo: Seaetaria

AVELLA AVELLA NESTOR FERNANDO

Cargo: Jefe Oficina

= 7 . ]

e <@ ¥/ I ¥

MARQUEZ RAMIREZ CLAUDIA XIMENA = 7 |‘—'- Q“
2 EMEN: claudi margues@ canalcapital gave: =l £ L ]

EZ MIIGUEL FERNAND Py o ]

A

wrsl  E-mall; miguel vegsg@eanalcapical.gi o] = l &

2 = r]

et Eomall et et S eralesmia o e @ & I (¥

oo E-mAll: sandy.oriz@randicapital gov.cn

ORTIZ MORALES SANDY MILENA

Carga: Subdireclor Fi

QUIMBAYO CHAVEZ IOSE WILLIAM

(MCTDM

carga

E-mall

Nambre

Después de ingresar con nuestro username y la contrasefia respetivamente ingresamos al entorno
de usuarios, esta opcidn nos permite registrar o crear los usuarios que tienen autorizado realizar
documentaciones, en este entorno también podemos:

“— Desactivar Usuario.

(&

b

of | e/

Editar Usuario.

Eliminar Usuario.

Agregar Firma o Visto Bueno del Usuario.
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Si necesitamos buscar un usuario ya registrado podemos realizar la busqueda con la siguiente
opcion que se encuentra en nuestro entorno.

Fegistros: 1-30de 30 |1 v
16]
9. GRAFICO (RADICACION):
Radicacion
Grafico @]

Fecha Inicial
01022019
Facha Final
30/082019
Tipo ds Grafics
v

Bamas

Informe de Radicados

2019-02-01 al 2015-09-30

Después de ingresar con nuestro username y la contrasefia respetivamente, ingresamos al entorno
de grafico, esta opcidn nos permite verificar el nimero de documentos que se han registrado en
una linea de tiempo que seleccionamos con anterioridad, ingresando la fecha inicial y la fecha
final, posteriormente seleccionamos el tipo de grafico, en barras o en lineas.
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10. USUARIO ADMINISTRADOR (RADICACION)

Radicacion

/ Iniciar Sesion \

serirasefia

Ingresar

(@]

/F'{adicacién

EXPLORADOR
CARPETAS
DOCUMENTACION
MASVO
PAPELERA
EXTERNO
OFICIO
USUARIO
PASANTE
PAGING
PERFIL
PERSONA
FARAMETRO
VALOR
UBICACION

GRAFICO

~ SALIR

Estratogicos

Registros: 1 -0 de

. O %X ©

Mizionzles Apayo Control Seguimlento y

Evaluacion

Ultimas Actualizaciones

Los mas populares

== CPLEFTO12ACTADE RELNION
. AGTHFT.007 DONTROL ASISTENCIAA EVENTO
Gl

5
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Al ingresar como administrador las opciones de modificacién se incrementan, encontramos las
mismas opciones que anteriormente evidenciamos, mas otros items que como administradores

pueden modificar.

Radicacion
-
E-mall
Passward
Calular
Pl
Super Administrador
Dependencla
Administrativa
K [==]
Nombre
Robinson
E-mall: ad
Calular: 3 81 Peri:
Dependencla: Produccitn
John Fredy Garcia L.
E-mall: jafin.g:
Celular: 1
Dependencla: Adr

N

&

-
m]

Podemos crear o registrar las personas que son administradores llenando las casillas de
informacidn que solicitan, activandolas o desactivandolas, editdndolas o eliminandolas,
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11. USUARIO ADMINISTRADOR, PAPELERA (RADICACION):

(Radicacién

Papelera

[+ | fii] SR
[ooc |
= = [
114 COFY 1-PD-017 SOPORTE HFT-0
[+ | fii]
=3

Al ingresar como administrador podemos realizar la seleccidn para nuestro entorno de papelera,
en ella encontramos los documentos o archivos que se han eliminado de la plataforma, con los

archivos que se muestran en la malla podemos:

]

Restaurar Archivo.

Eliminar Archivo.
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12. USUARIO ADMINISTRADOR, VALOR (RADICACION):

Radicacion

Valor

Codigo
wabor

Parameiro
Seleccione
[ seleccione

Area

Tipo
Tipe Radicado
Cargo

alor

Tamaiio archivo KB

Paramstro Frafijo

SRR

|
|
=
|

Al ingresar como administrador podemos modificaciones a todos los campos de valor que
tenemos en nuestro entorno de la plataforma, como tipo de archivo, cargos de los usuarios, los
pardmetros a donde va dirigida nuestro campo de valor, podemos también modificar nuestros

campos de valor con las siguientes opciones:

%
| &
~—  Editar Campo de Valor.

el

= Eliminar Campo de Valor.




