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1. OBJETIVO:

Este documento describe las acciones realizadas por el area técnica de programacion
para administracién de los contenidos audiovisuales producidos por Capital para
facilitar la custodia y conservacion realizada por el area técnica y sistemas y continuar
con las acciones propias del trafico y alistamiento y subsiguiente emision.

2. ALCANCE:

Este documento describe Unicamente las acciones propias de catalogacion de
contenidos audiovisuales producidos por capital.

3. TERMINOS:
VSN: Herramienta tecnoldgica para la administracién de contenidos audiovisuales.

Esta herramienta es empleada por el sistema informativo para la de contenidos cortos
especialmente notas. Esta herramienta también es empleada para la pre edicién de
notas antes de pasar a la sala de edicion.

Cintas LTO: Linear Tape-Open (LTO): una tecnologia de cinta magnética de
almacenamiento de datos, desarrollada originalmente a finales de 1990 como alternativa
de estandares abiertos a los formatos de cinta magnética patentada que estaban
disponibles en ese momento. Hewlett-Packard, IBM y Seagate iniciaron el Consorcio
LTO, que dirige el desarrollo y gestiona las licencias y la certificacion de los medios de
comunicacion y los fabricantes de mecanismo. La divisién de cinta de Seagate fue
escindida en 2000 como Seagate Removable Storage Systems; luego fue
llamada Certance en 2003. En 2005, Quantum completé la compra de Certance, que
dejo de existir como tal y ahora es parte de Quantum Corp.

El estandar de la tecnologia se conoce con el nombre LTO Ultrium, la versién original
fue lanzada en 2000 y alcanzaba 100 GB de datos en un cartucho. La versién 6,
publicada en 2012, puede almacenar hasta 2,5 TB en un cartucho del mismo tamafio.

Tras la introducciéon, LTO Ultrium rapidamente definié el segmento de mercado «cinta
de super-capacidad» y ha sido siempre el best-seller de este formato. LTO es
ampliamente utilizado con los sistemas informaticos pequefios y grandes, sobre todo
para copias de seguridad; y mas recientemente se aplica a contenidos de broadcasting.!

MXF: Es un formato contenedor para datos profesionales de audio y video, definido
dentro del conjunto de estandares de SMPTE.

Material Exchange Format (MXF) es un formato abierto de fichero desarrollado para el
intercambio de esencia (material de audio y video) y sus metadatos asociados, entre
distintas estaciones de trabajo con diversas aplicaciones y equipos, o incluso distintas
tecnologias. Deriva del modelo de datos AAF (Advanced Authoring Format) y es un
formato contenedor que facilita la interoperabilidad de contenidos entre distintas
aplicaciones utilizadas en la cadena de produccion de television, ofreciendo eficiencia
operacional. Surge a causa de la poca funcionalidad e interoperabilidad entre servidores
de archivos, plataformas de edicion de trabajo y otros dispositivos de creacion de

! https://es.wikipedia.org/wiki/Linear Tape-Open
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contenidos en el intercambio audiovisual en entornos de produccion profesional. MXF
ha sido desarrollado por las principales empresas y fabricantes de las industrias
de broadcasty las organizaciones mas importantes como Pro-MPEG, EBUY la
asociacion AAF. Se ha completado con las entradas de la comunidad usuaria para
asegurar que el formato cumple con sus necesidades reales?.

mp4: Es un tipo de archivo multimedia y un método de compresién de video y audio. Se
trata de un documento que contiene un video y una pista de audio que pueden
codificarse de distinetas maneras.?

SD y MiniSD:) es un dispositivo en formato de tarjeta de memoria para dispositivos
portatiles, por ejemplo: cAmaras digitales (fotograficas o videograbadoras), teléfonos
moviles, teléfonos inteligentes, computadoras portatiles y videoconsolas (de
sobremesa y portétiles), tabletas y entre muchos otros. Inicialmente compitié y coexistid
con otros formatos, y actualmente es uno de los formatos mas comunes y utilizados en
dispositivos portatiles y en computadorasy reproductores de mdasica portétiles o
domésticos, destacando principalmente por la velocidad a diferencia de sus
predecesores.

El estandar SD fue desarrollado por SanDisk, Panasonic y Toshiba, e introducido en
1999 como una mejora evolutiva de las tarjetas MMC. El estandar es mantenido por
la Asociacion de Tarjetas SDen la que participan varios fabricantesl y fue
implementado en mas de 400 marcas de productos, cubriendo docenas de categorias y
en mas de 8000 modelos.

Los tres tamafios son:

1. SD estandar original,
2. miniSD,
3.  microSD.

Este tamafio microSD es muy utilizado en tabletas y teléfonos méviles. Por medio de
adaptadores pasivos eléctricamente es posible utilizar tarjetas en ranuras mas grandes.

2 https://es.wikipedia.org/wiki/MXF
3 https://definicion.de/mp4/
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4. CATALOGACION

Desde el momento del acopio de los materiales audiovisuales es clave la catalogacién,
pues en funcion de esta luego se organizan y se disponen para su recuperacion en las
consultas que se realicen con el apoyo de herramientas administradoras de base de
datos.

4.1 CRITERIOS DE CATALOGACION

A continuacion, se listan aquellos aspectos para tener en cuenta para realizar la
catalogacion:

e QUE: Describa el acontecimiento que narra la naoticia.

e QUIEN: Describa con nombres y apellidos los personajes protagonistas de la
noticia.

e Especificar nombre completo y cargo del funcionario, 0 personas que hacen
parte de la imagen.

e COMO: Describa el atributo de la accion que realizan los personajes,
caracteristicas de estos. Describa como es el tratamiento visual de la imagen

e DONDE: Describa la ciudad, departamento, pais. En general, se describe el
lugar donde sucede la accién.

e CUANDOQO: La fecha en que fue grabada la imagen o sucedida la accién.

4.2 CATALOGACION DE NOTAS DEL SISTEMA INFORMATIVO

Una vez terminada la emision del noticiero los operadores de trafico proceden a la
catalogacion de las notas emitidas al aire en el VSN, teniendo como insumo primario el
formato de entrega de material y la tarjeta con imagenes suministradas por el periodista
y/lo camarégrafo. La disposicion final de este material catalogado se realiza en el VSN
donde queda almacenado en baja resolucién conservando la metada.

4.3 INGESTA DE MATERIAL AL VSN

Los periodistas del sistema informativo a través del “Formulario de solicitud de ingesta”
https://bit.ly/ARCHIVONOTICIASPROGRAMAS solicitan la ingesta del material audiovisual
en el VSN y suministran al operador de tréfico el contenido audiovisual en bruto y archivo
audiovisual.

Nota: en caso de emplear el formulario para la solicitud de ingesta del material, el
periodista del sistema informativo debe suministrar el archivo audiovisual de manera
presencial. Esta herramienta nos permite realizar un control de material que se ingesta,
a su vez nos sirve como seguimiento al proceso de catalogacion de las notas emitidas
en el informativo.

4.4 CATALOGACION DE NOTICIAS
a) BUSQUEDA DE NOTAS DE ACUERDO CON LA CONTINUIDAD

El apoyo de trafico diariamente (el turno de la tarde) realizara el proceso de catalogacion
de las notas emitidas teniendo en cuenta los siguientes pasos:

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La versién vigente reposara
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1. Ingresar al programa INCEPTION e iniciar la busqueda de las notas emitidas como

se describe a continuacion:

e Selecciona la carpeta “noticias capital”
e Luego selecciona el mes y dia de emision del noticiero

Esta accidén permite identificar y verificar el nUmero de notas a ser catalogadas en el

VSN.

inception BEW &S mr
Il Running Order Manager 1 [l NOTICIAS CAPITAL W noncia

o retesn | [} SpowArhived B oo ®mo D Hdo Chidron 4% Rofrost

B NOTICIAS CAPITAL (29/05/2020) veXx

20200527 at 12.(
ESPECIALES CAPT}

HISTORIAL
NOTICIAS 2020 | 20200522 ot 12¢
NOTICIAS CAPITA 2020.0521 at 12

& st I CORABASTOS PROTESTAS Broadcast

2020-05-26 at 1:4]

20200514 at 1.0

d @

2020-05-15 at 12

20200513 at 12.(

2020-05-11 8t 12¢ +
«m

Page 1 of1 i«

Word Count. 90 Read Word Count. 90 SOT Word Count 0 Estimated Time: 00.00.40

@ No messages in queue

b) UBICACION DE LA NOTA DENTRO DEL VSN

L2 Clock 6:18:44 PM Over 25:06:02 Story 52:18:25 Program 77:23:44
+ 8 Local 2020-05:26 at 121 *
CONVERSEMOS Ef 55005 26 at 12 slug Segment Type Child Coded Submitted Approved Published Break Floated Video
CORTINILLAS

ABRIL 2020-05.20 at 12:(
JUNIO 2020-05-12 at 12:( —— — R R RO —
MAYO i i | VENEZOLANGS SiN BU ¥ KENNEDY BN LA MANANA OK || CORABASTOS PROTESTAS 2 X
519 o = = — —
TEMI ES - = .
EHPLA 20200516 at 124 (az) Add Fomat Discuss AR Rocaso & O Q) Hstory

EL ANUNCIO DE INTENSIFICAR LAS ACCIONES DE VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA EN CORABASTOS CON UN CERCO 4

EOINEAIAI ARIAA AMDI 1ANA V ALIE INA L IDA | AS ESTABI ERIMIENTAS MAVABISTAS V MIMABISTAS BEI ARIANARAS.

Published Paga S 7 RO. NOTICIAS CAPITAL (200572

El apoyo de tréfico luego de identificar el nimero de notas que se encuentran en el

inception, ingresa al programa VSN procede a ubicar las notas:

e Primera oEcién: seleccionar la nota que se visualiza en el programa y seleccionar

icono de Play
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e Segunda opcioén: realizar la busqueda con el nombre de la nota como en la siguiente
imagen

o

+ Agreg Q W D " ® b R Edrycen v 18
B VshBxplorer X :
<« cC @ 0 & vsnexplorer/ex -@ % Q noe =

Search CORABASTOS PROTESTAS 1 result found (70 millsecs)

« Check All 3 Uncheck All Delete  \L/Actions ~ - Search Results Configuration Export ~

TYPE
Media (1) ‘ '1‘
m

= A

AVAILABILITY
ble (1)

CLASS

ORABASTO
Noti535¢ i
Noticias

e Una vez seleccionada la nota dar clic en el icono de Play E
c) CATALOGAR

El apoyo de tréfico realizara las siguientes acciones

e Visualiza el material desde la pantalla denominada “general”

e Los espacios de ID (identificacion) y title (titulo) no se modifican

e Ingresa contenido en el campo “descripcion”

En este campo debe escribirse la informacién del contenido con los “criterios de
catalogacion” descritos en el punto 2 de este documento.

@ vshEgplorer
&« c o

CORABASTOS PROTESTAS - Noti535432290520Noti H

L Play Video Delete .~ Share Open in PAM Follow Refresh ZAssetHistory  \£/Actions Cataloging Mode €&

General

Broadcast ) s reation daf 20 09:04:31
media reator User: - Admin t modif 05/29/2020 11:46:06
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e Una vez se finaliza la descripcion del contenido se procede a ingresar los tags
(palabras clave)
e Ingresar a la pantalla denominada “metadatos canal capital”

En este médulo ingresar datos tales como:
Nombre y apellido del periodista que realizd la nota, tenga en cuenta la informacion

suministrada en el “Formulario de solicitud de ingesta”
https://bit.ly/ARCHIVONOTICIASPROGRAMAS

1. Nombre y apellido del personaje entrevistado y el rol/cargo, profesién o especialidad
gue este tenga.

no e =

N- CORABASTOS PROTESTAS - Noti535432290520Noti

L Play Video Delete Share Open inPAM Follow Refresh Assethistory £ /Actions

Terminada la catalogacion en el VSN podra visualiza la informacién como muestra en la
siguiente imagen:

N-CORABASTOS PROTESTA... =

N- CORABASTOS PROTESTAS - Noti535432290520Noti =
O PlayVideo [l Delete  .ZShare | OpeninPAM Follow Refresh = AssetHistory  \£/Actions Cataloging Mode €D
(S

AR, HICIER

Broadcast Class:  Noticias Creation date:  05/29/2020 09:04:31
media reator User: - Admin date: 05/29/2020 11:46:06

Community Tags CERCO EPIDEMIOLOGICO ~ CORABASTOS coviD-19 SALUD PUBLICA

Nota 1: que las pantallas denominadas “terms”, “files”, “related assets” y “segments” no
seran diligenciadas de acuerdo con la instruccion del area técnica. Finalizada la
catalogacion de las notas emitidas para el dia que corresponda, el apoyo de tréafico
debera indicar el ID de la nota y el nombre del responsable de la catalogacion que haya

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La versién vigente reposara
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realizado la actividad en el “Formulario de solicitud de ingesta” que se encuentra
compartido en drive.

TERMS: En esta opcién se encuentra el almacenamiento de términos que el area
encargada hubiera guardado con anterioridad para la catalogacién de los clips de
manera General. Ya sean palabras claves o términos que se utilizan constantemente en
los diferentes clips.

FILES: Son los archivos que son generados al momento de subir el material. Cuando el
material es subido por la pltaforma Desktop Agent este genera 4 archivos que son: El.
mxf que es el contenido del video en alta calidad, el archivo .jpg que es la foto miniatura
que hace mas facil identificar el clip y el. ism que es el archivo que permite hacer los
wedit con el video de baja calidad.

RELATED ASSETS: En esta opcién es donde se debe diligenciar informacion adicional
de este clip, Ejemplo:

-Este material pertenece a unos cortes de wedit.

- Este material pertenece a un material extraido de x unidad.

- Este material se encuentra completo en x ruta.

- Entre otras

SEGMENTS: En esta opcidén se encuentran fragmentos catalogados del contenido de
manera general teniendo en cuenta su tiempo de duracion.

5. CATALOGACION DE PROGRAMAS

Para la catalogacion de los programas de produccion propia (recursos propios o
cofinanciados) se realizaran las siguientes acciones:

1. El productor del programa debera entregar el contenido de manera fisica o indicar a
través de correo electrénico la ruta donde se encuentra almacenado.

Asi mismo debe realizar el cargue del formato MDCC-FT-067 ficha técnica en el drive
dispuesto para tal fin https://bit.ly/CarpetaFICHASTECNICAS para esto el apoyo de trafico
una vez entregada el contenido crea una carpeta drive con el nombre del programa,
asigna acceso a la misma y solicita al productor que en ella se cargue la ficha técnica.

2. El apoyo de trafico, una vez se suministra la informacién por parte del productor,
ingresa la informacion del contenido al formato “MDCC-FT-022 control de calidad y
contenidos de programas” el cual se administra en drive
https://bit.ly/CarpetaCONTROLDECALIDAD

Solo podra acceder a esta carpeta el funcionario o contratista autorizado por el operador
de trafico o quien él delegue.

La carpeta de acceso tendra dos contenidos:

° Recursos propios 2020
° Programas 2020 ANTV/MINTIC

Continuar la actividad en control de calidad.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La versién vigente reposara
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6. INGESTA GENERAL DEL ARCHIVO AUDIOVISUAL

En este apartado se realizard la explicacion ampliada de cada uno de los pasos para
descargar y archivar el material audiovisual en bruto, propiedad de capital, el cual es
entregado por periodistas, productores y camarografos al equipo de tréfico y archivo
audiovisual. La siguiente es la ruta principal para la ingesta del material en bruto en los
servidores de capital:

» Tréfico: En este disco se encuentra el material en bruto de los programas,
cépsulas, proyectos, documentales y promos del Canal Capital. Cada una es
identificada con el nombre y contiene subcarpetas con el nombre del contenido.

6.1 Pasos para Ingestar

a) Los periodistas, camarografos o productores haciendo uso del “Formulario de
solicitud de ingesta” https://bit.ly/ARCHIVONOTICIASPROGRAMAS

b) realizan la solicitud de ingesta del material como se indica en el numeral 4.3 ingesta
de material al VSN de este documento.

c) Creacion de carpetas: El material recibido para el montaje de las notas del noticiero,
deben ser guardado en el disco “Trafico”, donde se encuentra la carpeta “TRAFICO”,
y dentro de ella la carpeta con el mes actual como se indica en la siguiente imagen:

@\ Jw| ) » Equipo b temporsl videoma (\W72163163) (R) » TRAFICO »

Crgarecat v Grabast  Nueva carpeta

Faverites
M Sotoro

% Descarges

NOVIEMSERE
OCTURRE

S SUos recientes

A Bbhotecss
+ Documentes

| Imagenes

J) Misica

8 videos

2 (\192168.2.235) (B:)
©

o Disco locel ()

5# Ingest (\\17216,28\mgnd) k)
¥ Carbon Coder (W17216.3.31) )

Los balen O 12216 2 1631 (0L

i v

5# programas 2016 (\\172363163) (S))
3163) (V)
MISION NOTICIERO (172163,

* Emision (\\172163163) (Vi
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Posteriormente, alojar la informaciébn de manera organizada diariamente; todo el
material ingestado en el mes por los periodistas del sistema informativo, y sera
identificada con la palabra “INGE” seguida de la fecha (dia/mes/afio) como se indica en

la siguiente imagen.

MGE0I
INGF O3]

»

(M72163163) () » TRAFICO » NOVEDAERE »

NGEO2111

w o o o

VGF 04111

En el interior de este archivo se crearan las carpetas con los nombres de los periodistas,
éstas a su vez contienen subcarpetas con el nombre de cada material o tema, donde

seran alojados los clips.

Crgarazat v Grabs

Faventes
M Sotoro
% Descarges

4 20 recientes

A Blotecss
* Documentos

| Imagenes

Q., ,‘v‘ » fquipo » temporsl videoma (\\72163163) (R) » TRAFICO » NOVEMERE » INGEOLILLS »
Organuat « Grabs Nueva carpeta
Faventes - 2l
M Sortono CATHERING HEANANDEZ '
B Descarges DIANA ALVARADO
L SWos recientes FREDY CARRERA
JOHN DAZA
A Bbliotecss JUAN LEON
+| Docurmentes
| imagenes
N atcics
@‘ _,v‘ » fquipo » termporsl videoma (\\72163163) (R) » TRAFICO » NOVEMERE » INGEOMILIZ » JUANLEON »

Nueva carpeta

CARRERA DE LA POLICTA

d) Descarga del material

Luego de la creacion de las carpetas donde sera alojado el material, el apoyo de trafico
procede a realizar la descarga de los clips contenidos dentro de la tarjeta.

El programa permite visualizar la informacion contenida en la tarjeta como se muestra
en la siguiente imagen, es importante que el apoyo de trafico realice la verificacion de la
informacion visualizada respecto a la informacion suministra en el “Formulario de
solicitud de ingesta”. https://bit.ly/ARCHIVONOTICIASPROGRAMAS

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La versién vigente reposara
en la intranet institucional. Verificar su vigencia en el listado maestro de documentos.
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El apoyo de trafico debe seleccionar los contenidos visualizados y a través del cuadro
de dialogo debe indicar donde debe ser descargado el material seguin las carpetas
creadas en el punto c. La informacion se puede visualizar en la siguiente imagen:

@\ ,v! » Equipo » temporslvideoma (\\172163163) () » TRAFICO » NOVEMERE » INGEOMILL3 » JUANLEON » CARRERA DELA POLICIA

Orgamcar v Grabsr  Nueva carpeta

Faventos
M Ecrtoro

% Descarges

BB

£l Stos recientes

- Bblioteces
# Documentes
| Imagenes
o' Musica a
H videos a
= Equipo a
5% VTRS (A) A

L o

FLA_D001_0t

e) Print Screen

Cuando el proceso de descarga ha finalizado, el apoyo de trafico procede a tomar Print
Screen deI materlal mgestado y es guardado en las carpetas creadas como se muestre

Organear « Grabat Nueva carpeta

Favontos
M oo
B Descargas

S SWos recientes

9 Bliotecss
+ Documentos
K2| imagenes

o' Misica

B videos

= Equipo
5% VTRS (A)

¥ Emisond (\\192168.2.235) (B:)

s. Dusco local (C)

o Disco locel (D)

E* Ingest (\17216.2.8\mgnd) [k)

¥ Carbon Coder (\172163.31) (1)

¥ trafico (\\172163163) (M:)

¥ ternporal videoma (\\172163.163) (R)

@\ Jo| 1 » fquipo » uafico (\72163163) (M) » PANTALLAZOS »

Nombre

CAMILA

CAROLINA

CONCEIO

DF PROGRAMAS 2016
DORS

EDWARD

JENNY

JULIO MARID

MANUE
CSKAR
RODAGO
VSN
YENI FLOREZ
VETSICA
B REC VERTIGO DANCE

AN "JL".UBb

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La versién vigente reposara
en la intranet institucional. Verificar su vigencia en el listado maestro de documentos.
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Al interior de la carpeta debe almacenarse la imagen (pantallazo) con el nombre del
periodista seguido por el nombre de la nota como se muestra en la siguiente imagen

Organeeat v Grabst  Nueva carpeta

¢ Faverites
M &ortoro
% Descarges

£ Stios recientes

4 Bbliotecss

¥ Documentes
| Imagenes
o Misica

H videos

™ Equipo
5 VTRS (A)

@\ }v‘ » fquipo » wafico (\\72163163) (M) » PANTALLAZOS » VETSICA » 2018 » NOVIEMBRE » 04

Nombre

B CATHERINE HERNANDEZ - CIRUGIASEN,,, (4

B DIANA ALVARADO - COMUNIDAD TDPAC
B DIANA ALVARADO - MUIER GOIPES
B FREDY CARRERA - ANTINARCOTICOS C...
B FREDY CARRERA - PADRES LBROS

B JOHN DAZA - BOXEO

B JUAN LEON - CARRERA DF LA POLICTA
B OMAR HERNANDEZ - LLUVIAS 30GOTA

B PATRICIA - CAPSULAS DIGITALES - SARL., (4

B SANTIAGO ME O - CLUS MEDIA FEST D...

Facha de modéfica

f) Subir material al VSN Explorer

Luego de descargar el material en bruto en la carpeta del periodista, se procede a cargar
el material al sistema VSN Explorer donde podra ser visualizado y pietado por los
periodistas, productores y editores.

Aqui el paso a paso con VSN Explorer:

- Clic derecho en el icono de VSNDesktopAgent: Este icono se encuentra en la
parte inferior derecha de la barra de tareas de la pantalla del PC.

Inmediatamente se desplegaran las diferentes opciones, se debe seleccionar la
opcion “Anadir ficheros”.

Notictas

N-PERROS POLICIAS
Noti168823131018Not

N-GOBFRNACION RFG.
Notr166018101018Nott
Notickas

N- ARTE EN FL. DORADO
Noti141902100818Not1

Noti174340191018Not

N-POLICIA REROPUERTO

Noti165276091018Not!

N-BANDA LOS ROLEX
Noti1425580808 18Nt

N-QUEJAS RUIDO
Noti164417081018Not!

IRERQPITERTE MIL ITAR.
Noti142269080818Not!

N-MPUTACION JABO.
Noti160701051018Noti

N-ANCAUTAS TARANTU.
Noti159339031018Not!
Noticln,

N- GOBERNADOR HABLO
Noti142253080818Not!

Se abrira una ventana para seleccionar el material a cargar, se ubica la carpeta
del periodista, el nombre del material y se seleccionan los clips que se cargaran

a VSN Explorer. Clic en “Abrir”.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La versién vigente reposara
en la intranet institucional. Verificar su vigencia en el listado maestro de documentos.
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B3 T |
Racwren | | CARRERA DE LA POLCIA ~ @%@
A —
= Nombre Fecha de modifica...  Tipa Tamahe
-~ 4 FLA 0001 01 04/11/20180243 .. VLC mediafile (m.. 379463 K8
Seos reciertes — iy s S ML v - — =
& FLA_0002 01 04/11/2018 02: s
B Giemmo o Ouil/m80s .. Vitn
Ertote | £ FLA0004.01 0411218024 .. VLC mediafle (.. al
& FLA 0009 01 D4/11/205802325 . VLC rmechia file (.., 515144 K8
= & FLA_ 000601 0411/20180235 ... VLC media file (m., 38506 KB
Bblotecas | & FLA 0007 01 03/11/20080245...  VLC mediafile(m.. 46953 K3 L
,~ & FLA 0008 01 04/11/208 0235 .., VLC media file (m,., 2901 k8
. & FLA 0009 01 04/11/20180235...  VIC media file Lm,, 21427 K8
Equpo & FLA 0010 01 04/11/201802:15 ... VLC mediafile (m.. 35833 K8
@ A FLAOO11 01 04/11/20080235 .. VLC mediafile (m., 40900 K8
Red & FLA 0012 01 041/0180245 .. VICmediafile (m.,  HS55K8
& FLA 0013 01 04/11/201802:15 .. YLC mediafile (m.. 55857 K8
£ FLAOO24 01 04/11/20080205 ... VLC mediafile Lm,. 4165 K3
& FLA 0015 01 041120180245 ... VLC media file Lm,, 3639 K8
Far - nAAL S AATE N —edie e f PP
Nembre:  ["FLA_0003 01 WG~ “FLA_0004 1 MG “FLA 0005 01 M “FLA 0006 01 NG “FLA _0007_01 v Abry
T _:J Canoeat =

- Se abrira la ventana de registro del VSN Explorer donde se podra cambiar el
nombre de los clips y propagar los cambios a los demas clips o ficheros con
el

- Seleccionar las siguientes opciones:
MAM

Crear asset

Noticias

Contenido alta

Ingesta General

Prioridad comun: Maxima

VVVYYVYY

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La versién vigente reposara
en la intranet institucional. Verificar su vigencia en el listado maestro de documentos.
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» Ingesta desds Camara
Ingesta desde Celulates
Ingesta General
Ingesta Pipsiine
presentadors

=

CARRERA DF LA POLI
CARRERA DE LA POLL
CARRERA DE LA FOLL
CARRERA DE LA POLI
CARRERA DE LA POLI
CARRERA D POLL

CARRERA DE LA POLI

- Seleccionar la siguiente ruta:

> Ingesta General

> Tréfico

> Ingesta 2018

» Mes (Ej: NOVIEMBRE)
> Ingesta del dia. (Ej: INGE 041118)

Creatasset

» Ingesta desde Camatn
+ Ingests desde Cehilares
4 Ingssta Gensral
BRONX 2
» Notas noticlero
PRUEBAS
+ TRAFICO
AP MAQUINA TAPA HUECOS
» APOYOS
+ {INGESTA 3518]
» AGOSTO
» BOGOTA A FONDO

CARRERA DE LA POLL

CARRERA DF LA POLI

RERA DE LA POLL

CARRERA DE LA POUL

CARRFRA 0F LA POLI

CARRERA DE LA POLU

CARRERA DE LA POLU

CARRERA DF LA POLL

CARRERA DE LA POLL

CARRERA DE LA POLL

- Crear la carpeta del periodista haciendo clic en

JUAN LEON

“Anadir carpeta”. Ejemplo:

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara
en la intranet institucional. Verificar su vigencia en el listado maestro de documentos.
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» EXPEDIENTES

+ FEBRERO

» Juuo

+ JUNIO

» LAESCENA
» LAFANA

» CATHERINE HERNANDEZ

CARRERA DE LA POLL

CARRERA DF LA POLI

CARRERA DE LA POUL

CARRERA DF LA POL

CARRERA UE LA POLL

CARRERA DE LA POLL

CARRERA DF LA POLL

CARRERA DE LA POLL

CARRERA DE LA POUL

Luego de creada la carpeta del periodista, se debe crear una subcarpeta con
el nombre del material, haciendo nuevamente clic en “Afadir carpeta”. Ej:

“Carrera de la Policia”.

+ NOVIEMBRE

» INGE 011118
» INGE 021118
» INGE 031118
+ INGE 041118

» FREDY CARRERA
» JOHN DAZA

» G

»  OMAR HERNANDEZ

+ SANTIAGO MELO

» OCTUBRE

PIRATAS LIGA DE DESARROLLO

CARRERA DE LA POU

CARRERA DE LA POLL

CARRERA DE LA POLL

~ARRERA DE LA POLI

CARRERA DE LA POLL

CARRERA DF LA POLI

CARRERA DE LA POL

CARRERA DE LA POLL

Luego de crear la carpeta con el nombre de la nota, se selecciona y se
finaliza el proceso pulsando clic en “Aceptar”. Es recomendable revisar cada
uno de los campos, que se encuentren diligenciados correctamente y que se
haya realizado el cambio de los nombres en los clips antes de finalizar el
proceso.

Finalmente se debe verificar en VSN Explorer, utilizando el nombre del
material, que se encuentre subiendo correctamente.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara

en la intranet institucional. Verificar su vigencia en el listado maestro de documentos.
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Search CARRERA DE LA POLICIA 1 s0.f 104 st found (67 millsexs)

heckall X Uncheckal [/Dclete  \£/Actions ~ 2 Search resuits configuration

BL STl
'!II Fﬁfﬂ

= b :

GARRERA DF: (1 POIIGE Titke T GRARERA DF (7 POIGR e (GARRERA DF 1 POUGE (GARRERA [F [ POIGE L GARRERN OF [ POTNGE.
Not1186095041118Not! [ Noti 186093041 118Not : Nati1B6094041118Not NotIB6092041118Not : 11860900411 18NoU
Noticka 1 [ Notickas

GARRERA DF 19 PO GARRERA DF 19 POINGE. itk (GARRERA D [ POTIGE e ¥ | " 0 GARRERA OF 1% POINGE.
Not1186091041118Not Not1186087041118Mots in: Noti1B6088041118Not) 0 0111860860411 18Not « o Notl 1560830411 18Not!

6.2 Pasos paraingestar con tarjeta SD y MiniSD

El material ingestado en tarjetas SD y MiniSD es grabado en formato .MOV o MP4. Es
descargado a través de un lector de tarjetas, como se muestra en la siguiente imagen,
que permite visualizar y copiar el material y transferirlo a la carpeta de destino que
indique el periodista o productor en el “Formulario de solicitud de ingesta”
https://bit.ly/ARCHIVONOTICIASPROGRAMAS

a) Los periodistas, camarégrafos o productores haciendo uso del “Formulario de
solicitud de ingesta” https://bit.ly/ARCHIVONOTICIASPROGRAMAS

b) realizan la solicitud de ingesta del material como se indica en el numeral 4.3
ingesta de material al VSN de este documento
C) La creacion de carpeta se realiza como se describié en el item 6.1 opcién (c)

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La versién vigente reposara
en la intranet institucional. Verificar su vigencia en el listado maestro de documentos.
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