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1. OBJETIVO

Este documento describe las acciones realizadas por el area técnica de programacion para la
realizacion el trafico y alistamiento de contenidos previo a la entrega al master de emision.

2. ALCANCE

Este documento describe técnicamente las acciones a realizar por los servidores publicos y
contratistas del area de programacion asignados a la realizacion tréfico, control de calidad, Closed
Caption (CC) y de Lengua de Sefias Colombianas (LSC)

3. ENTREGA Y RECEPCION DEL MATERIAL

El programa se debe entregar a través de un correo electrénico al operador de tréfico indicando la
ruta donde se dejara alojado junto el nombre del programa y namero de capitulo. Sin simbolos ni
caracteres especiales.

El productor del programa informa que la respectiva Ficha Técnica MDCC-FT-067 se encuentra en
la carpeta DRIVE compartida previamente por el operador de trafico al productor del programa o al
productor delegado de Capital, segun corresponda.

Esta recepcion de contenido se puede hacer de dos (2) formas, una digital cumpliendo los
parametros técnicos establecidos por Capital y otra en disco duro para el caso de producciones
externas.

DESDE MI CASA CAPITULO 063 (AIRE Y DIGITAL) meciides « - B M
Caralina Plnzan Guls mar, ¥l 1934 { 4 hor e
para Lina, Trafico, Javier, Javier, Carlos, Jaime, Felipe =

Hola a todos!

Les envin el capitulo 063 de DESDE MI CASA:

Ruta PROGRAMASIDESDE MI CASA PROGRAMADESDE MI CASA CAP 063

DURACION: 9 MIN 53 SEG

Igualmente, s comparto el enkace pam descang,

https:/fcaropingwetransfer.com/downboads 70538/ T =c[08ffReh2bed491F316df314 1151220200707 170539/60d 1fc

Ejemplo 1. Correo de un productor a trafico

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La versién vigente reposara en la intranet
institucional. Verificar su vigencia en el listado maestro de documentos.
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4. INGESTA DE PROGRAMA PARA EMITIR

Una vez el operador de tréfico recibe el correo procede a codificar el material de acuerdo con el

documento establecido por trafico, para luego cargar el contenido en el servidor de emision para su
respectivo control de calidad por parte del personal de trafico.

» Equpo » programac (\172363163) () » DESDE MI CASA PROGRAMA »
s i ——.

Oeganizse Nuwvia
i

)

Traslado de lainformacién del servidor de trafico al servidor de Emisién

5. CONTROL DE CALIDAD

El control de calidad del area de programacién se encarga de la revision técnica de los contenidos

(programas y eventos post producidos) a emitir por la sefial abierta y TDT, los cuales deben cumplir
los siguientes parametros.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La versién vigente reposara en la intranet
institucional. Verificar su vigencia en el listado maestro de documentos.
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ENTREGA DE MATERIAL HD

GENERALIDADES

e VIDEO: Sin compresion, ruido de cuantificacion, distorsién o grano. Time Code continuo
con in 00:00:00:00.

e AUDIO: Limpio, sin distorsion, saturacion, sobre modulacion, hum, chispa, estatica,
reverberacion, induccién, golpes de microfono, etc. En Lipsync con pérdida de
sincronismo por timing no inferior a 10 ms. Enfasado sin inversion.

e META DATA: Si aplica, Closed Caption EIA708.

ESTRUCTURA DEL CONTENIDO

e Cinco (5) segundos de negro.

e Diez (10) segundos de claqueta, que debe incluir la siguiente informacién: Nombre del
programa, referencia, nUmero de capitulo, duracion.

e Nivelacion de video con barras SMPTE al 75% y nivelacién en audio con patrén, durante
un minuto.

e Cinco (5) segundos de negro.

e Cuerpo del programa: Si aplica y el programa viene por bloques o tiene cortes entre cada
blogue del programa, se debe incluir un corte a negro de diez (10) segundos con claqueta
que indique corte a comerciales, tiempo de duracién, nombre del programa, referencia,
numero de bloques, capitulo (si aplica).

FORMATO

Contenedor: .MXF (Material Exchange Format).
Codec: XD CAM HD.

Bitrate: 50Mbps.

Muestreo: 4:2:2.

Resolucién: 1920 x 1080.

Tasa de Fotogramas: 29.97i Fps entrelazados.
Relacion de Aspecto: 16:9.

Nota: Si se utilizan imagenes de archivo en 4:3, se deben escalar de manera anamorfica.

PARAMETROS

e Niveles de video: Maximo 700 mV para niveles de blanco, Minimo 0 mV para niveles de
Negro.

e Niveles de croma: Limite a 263 mV. Referenciar a patrén de barras de color SMPTE 75%
(100/0/75/0).

e Audio:
- Canales: 1y 2, mezclado monofonico.
- Niveles: Promedio de -12dBF. Minimos en -20 dBF.
- Picos: Saturacion en -5dBF (maximo 3 segs).
- Frecuencia: Muestreo de 48KHz, 24 bits.

Se debe hacer la base de datos en el programa AVECO, oprimiendo la tecla sistemas (F1), luego
dando clip en otros y por ultimo comparacion base de datos.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La versién vigente reposara en la intranet

institucional. Verificar su vigencia en el listado maestro de documentos.
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Aparecera una ventana de dialogo, en la cual se debe hacer clip en la opcién guardar y este ya
gueda en el servidor de emisién para su respectivo control de calidad, de acuerdo con los
parametros técnicos de emision de Capital.
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Se busca el contenido con el cédigo RECID para iniciar su control de calidad, se procede a darle

doble clip.

Duracidn

DESDE 1 CASA - MASCOTAS

00:08:22:07

DESDE M CASA - SALUD EN

00:102428

DESDE } CASA CAP 58 CC

00:08:59:09

DESDE 1 CASA CAP 58 ~APROVECHAR EL TEMPO EN

00074812

DESDE 18 CASA CAP 50-SALIR A TRABAIAR EN CUARE

00:08:12:18

DESDE Mt CASA CAP 61 APROVECHAR LA TECNOLOGY

00:09:5824

DESDE I CASA CAP 51 APROVECHAR LA TECNOLOGY

00:09:58:08

DESDE M CASA CAP 52/ UN DIA COMUR EN CUARTENT

00:092325

ECUADOR CAP 01 -

DESDE 1 CASA CAP 52/ UN DIA COMUR EN CUARTENT

00:0824:02

00:02:37:14

comerclal

ECUADOR CAP 02 -APRENDE A CUIDAR

00:0125:18

((((( fal

ECUADOR CAP 02 -APRENDE A CUIDAR CC

002012625

comerclal

ECUADOR CAP 03 ST - COLOMEIA DICE NO MAS 00:00:%3:03 | comerclal

ESPECIAL DESDE M| CASA SEMANA 13 JULIO 05 00:26:25:16 | programa

ESPECIAL DESDE M| CASA SEMAMNA13 JULIO 05 00:08:39:26 | programa

ESPECIAL DESDE M| CASA SEMAMNA 12 JULIO 05 00:07:07:21 | programa

D o I — L ]

el 0y [

O s e g

Una vez realizada esta accién se despliega la siguiente ventana donde se procede a hacer su control
de calidad, marcando su entrada (IN) teniendo en cuenta que el TIME CODE RECORD se encuentre
en 00:00:00:00, se modifica la referencia del contenido, se coloca el usuario que valida el contenido,
se clasifica el contenido (promo — promo especifica — programa — ANTV (Boletin del Consumidor,

Minuto de

Dios, CRC, Partido Politico).
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Una vez realizado los anteriores pasos y teniendo en cuenta los parametros técnicos, el operado y
apoyo de trafico VALIDA o INVALIDA el contenido segun la calidad técnica del programa.

Nota: La entrega de los programas sea de manera fisica o digital, no implica que estos sean
validados. El productor debe estar pendiente de este proceso por si hay que realizar correcciones.

A continuacion, se describe el alcance de la validacion o invalidacién de un contenido:

VALIDO: Si el programa cumple con los parametros técnicos establecidos para ser emitidos, se
valida y se coloca la informaciéon en el formato MDCC-FT-022 entrega, control de calidad y
contenidos de programas, que se encuentra en Drive
(https://drive.google.com/drive/folders/1Y3U9S9cpcE3X9yrIDwyJx3 WAG-0ma6o) y el master de
emision puede disponer del contenido para los fines pertinentes.

INVALIDO: En caso de observar errores en el programa, se establece comunicacion inmediata via
correo electrénico con el productor del programa para que procedan a realizar las respectivas
correcciones a que den lugar de acuerdo con lo observado en el control de calidad, el cual debera
ser devuelto y comunicado desde el mismo correo de donde se hizo la devolucién y se realiza
nuevamente el proceso de control de calidad.

Nota: Los programas deben ser entregados en un plazo minimo de 24 horas antes de su emision.
6. EVENTOS

En este apartado se describen las acciones a realizar para la transmision de eventos con relacion a
la programacion, trafico y control de calidad del canal:

Para eventos o transmisiones en directo: Durante el proceso de preproduccion del evento, el
productor encargado debe concertar con el coordinador(a) de programacion el horario de grabacion
y la emisién, los cortes y la duracién exacta del evento.

Para el caso de los eventos pregrabados y que se van a emitir: el productor debera entregar el
evento en un plazo minimo de 24 horas antes de su emision o en el caso puntual que se deba emitir

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La versién vigente reposara en la intranet
institucional. Verificar su vigencia en el listado maestro de documentos.
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horas después de la grabacion, debera hacerlo llegar a trafico a la mayor brevedad y de esta manera
garantizar el control de calidad.

Nota: Control de calidad solo segmenta los bloques, Unicamente revisa parametros para emision
(audio y video), no edita, no inserta cortinillas y no cambia el contenido, ya gue esto_es
responsabilidad del productor.

7. CLOSED CAPTION *

7.1 Tipos de Closed Caption
7.7.1 Pregrabado

El proceso de realizacién de Closed Caption, se realiza en este caso, mediante el programa CPC,
el cual permite realizar la edicion, posicionamiento y sincronizacion del texto con el video.

Esta forma de insercién da la oportunidad de estudiar el tipo de expresiones, sonidos, letras
musicales y edicion esencial que genera mayor y mejor compresion de los textos que son relevantes
en la trama del producto, lo anterior; con el fin de ser lo mas descriptivo posible para la audiencia,
en especial para la comunidad con discapacidad auditiva que quieren leer todo lo que se oye en la
programacion de Capital.

7.7.2 En vivo

Es el producto que se realiza con el software de reconocimiento de voz llamado Dragon Naturally
Speaking. En el cual se insertan los textos simultaneamente, segun el caso, se incluye la referencia
del hablante que equilibra el retraso normal que tiene la insercion para los programas en vivo.

Las descripciones auditivas, se deben agregar en los casos que generan indicios importantes acerca
del contexto y sobre todo de sonidos o musica incidental relevantes para entender las escenas. En
este caso es importante recolectar el mayor nimero de informacién como: nombres, noticias o
lugares que puede que no estén en el diccionario de Dragon, y deben ser agregadas.

Ademas de todas las intervenciones que se hacen, es importante manejar exactitud, coherencia y
claridad en los términos, sobre todo en las cifras, aunque se prefiere tener la informacién exacta,
hay que crear un balance entre la informacién exacta y transmitir la informacion pertinente que
genere una velocidad adecuada para la lectura del texto.

7.2 Parametros técnicos
7.2.1 Paratelevision analoga

Se requiere que el material finalizado que se entrega a Programacion cuente con el sistema de
Closed Caption, con los estandares EIA -608 (Analoga).

Ejemplo:

L Resolucion 350 de 2016 autoridad nacional de televisién

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La versién vigente reposara en la intranet
institucional. Verificar su vigencia en el listado maestro de documentos.
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EIA-608: letras en color blanco desplegadas en una caja rectangular con fondo negro; las letras se
escriben en mayusculas ya que se han convertido en el formato estandar para los Closed Caption
608 en Norteamérica.

7.2.2 Paratelevision digital TDT

Se requiere que el material finalizado que se entrega a Programacion cuente con el sistema de
Closed Caption, EIA- 708 (Digital).

Ejemplo:

EIA-708: la tecnologia del Closed Caption 708 en la televisidn digital permite hasta ocho fuentes
diferentes que se pueden desplegar en tres tamafios y ofrece también hasta 64 colores diferentes
de texto y fondo. Otra caracteristica es que el fondo se puede hacer translicido u omitir
completamente al visualizar el texto en forma de borde o sombrear los caracteres.

7.3 Estilo

Es primordial destacar que el sistema Closed Caption de Capital se emite en letras mayusculas, esto
por recomendacion de un estudio realizado por el Instituto nacional de Sordos INSOR en donde las
personas con discapacidad auditiva afirman leer mejor los textos de esta manera.

Los textos irdn en posicion 13, Roll up 2 y justificados a la izquierda.
7.4 Identificacion de hablantes

>> (Doble signo de “Mayor que”): el cual nos permite decirle a nuestro televidente que el
interlocutor ha cambiado con respecto a quien venia hablando, especialmente cuando dicho
interlocutor es anénimo, pues no conocemos su hombre porque es un personaje incidental o porque
no lo han identificado dentro del programa. Esto le permite entender al televidente que se manejan
varias intervenciones y que cada personaje tiene sus propios dialogos.

Ejemplo:
>> ;Puedo ir atu casa?
>> iClaro que si!
Cuando la frase no contiene ninguin signo de puntuacion, debe finalizar con un punto.
Ejemplo:
>> No estoy de acuerdo.
>> Pero yo tengo larazon.

>> “Nombre de presentador(a)”’: este se aplica en los casos en los que sabemos con toda
seguridad quién es el personaje que habla, especialmente se aplica a los presentadores de
Magazines o programas de opinién, cuando intervienen al mismo tiempo para poder identificar quién
dijo qué.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La versién vigente reposara en la intranet
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También se usa cuando el presentador interviene, pero no aparece dentro del plano.

>> COMO QUEDAMOS PARA QUE L(

ESQUIVS DE QUITEN LOS LUNES.
SANTIAGO RIVAS

(Nombre o referencia del personaje): cuando se requiere individualizar a los personajes, se
utilizaran los paréntesis. Este también se utiliza cuando el personaje no se ve en pantalla y es
necesario identificar a quién pertenece el texto o la emocion.

Ejemplo

(Camila)
-Vamos llegando.

7.5 Fuentes Tipograficas

La fuente para texto en general se encuentra almacenada por defecto en el software de CPC, y en
la mayoria de los casos corresponde a Times New Roman.

7.6 Colores

Para que la visualizacién en pantalla sea comprensible para el usuario y que no estén pixeladas se
deben usar caracteres blancos dentro de un cajoén negro.

7.7 Comillas
- Se deben utilizar las comillas cuando se hace la lectura de un poema, libro, obra de teatro,
diario, o de una carta.

- Las comillas se deben usar al inicio de todos los bloques de texto que comprenden una cita.
- Durante la lectura fuera de pantalla de un poema, libro, obra de teatro, diario, carta, etc.
- Utilizar comillas simples cuando se referencian apodos o sobrenombres.

- Se deben usar comillas para ciertas situaciones, como las palabras en otros idiomas.
7.8 Espacios

No se deben insertar espacios antes de los signos de puntuacion, después de abrir paréntesis y
corchetes ni antes de cerrarlos, antes ni después de los guiones, y tampoco antes/durante/después
de los puntos suspensivos.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La versién vigente reposara en la intranet
institucional. Verificar su vigencia en el listado maestro de documentos.
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7.9 Mdusica

Se debe insertar un espacio entre los signos musicales y el texto, al principio y al final de los bloques

de texto en los que se usen.
Ejemplo:
8 Is time to change §

7.10 Letracursiva

-En caso de que el sonido provenga del televisor, o la radio se identifica la fuente y seguidamente

en cursiva:

(Radio)

-Fenémeno del nifno dispara casos de dengue y malaria en Cérdoba...
- Cuando en pantalla no se ve al hablante o narrador.

(Margarita)
-Mi general ha fallecido en la manana...

7.11 Fechas
Siempre que se hable de fechas, se deben usar numerales.
Ejemplo:

>> Tenemos una cita el 9 de mayo.

7.12 Tiempo
La hora se sefala usando nimeros solamente.
Ejemplo:
>> Me desperté alas 5:15.

>> Me desperté a las 4 en punto.

Siempre que se sefiale el tiempo del dia (mafiana, tarde), se deben usar nimeros.

No es necesario incluir dobles ceros cuando se habla de horas en punto.
Ejemplo:
>> A las 3:20 p. m. sale del aeropuerto.

>> Nuestro horario de atencién esde9a.m.a5p. m.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La versién vigente reposara en la intranet
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>> Salimos de la ciudad a las 6 de la mafana.
7.12.1 Porcentajes
Se deben usar numerales y el signo que indica porcentaje para sefialar los porcentajes.
Ejemplo:
>> Al menos el 1.9%.
7.12.2 Correccion de errores

Se utiliza el doble guion para programas en directo en caso de que se haya ido al aire una palabra
con un error ortografico y se corrige inmediatamente después del error presentado.

Ejemplo:
>> Votaron la basura -- botaron la basura.

7.12.3 Emociones

Cuando una persona esta pensando o sofiando despierta, el bloque de texto se debe ubicar debajo
del personaje, el texto debe ir en cursiva y se debe afiadir una descripcion en corchetes como la
palabra: [pensando]

[PENSANDO]
iEXTRANO MI FAMILIA!

7.13 Efectos de Sonido

Los efectos de sonido son aquellos sonidos diferentes a la musica, la narracién o el didlogo. Se
deben incluir aguellos efectos de sonido que son necesarios para poder entender y disfrutar del
programa.

A. La descripcién de un efecto de sonido debe ir entre corchetes y debe incluir la fuente que
los produce.

B. Se puede omitir la descripcion del sonido y la referencia a la fuente si esta se puede ver
claramente en pantalla.

C. Los efectos de sonido que no aparezcan en pantalla deben ir en cursiva. Esto también
aplica para la muasica de fondo.

D. El efecto de sonido se debe ubicar lo mas cerca posible de la fuente.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La versién vigente reposara en la intranet
institucional. Verificar su vigencia en el listado maestro de documentos.
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E. Al hacer la descripcién de un efecto de sonido que ocurre fuera de pantalla y que se repite,
no es necesario incluir nuevamente la fuente de sonido si la repeticién ocurre unos bloques
de texto mas adelante.
F. Los efectos de sonido deben ser incluidos solo si son esenciales para entender la trama.
7.14 Descripcion de sonidos de animales
Animal Voz o sonido Verbo
Abeja Susurra Susurrar
Becerro Berrea Berrear
Alondra Trisa Trisar
Borrego Bala Balar
Bldho Ulula, chuchea Ulular, chuchear
Burro Rebuzna Rebuznar
Caballo Relincha, resopla, bufa Relinchar, resoplar, bufar
Cabra Bala Balar
Canario Gorjea Gorjear
Carnero Bala Balar
Ciervo Rebrama Rebramar
Cigluefa Crotora Crotorar
Cisne Vozna Voznar
Conejo Chilla Chillar
Cotorra Habla Hablar
Coyote Allla Aullar
Cuervo Grazna, crascita o croscita Graznar, crascitar o croscitar
Chancho Grufie Grufiir
Elefante Barrita Barritar
Gallina Cacarea Cacarear
Gallina clueca Cloguea Cloquear
Gallo Canta Cantar
Ganso Grazna Graznar
Gato Madulla, maya, mia, miaga, bufa Maullar, mayar, miar, miagar, bufar
Gato en celo Marramiza Marramizar
Golondrina Trisa Trisar
Grillo Grilla Grillar
Jabali Arrda Arruar
Jilguero Gorjea Gorjear
Langosta Estrida Estridar
Ledn Ruge Rugir
Liebre Chilla Chillar
Lobo Aulla Aullar
Loro Habla Hablar
Mosquito Zumba Zumbar
Mula Rebuzna Rebuznar
Oveja Bala Balar
Pajaros Trinan Trinar
Paloma Zurea, arrulla, gime Zurear, arrullar, gemir
Pantera Himpla Himplar

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La versién vigente reposara en la intranet
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Animal Voz o sonido Verbo
Pato Parpa Parpar
Pavo Gluglutea, vocea Gluglutear, vocear
Perdiz Cuchichia o cuchichea, ajea Cuchichiar o cuchichear, ajear
Perro Ladra, adlla, arrufa, grufie, gafie, Ladrar, auIIa(, arrqfar, grudiir, gaifiir,
regaiie, late, regana regaiiir, latir, reganar
Pollito Pia Piar
Rana Croa Croar
Rat6n Musita Musitar
Ruisefior Gorjea Gorjear
Sapo Croa Croar
Serpiente Silba Silbar
Toro Muge, brama Mugir, bramar
Tortola Gime Gemir
Urraca Grazna Graznar
Vaca Muge Mugir
Yegua Relincha Relinchar
Zorra Tautea, chilla Tautear, chillar

7.15 Divisién de las oraciones

Cuando una oracion se divide en dos o més lineas dentro del mismo bloque de texto, esta particion
se debe hacer en un punto l6gico, en donde se haria una pausa en el discurso hablado.

1. No debe separarse una palabra de la palabra que la modifica. Ejemplo:

INAPROPIADO APROPIADO

Mario empujo el camién Mario empujé el camién negro.
Negro.

2. No es correcto separar un nombre de un apellido o un titulo de una de sus partes. Ejemplo:

INAPROPIADO APROPIADO
Juan y Susana Juan y Susana Jiménez
Jiménez fueron a cine. fueron a cine.

3. No divida una oracién después de una conjuncién. Ejemplo:

INAPROPIADO APROPIADO
Ella llegd en segundos, y Ella llegd en segundos,
él ordend su bebida. y él ordend su bebida.

7.16 Ubicacion del bloque de texto
La ubicacion del bloque de texto se refiere a su ubicacion en la pantalla (vertical y horizontalmente).

Por lo general, los bloques de texto estan ubicados en las Ultimas dos lineas en la parte inferior de
la pantalla. La ubicacion de los bloques de texto no debe interferir con elementos visuales como

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La versién vigente reposara en la intranet
institucional. Verificar su vigencia en el listado maestro de documentos.
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mapas, ilustraciones, nombres de paises, ocupaciones, o los nombres, caras, o bocas de los
hablantes.

Si se presenta alguna interferencia de este tipo, el bloque de texto debe ser ubicado en la parte mas
alta de la pantalla o en cualquier otro lugar que no afecte la visibilidad y la comprension de la imagen.

Se aconseja que no haya mas de dos lineas por blogue de texto.

En los bloques de texto que contengan dos 0 mas lineas, estas deben estar justificadas a la izquierda
del bloque.

Anexo 1. Reconocimiento de voz
8. LENGUA DE SENAS COLOMBIANA (LSC)?
7.1 Diferido

Para la elaboracién de Lengua de Sefias Colombiana (LSC) a los programas y capsulas de Capital
se hace una previa seleccién de los contenidos por parte del Operador de Trafico, Auxiliar de
Programacion y el area de Programacion, teniendo en cuenta que estos se van a emitir por la
pantalla de sefial abierta del canal y su contenido sea de tipo atemporal, es decir que perdure en el
tiempo y sea de caracter educativo y cultural de acuerdo a los lineamientos editoriales establecidos
por Capital y de esta forma dar cumplimiento a las politicas de inclusién de la poblacion con
limitaciones auditivas. De igual manera se debe revisar que el material se encuentre disponible en
el servidor de emision del canal.

Para la realizacion de esta actividad el Operador de Tréfico, coordina junto con el Profesional de
Produccion todo lo requerido para la grabacion del interprete a través del diligenciamiento del
formato MPTV-FT-063, se establece hora y fecha, se hace citacién del interprete y a master de
emision mediante correo electronico.

Se relaciona el material al cual se le hara LSC en el formato MDCC-FT-059 Relacion Semanal de
Lenguaje de Sefas, teniendo en cuenta el tiempo de desarrollo de la actividad, formato que debera
ser firmado una vez terminado el proceso por el intérprete y servird para la posterior verificacion por
el Operador de Trafico que en efecto el material contenga LSC.

7.2 Directo

Dependiendo del requerimiento de Produccion y de la importancia del evento se hace la citacion
correo electronico de, él o los intérpretes, de acuerdo con la duracién de este, con un tiempo de
antelacién a la transmisién para efectos de maquillaje y pruebas en estudio.

Para este caso no se hace necesario diligenciar el formato MPTV-FT-06, pero si se debe tramitar el
formato MDCC-FT-059 con el fin de tener en cuenta que esa transmision tiene inserto este tipo de
lenguaje.

2 Resolucién 350 de 2016 autoridad nacional de television

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La versién vigente reposara en la intranet
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Anexo 1.
1. Reconocimiento de voz - Dragon Naturally Speaking

El reconocimiento de voz es la herramienta computacional de la cual se hace uso cotidiano y
constante en la labor de produccién de Closed Caption. El reconocimiento de voz es, ademas, para
la comunicacion, un instrumento que se determina por poseer un conjunto de elementos de
produccidon o generacion, los cuales se deben desarrollar bajo una metodologia adecuada,
reconocida y manipulable, por parte del hablante o usuario.

- Generacion del Perfil de Usuario Nuevo

1. Luego de abrir por primera vez el software de RDV, con la respectiva repeticion de la primera
lectura, la cual es obligatoria para empezar a utilizar el aplicativo. 2. Recorrido por cada uno de los
componentes de la barra de herramientas, con la consiguiente explicacion de sus utilidades. 3.
Profundizacion en las herramientas basicas que hacen parte del entrenamiento del perfil nuevo, y
analizar en profundidad cada utilidad de dichas herramientas para un éptimo entrenamiento.

- Vocabulario

Aqui tenemos otra de las herramientas indispensables en la gestion del perfil de usuario. La
herramienta Editor de vocabulario permite ingresar palabras al diccionario personal de forma
manual e individual, es decir, palabra por palabra al diccionario personal, también permite hacer
modificaciones al diccionario general predeterminado que ofrece el software para cada perfil. Esto
con el fin de brindar un reconocimiento preciso y con la menor cantidad de errores ortograficos
posibles.

- Sonido

En este menl encontramos tres herramientas fundamentales para el correcto funcionamiento de
nuestro perfil de usuario. Comprobar micréfono se utiliza para reentrenar o confirmar la entrada de
audio al sistema, de modo que si cambiamos el dispositivo de entrada (micr6fono) podemos verificar
que tanto el sistema como el software lo estan reconociendo. Leer texto para mejorar la precision es
la herramienta que nos permite volver a hacer las lecturas predeterminadas del software para
mejorar la calidad del reconocimiento de voz.

Pasos para entrenamiento de software de reconocimiento de voz

A medida que se vayan realizando las lecturas el software se tomara un tiempo para hacer un reglaje
0 ajuste con los archivos nuevos que se generan al leer, esto toma un tiempo, la demora dependera
de factores como la memoria del equipo o su procesador, la longitud de la lectura o la cantidad de
procesos que se estén realizando en la maquina, por esto ultimo se aconseja no usar el PC mientras
se hacen lecturas o se procesan dichos datos de lectura.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la intranet
institucional. Verificar su vigencia en el listado maestro de documentos.

Péagina 15 de 18



. , CODIGO: MDCC-MN-003
o wai== | MANUALDE TRAFICOY [ VERSION: 3
(&5 ALISTAMIENTO FECHA: 2010612022 , W
RESPONSABLE: PROGRAMACION e
e ) ("Bl micréfono de Dragen esti apagade; presione su tecla rapida o haga dlic en su icone para encenderlo, = Perfil  Heramientss  Vocabulario Modos  Audio  Ayuda &
9 E Conecm(n? | O] & [ [ | | Fl Transcribir.. | ASTRID ANDRADE: Focusrite USB: Focusite USB Audio (Front Jack) H

.
e

]

(EEEEEERR R

E 1Bl BE &

Do R

Not Connected

“«$ <> BPEBGEA Caption Subitle
sart [mumm [ E]VT] T uesemme
L 14

2. CPC Caption Maker ComputerPrompting&Captioning Co

Ajuste el micréfono de manera que el lado de

micréfono.

ranaro " Estuos
- .
i P Comprobar micréfono - - == E

Coléquese el micréfono correctamente

escucha se sittie a unos 3 centimetros de I esquina
de su boca, Quizds tenga que ajustar el brazo del

Si usa &l micréfone incorporado en un portatil,
coléquese a une o dos pies (30-60 cm.)
directamente frente al micréfono.

<oves s>

Introduccién al software CPC Caption Maker explicando cuales son las caracteristicas mas
importantes de la aplicacion haciendo énfasis en los pardmetros globales que se utilizan para las
dos modalidades, pregrabado y vivo, las cuales son ya un estandar.

Indicamos la forma o formas de acceder a la aplicacién en el computador y mostramos la ubicacion
de los archivos de programa para saber encontrar elementos.

Las caracteristicas del video que deben estar en la extension mp4 para que puedan ser reproducidos
por el software para poder cargarlo en el archivo demo.cap.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la intranet
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-Configuracién para laimportacion del video:

¥ Display rendered caption/subtitie

’—cnp.. n/Subtitie Display

[~ External video from tape

Settings I
Currentvideo device:

[T Enzble external video from tape

[ Video p from disk
¥ Enable video file playback from disk
¥ Play video file during AutoSync / AutoPreview
" Use DirectX DirectShow

@& Use QuickTime el

© Use Microsoft Media Foundation (MIMF)

Playback file: Browse

BWRTISTICAMENTEVCARTICAO3ZCC mp4

Scan playback file for Time Code Info |

¥ Temporarily set TC reader to "video playback™
[~ Read and use the actual TC values in the file

Time code offset (time code of first frame in video file):

I~ Enable offset 00:00:00:00

Playback file time code mode |25 97 fps Drop =]
Playback file video frame rate:  |28.97 fps -1

L cancel |

La funcion Import permite llamar un archivo con formato de caption para cargarlo en la hoja de trabajo
y cuyo contenido ya ha sido procesado y queremos modificar, ajustar o reprocesar en un archivo
nuevo, los diferentes tipos de formato que el CPC acepta estan en la lista desplegable de la ventana
que se abre al utilizar dicha opcién.

Deshacer, rehacer, cortar, copiar, pegar, encontrar y remplazar, todo dentro de la hoja de trabajo de
Pregrabado, con la salvedad de cierta restriccion inherente a la hoja de trabajo del modo En Vivo,
ya que el texto transcrito en esta Ultima so6lo permite la modificacién y/o la eliminacién de las palabras
gue aun no se han enviado al aire, mientras que en la otra prestacion es posible hacer modificaciones
en todas las palabras.

Perfi  Hemamientas Yocsbulaio  Modos  Audio  Ayuda

“« <> > BPBEAA
stare [Duration [ 8 [V [ [Dispiay |
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Cada una de las cuales ofrece la visualizacion de diferentes tipos de informacion util para el trabajo
y manipulacion del material y para el posicionamiento o los parametros que tendran los textos que
saldran al aire, tanto para Caption Pregrabado como para Caption En Vivo. La funcion Full Screen
Spreadsheet cumple la misma funcién que el icono “Funcién” que permite visualizar o esconder la
pantalla virtual del reproductor de video: Esta visualizacion es indispensable para el procesamiento
de programas Pregrabados, mientras que en emisiones En Vivo no es estrictamente necesaria y
ademas puede generar un retraso en la transcripcion del reconocimiento en la ventana de CPC.

El mend mas importante para modo En Vivo, el menu Caption.

(8) B micrsfono de Dragon st apaga; presione su tecla dpids o hage cic en s icomo pare encenderlo,

[ Transcibir.. | ASTRID ANDRADE - Focusite USB: Focusrite USB Aufio (Front Jack]

() Bmicrefone de D

Coneccin.. | ] B @ @ | &

Podemos encontrar que la tecla de funcién F9 esta configurada para limpiar el caption al aire,
seguidamente vemos que las teclas de funcion F12 permite pasar la plantilla para empezar el dictado
en caso de un directo, F7 y F6 cumplen una funcion especifica y que se utilizan en modo
Pregrabado, AutoSynch... sirve para enganchar los caption que ya estén sincronizados a un
encoder local mediante una conexion serial para insertar el caption a un video, mientras que
AutoPreviewSync... permite previsualizar el caption sin necesidad de enviar la informacién a un
encoder, por lo tanto esta ultima funcion permite al Caption Maker hacer una revisién previa a la
entrega del material.
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