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1. INFORMACION GENERAL
3 i i SIMBOLOGIA
LIDER: SECRETARIA GENERAL - AREA JURIDICA — —
Procedimiento Predefinido
Seleccionar a través de un proceso competitivo realizado de manera publica y en igualdad de condiciones, la oferta mas favorable para Conector O
el Canal en desarrollo de las actividades establecidas en el Manual de Contratacién para el efecto. Aplica por regla general, cuando el
. valor del contrato a suscribir sea igual o superior a 500 SMMLYV, o cuando no haya otra modalidad de seleccion aplicable al objeto de la

OBJETIVO: ” A . o )
contratacion, por defecto. A través de este procedimiento se establecen las etapas de contratacion, incluida la elaboracion y )
perfeccionamiento del contrato, el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico sobre la ejecucion, las Conector de pagina ]
modificaciones contractuales y el posterior cierre del contrato a través de la liquidacion del mismo.
Inicia con la asignacion del profesional que apoyara el proceso contractual, previa estructuracion de la necesidad por parte del area Decision <>
interesada, continua con la elaboracién, aprobacion y publicacién del prepliego de condiciones, pliego de condiciones, publicacién de

ALCANCE: adendas, evaluacion de propuestas, la adjudicacién o declaratoria de desierta del proceso, la elaboracion de las condiciones . /1

: contractuales, las actividades de formalizacién, perfeccionamiento e inicio de ejecucién del contrato; gestién de modificaciones Actividad

contractuales, y liquidacién del contrato cuando aplique o en su defecto con el cierre contractual del expediente, todo a través de la
plataforma del SECOP |I. Las actividades de seguimiento y control de la ejecucion estara a cargo de la supervision designada. Inicio - Terminaciéon (D)
Aplica por regla general, cuando el valor del contrato a suscribir sea igual o superior a 500 SMMLV, o cuando no haya otra modalidad de seleccién aplicable al objeto de la contratacién, por defecto. A través de este

POLITICAS DE procedimiento se establecen las etapas de contratacion, incluida la elaboracién y perfeccionamiento del contrato, el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico sobre la ejecucion, las

OPERACION: modificaciones contractuales y el posterior cierre del contrato a través de la liquidacién del mismo.

(CONSIDERACIONES)

El proceso sera llevado totalmente a través de la plataforma SECOP I, y adicionalmente se publicara en la pagina web de Canal Capital, de conformidad con las reglas establecidas para el efecto por Colombia Compra

Eficiente y el Manual de Contratacion.

ELABORADO POR REVISADO POR

APROBADO POR

Javier Rolando Delgado Flores - Abogado Contratista Secretaria General

Olga Lucia Vides Castellanos - Profesional especializado grado 3 Secretaria General
Luis Eduardo Paez Pacheco - Asesor Juridico Secretaria General
Yivy Katherine Gémez Pardo - Jefe Oficina Juridica

Andrea Paola Sanchez Garcia. - Secretaria General.

2. GLOSARIO

TERMINO

DEFINICION

FUENTE

Abogado encargado de la contratacion

denominarse abogado sustanciador.

Es el abogado asignado por el area juridica a través del software de gestién contractual, para atender el proceso de contratacion correspondiente. También podra

CONSTRUCCION PROPIA

Acuerdos Comerciales

Son tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado colombiano, que contienen derechos y obligaciones en materia de compras publicas, en los cuales
existe como minimo el compromiso de trato nacional para: (i) los bienes y servicios de origen colombiano y (i) los proveedores colombianos.

DECRETO 1082 DE 2015

Adenda Es el documento por medio del cual la Entidad Estatal modifica los pliegos de condiciones y las invitaciones cerradas. DECRETO 1082 DE 2015
Hace referencia a un incremento en el valor que inicialmente se habia acordado para la ejecucion del contrato. Es una categoria de modificacion contractual que
Adicion implica necesariamente al cambio de las especificaciones técnicas o circunstancias accesorias del objeto contractual pactado y/o la ampliacién del plazo contractual CONSTRUCCION PROPIA
inicialmente pactado.
Es una suma de dinero que entrega la Entidad contratante al contratista a titulo de préstamo que habra de destinarse al cubrimiento de los costos iniciales, es decir,
Anticipo la finalidad del anticipo es financiar el objeto contractual. Para que proceda debe efectuarse un estudio técnico del contrato que justifique tal entrega y en todos los CONSTRUCCION PROPIA

casos debe amortizarse contra el pago del valor del contrato.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la intranet institucional.
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2. GLOSARIO
TERMINO DEFINICION FUENTE
Bienes Nacionales Son los bienes definidos como nacionales en el Registro de Produc‘tc‘Jres de Bienes Naf.:ipnales, de clonformidad con el Decreto nimero 2680 de 2009 o las normas DECRETO 1082 DE 2015
que lo modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan.
Capacidad Residual o K de Contratacién Es la aptitud de un oferente para cumplir oportu_n.a y cabalment_e con el objeto de un con}rato de obra, sin que sus otros compromisos contractuales afecten su DECRETO 1082 DE 2015
habilidad de cumplir con el contrato que esté en proceso de seleccion.
Catélogo para Acuerdos Marco de Precios Es la ficha que contiene: (a) la lista de bienes y/_o servicios; (b) Ia_s condiciones de su contratacién que estan amparadas por un Acuerdo Marco de Precios; y (c) la DECRETO 1082 DE 2015
lista de los contratistas que son parte del Acuerdo Marco de Precios.

Mediante el contrato de cesion de Derechos de emision la organizacién regional de television adquiere el derecho a emitir por las veces pactadas, uno o varios
programas de televisién producidos o adquiridos por una entidad o persona, de derecho publico o privado que para los efectos contractuales se denominara cedente
de derechos de emision sin que se radique en cabeza de organizacion regional de television la propiedad de los programas asi contratados.

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, CONCEPTO
JURIDICO No. 53012008 DEL 12 DE JUNIO DE
2008.

Cesion de Derecho de Emision

cDP Es el Certificado de DISPOnIbI.ll’dad Presupuestal, cuya funcién o pr0p9§|t0 es el reservar recursos presupuestales para la celebracién de un contrato orientado a la CONSTRUCCION PROPIA
ejecucion de un proyecto o un programa especifico, sin el cual dicho proyecto o programa no se puede llevar a cabo.

Clasificador de Bienes y Servicios Es el sistema de codificacion de las Naciones Unidas para estandarizar productos y servicios, conocido por las siglas UNSPSC. DECRETO 1082 DE 2015

Colombia Compra Eficiente Es la Agencia Nacional de Contratacién Publica creada por medio del Decreto-Ley nimero 4170 de 2011. DECRETO 4170 DE 2011

Compras sostenibles Una compra es sostenible cuando satisface la necemda_d y contribuye a la proteccion del ambiente, la reduc;lqn en el consumo de recursos, o la inclusién y la justicia COLOMBIA COMPRA EEICIENTE
social durante el desarrollo de un proceso de compra publica.

Consiste en que dos 0 mas personas naturales o juridicas, realicen mancomunadamente todos los procesos necesarios para la produccién de una obra con
Lo contenido audiovisual. Los coproductores se encuentran en la obligacién de poner en comin derechos, servicios, bienes, y deméas elementos necesarios para llevar P
Coproduccién -0s coproduct e gacion de p erechos, 1es. y tos P CONSTRUCCION PROPIA
acabo la preproduccion, produccién y postproduccién del producto. Asi mismo, la coproduccién implica que la propiedad de la obra audiovisual y por tanto, su
comercializacion, debe ser compartida entre los coproductores.

Cotizacion Se reflerg gl documemq gportadp ppr un particular preylo requerlmlemo_(?e la Enn-dad1 ,en donde se informa eI_vanr correspondiente d_e un determlnad-o bien o CONSTRUCCION PROPIA
servicio y las condiciones técnicas que se ofrecerian. La presentacion de cotizacion hace parte del estudio del mercado, y no obliga a Canal Capital.
Dependencia Interesada Unidad organizacional de C_anal _Capltal que tiene la neces!déd especifica que se pretend_e satl'sfacer_(fon la contratamqn, le hgn sido a;lgnados y actualizados CONSTRUCCION PROPIA
recursos financieros y tiene poder de decisién sobre el destino de los mismos; también puede denominarse area requirente.
Documentos del Proceso Son: (a) los estudios y docur_n/er?tos previos; (b)_ el aviso (_1e convocatoria; (c) los pl!egos de conc_ilmones o la invitacién; (d) las Adendas; (e) Iaillofena; (f) el informe de DECRETO 1082 DE 2015
evaluacion; (g) el contrato; y cualquier otro documento expedido por la Entidad Estatal durante el Proceso de Contratacion.
DRIVE

Unidad de almacenamiento masivo de gestién dispuesto por la Secretaria General para el archivo digital de los expedientes contractuales CONSTRUCCION PROPIA

Grandes Superficies Son los establecimientos de comercio que venden bienes de consu-mﬁqg:-lasstlr\i/;);choentqaélr)éigenen las condiciones financieras definidas por la Superintendencia de DECRETO 1082 DE 2015

Mipyme Es la micro, pequefia y mediana empresa medida de acuerdo con la ley vigente aplicable. DECRETO 1082 DE 2015

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la intranet institucional.
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2. GLOSARIO
TERMINO DEFINICION FUENTE
Oferta La oferta o propuesta, esto es, el proyecto de negocio juridico que una persona formule a otra, contiene los elementos esenciales del negocio y genera efectos

juridicos cuando es comunicada al canal. Se entenderd que la propuesta ha sido comunicada cuando se radique la misma en el Canal.

CODIGO DE COMERCIO ART. 845

Pago anticipado

Es la retribucién parcial e inicial que el contratista recibe. La finalidad de este pago es extinguir parcialmente y en forma anticipada la obligacién a cargo de Canal
Capital, mediante la entrega de parte del precio total o como un primer contado

CONSTRUCCION PROPIA

Periodo contractual

Es cada una de las fracciones temporales en las que se divide la ejecucién del contrato, las cuales pueden ser utilizadas por la Entidad Estatal para estructurar las
garantias del contrato

DECRETO 1082 DE 2015

Plan Anual de Adquisiciones

Es el plan general de compras al que se refiere el articulo 74 de la Ley 1474 de 2011y el plan de compras al que se refiere la Ley Anual de Presupuesto. Es un
instrumento de planeacion contractual que las Entidades Estatales deben diligenciar, publicar y actualizar en los términos del presente decreto.

DECRETO 1082 DE 2015

Plazo

Fraccién de tiempo especifico en el que ha de llevarse a cabo la totalidad de las obligaciones y/o actividades asociadas a la ejecucién del contrato, con el fin de
cumplir en su totalidad con el objeto contractual.

CONSTRUCCION PROPIA

Proceso de contratacién

Es el conjunto de actos y actividades, y su secuencia, adelan-tadas por la Entidad Estatal desde la planeacién hasta el vencimiento de las garantias de calidad,
estabilidad y mantenimiento, o las condiciones de disposicion final o recuperacién ambiental de las obras o bienes o el vencimiento del plazo, lo que ocurra mas
tarde.

DECRETO 1082 DE 2015

Produccion Hace referencia a todos los procesos necesarios para la realizacion _Qe todo upo_t’ie productos con_t’:ontemdo audiovisual, La produccién comprende la etapa de CONSTRUCCION PROPIA
preproduccién, produccién y postproduccién.
Hace referencia a una prolongacion del tiempo que inicialmente se habia acordado para la ejecucién del contrato. Es una categoria de modificacién contractual que
Prérroga no conlleva necesariamente al cambio de las especificaciones técnicas o circunstancias accesorias del objeto contractual pactado y tampoco implica necesariamente CONSTRUCCION PROPIA
adicién de recursos.
Riesgo

Es un evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de Contratacién o en la ejecucion de un Contrato.

DECRETO 1082 DE 2015

Riesgo Imprevisible

Son aquellos hechos o circunstancias donde no es factible su prevision, es decir el acontecimiento de su ocurrencia, estos riesgos deberan estar considerados como
costo del contrato en el item de gastos contingentes.

CONSTRUCCION PROPIA

Riesgo previsible

Son aquellas circunstancias, que siendo potenciales alteraciones del equilibrio econémico, puedan preverse por su acaecimiento en contratos similares; por la
probabilidad de su ocurrencia en relacién con el objeto contractual o por otras circunstancias que permitan su prevision. Dicha previsibilidad genera la posibilidad de
establecer responsabilidades y tratamientos especificos de asignacién y mitigacion

CONPES 3714 DE 2011

Rubro o posicién presupuestal

Es aquella parte del presupuesto a la cual afecta especificamente el desarrollo de un contrato o el valor del mismo.

CONSTRUCCION PROPIA

Servicios Nacionales

Son los servicios prestados por personas naturales colombianas o residentes en Colombia o por personas juridicas constituidas de conformidad con la legislacion
colombiana.

DECRETO 1082 DE 2015

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la intranet institucional.
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2. GLOSARIO
TERMINO DEFINICION FUENTE
Secop Es el Sistema Electrénico para la Contratacién Publica al que se refiere el articulo 3 de la Ley 1150 de 2007. DECRETO 1082 DE 2015
Smmlv Es el salario minimo mensual legal vigente DECRETO 1082 DE 2015

Software de gestién contractual

Herramienta tecnolégica para la gestién de radicacion y procedimiento precontractual de la contratacion de Canal Capital

CONSTRUCCION PROPIA

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la intranet institucional.
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3. PROCEDIMIENTO
ACTIVIDAD
INSUMO / ENTRADA PRODUCTO / SALIDA PUNTO DE

No. . . o i, RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD
(Informacidn- registro) FLUJOGRAMA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (Documento- registro) CONTROL
(QUE) (COMO)
INICIO
AGJC-CN-PD-001 Estudios v Viene del procedimiento AGJC-CN-PD-001 PLANEACION DE
previos aprobados LA CONTRATACION - FORMULACION DE ESTUDIOS .
AGJC-CN-PD-001 Estudios . . .
PREVIOS AGJC-CN-PD-001 ESTUDIOS PREVIOS aprobado - L Apoyo administrativo de la dependencia
1 s - 2 o ” previos aprobados en comité de .
Radicacion solicitud AGJC-CN-PD-001 en sesion de Comité de Contratacion. " interesada
. contratacién y anexos
Contractual ERP - Médulo
contratos Radicacion solicitud Contractual ERP - Médulo contratos.
A 4
AGJC-CN-PD-001 Estudios
2 previos aprobados en comité Asignar el abogado Asignar en la ERP al abogado (a) que realizara el apoyo Designacion en el ERP Asesor juridico de la Secretaria General o
de contratacién, cuando sustanciador juridico en el proceso contractual. quien defina la Oficina Juridica
aplique y anexos
A4
AGJC-CN-PD-001 Estudios Elab de pli
previos aprobados en comité @ Ordag Eg%?sitgnez plege Proyecto de pliego de Abogad dodel I
i : i ici . - ogado (a) encargado de la contratacion
3 de contratacién, cuando Elaborar proyecto de pliego de condiciones condiciones g (a) ¢]
aplique y anexos
REVISAN:
- Profesional Especializado Grado 3 -
. . . ) : Secretaria General.
Y Revisar proyecto de pliego de condiciones, da visto bueno si P
| id dentes. i tori blicacié - Asesor (a) Juridico.
. . os considera procedentes, firma y autoriza publicacion. - Sewvidor publico responsable del area
) Revisar y publicar proyecto de _ ] ] o interesada.
4 Proyectodq:e_ pliego de pliego. lIzll_Jbllcard Est(L:Jdmds_ previos, andlisis del s?ctoc:, Proyz_ct_o de Proyecto de pliego publicados - Ordenador (a) del Gasto. '
condiciones |e?o ) eI on |<i|one,s,_ etn(axgs£:1 plroyect_z de con |ICFI>0n?S| - Los demas que se requieran como u
contractuales, en ? p_aglna,V\_/e € fa ent a, Y e[‘ €l Fona revisores por los interesados.
SECORP Il por un término minimo de tres (3) dias h&biles para
que los interesados realicen observaciones PUBLICAN: Abogado (a) encargado de la
contratacion y el apoyo del area de
comunicacién y prensa
A 4
Realizar audiencia de Dentro de los tre; (3) dias hapllgs siguientes a la publlcal\uor)
. socializacion de proyecto de del proyecto de pliego de cgndluones del proceso se lreallzara bacis siencia b Area Dependencia interesada con
5 Proyecto de pliego de pliego de condiciones la audiencia de aclaracién del proyecto de pliego de| Grabacion audiencia pablica por acompafiamiento del asesor (a) juridico y

condiciones

condiciones y sobre la misma se elevard un acta que dé
cuenta sucinta de su contenido. Dicha acta se publicara en el
SECORP Il

medios idéneos en SECOP ||

el area de prensa y comunicaciones

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la intranet institucional.
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3. PROCEDIMIENTO
ACTIVIDAD
INSUMO / ENTRADA PRODUCTO / SALIDA PUNTO DE

RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD

No. L . 5 i
(Informacidn- registro) FLU‘ZSSER)AMA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (Documento- registro) CONTROL
(COMO)
Recibir las observaciones y solicitudes de aclaraciones
presentadas al proyecto de Pliego de Condiciones (dentro del
Observaciones al provecto plazo estimado en el cronograma del proceso competitivo Correo electrénico con
6 de plieao de condpicignes Recibir v distribuir | publicado en el SECOP II), dichas observaciones seran| observaciones y solicitudes con |Abogado (a) encargado de la contratacion
plieg obser\?;lcign);sls gcll::agines enviadas por el abogado (a) encargado de la contratacion a las enlace drive para el efecto
areas correspondientes, dependiendo del componente objeto
de observacion (técnica - financiera - juridica)
A 4
Elaborar las respuestas a las observaciones. Integrar el Proyecto de respuestas a
7 Observaciones recibidas Elaborar las respuestas a las documento de respuestas a las observaciones y solicitudes observaciones Abogado (a) encargado de la contratacion
observaciones. presentadas al proyecto de pliego de condiciones.
REVISAN: Asesor (a) de contratacion y
Y . " profesional especializado grado 3 del area
Revisar lel documgnto de respuestas consolldada§ a juridica de la Secretaria General.
Revisar y publicar las observaciones y solicitud de aclaraciones al proyecto de pliego i
8 | Respuesta a observaciones respuestas a las de condiciones, y proceder a publicar posteriormente en la Respuestas publicadas
observaciones plataforma SECOP Il y en la pagina web de Canal Capital con PUBLICAN: Abogado (a) encargado de la
el apoyo del area de Comunicacion y Prensa. contratacion y el apoyo del drea de
comunicacion y prensa
* Ordenador del gasto.
\{ ¢CONTINUA EL PROCESO DE CONVOCATORIA PUBLICA? - Asesor juridico para la contratacién del
(Basados en las observaciones y solicitud de aclaraciones Canal Capital.
Conti | recibidas). - Jefe de la dependencia interesada en la
¢continua con la 73
9 N/A convocatoria i - o NA contratacion.
piblica? Sl: Elaborar pliego de condiciones definitivos - Abogado (a) encargado de la
(actividad 11). contratacion
NO @ NO: Contintia (actividad 10). Responsable de publicacién: Abogado (a)
encargado de la contratacion
Asesor (a) de contratacion y profesional
A4 . z P
" " o especializado grado 3 del area juridica de
Publicar cancelaciéon de Convocatoria Publica. El abogado (a) p | Sg retaria Gener. IJ
Publicar cancelacion encargado de la Contratacién con apoyo del equipo de Marca y Mensaje de cancelacion a Secretaria General.
de Convocatoria Publica . P
10 N/A Comunicaciones comunican a través un mensaje publico en| publicado en la pagina web de la
SECORP Il 'y en la pagina web de Canal Capital, la cancelacion entidad Abogado (a) encargado de la contratacion
FIN del proceso de contratacion, con base en la decision tomada. con apoyo del érea de prensay
comunicaciones
Elaborar el Pliegos de Condiciones definitivos con los ajustes| . . .
. : - . Pliego de condiciones definitivos .
11 | Respuesta a observaciones Elaborar pliego de que a solicitud de parte o de manera oficiosa procedan, y el 9 Abogado (a) encargado de la contratacién

condiciones definitivos

acto de apertura del proceso de seleccion.

y acto de apertura del proceso

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la intranet institucional.
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3. PROCEDIMIENTO
ACTIVIDAD
INSUMO / ENTRADA PRODUCTO / SALIDA PUNTO DE

RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD

No. . . o i,
(Informacidn- registro) FLUJOGRAMA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (Documento- registro) CONTROL
(QUE) (COMO)
REVISAN:
- Profesional Especializado Grado 3 -
Secretaria General.
g Revi ibir el pliego de condiciones definitivo y el Acto| Pliego de condiciones definitivos - Asesor (a) Juridico.
i i bli d:\zszrrtﬁrzusgll II?ee op(;zgc(:)ngicﬁgr?elscmnes cino e A ’ revisados - Servidor publico responsable del area
Pliego de condiciones Rews_ar, autonzar_y_pu icar P y plieg . interesada.
12 | definiti to d t pliego de condiciones - Ordenador (a) del Gasto
etinitivo y acto de apertura definitivo Finalmente, se publica la Resolucion de Apertura, el pliego| Resolucion de Apertura, el pliego - ) .
del proceso - . L - . - Los demas que se requieran como
definitivo y demas documentos del proceso, en la pagina web| definitivo y demas documentos revisores por los interesados
de Canal Capital y en la plataforma SECORP II. del proceso publicados ’
PUBLICAN: Abogado (a) encargado de la
contratacién y el apoyo del area de
comunicacién y prensa
Y Realizar la audiencia de aclaraciones (si se requiere de Dependencia interesada con
. . Realizar audiencia acuerdo a lo previsto por el pliego de condiciones). i ST acompafiamiento del abogado (a)
13 Phegogef.f:.)tm:;c'ones aclaraciones (cuando GrabaCI%neZl;lﬁeiggfezl;blICa por encargado del proceso de contratacion '
efinitiv aplique) Publicar la grabacién de la Audiencia de Aclaraciones en la| ’ con apoyo del area de prensa y M
plataforma SECOP Il la pagina Web de la Entidad. comunicaciones
A 4 w s N N e . oo
Recibir observaciones al pliego de condiciones definitivos. En
; - Recibir observaciones al los términos establecidos en el cronograma del proceso, se
14 Observa_lc_|ones al phg_go de pliego de condiciones reciben en la plataforma SECOP Il las observaciones al pliego| Observaciones distribuidas ~ |Abogado (a) encargado de la contratacién
condiciones definitivo definiti o B~ R
efnnitivos de condiciones definitivo, las cuales son distribuidas conforme
su naturaleza (juridica, técnica y/o financiera)
v REVISAN: Asesor (a) de contratacion y
. " profesional especializado grado 3 del area
Dar respuesta a las Revisar el documento de respuestas consolidadas a juridica de la Secretaria General
observaciones recibidas y observaciones y solicitud de aclaraciones al proyecto de pliego '
15 | Respuesta a observaciones publicarlas de condiciones, y proceder a publicar posteriormente en la Respuestas publicadas
p:ataformce‘t |SI’ECOZ IICy en Ie} pa_g,lna V\F/)eb de Canal Capital con PUBLICAN: Abogado (a) encargado de la
€l apoyo defarea de Lomunicacion y Frensa. contratacion y el apoyo del area de
B comunicacién y prensa
B * Ordenador del gasto.
- Asesor juridico para la contratacién del
. . Canal Capital.
BSEEM?)ED?FLIJ(ET(EI(?NDEES'\’I?DA DE MODIFICACION DEL PLIEGO - Jefe de la dependencia interesada en la
NO ’ contratacion.
16 | Respuesta a observaciones ; Requiere X - . N/A - Abogado (a) encargado de la
¢Req SI: Contintia (actividad 17). contratacion

adenda?

NO: Designar Comité Asesor Evaluador (actividad 19).

Responsable de publicacién: Abogado (a)
encargado de la contratacion

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la intranet institucional.




MACROPROCESO: APOYO CODIGO: AGJC-CN-PD-003
L
"’Capita N PROCESO: GESTION JURIDICA Y CONTRACTUAL VERSION: 5
\\ ALCALDIA MAYOR
. DEBOGOTAD.C.
PROCEDIMIENTO: CONVOCATORIA PUBLICA FECHA DE VIGENCIA: 12/12/2023
3. PROCEDIMIENTO
ACTIVIDAD
INSUMO / ENTRADA PRODUCTO / SALIDA PUNTO DE

RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD

No. . . o i
(Informacidn- registro) FLUJOGRAMA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (Documento- registro) CONTROL
(QUE) (COMO)
* Ordenador del gasto.
I . L - Jefe de la Oficina Juridica.
Elaborar Adendas de modificacion del Pliego de Condiciones. - Asesor juridico para la contratacién del
. Canal Capital.
A4 Z
B e et e deladependenc iresada o
- i Elaborar y aprobar adendas de P ' . . Adendas de modificacion del contratacion.
17 Phegoddi gt;ndnmones modificacion del pliego de especializado grado 3 de Secretaria General o quien haga sus Pliego de Condiciones - Abogado (a) encargado de la '
efinitivos condiciones. veces. aprobadas y publicadas contratacion =
Publicar las Adendas de modificacién del pliego de condiciones
Eatnl;adpagmatWebr de"gi Entidad y en el SECOP Il dentro del Responsable de publicacion: Abogado (a)
ftem dispuesto para ello. encargado de la contratacién y el area de
comunicaciones
A 4
Cerrar y qar ?pen:”f fde ofergé.cgu;hc”ar la Iljsta de c_:ffrentles Publicacion de lista de oferentes
18 Ofertas presentadas Cerrar yggrgr;enura de que arrtola a ptag orma trasladarl yl DSIS\(;EC(;'D ar t_és enel Secop llyen DRIVEyY |Abogado (a) encargado de la contratacion
propuestas presentadas, para trasladarlas al e gestion cargue de ofertas en DRIVE
contractual
A 4 . oz .
. B Des_|gnar_ pomne Evalua}c{or. El ordenador del gasto realiza la - ) - . | Abogado (a) encargado de la contratacién
19 N/A Ly Designar Comité designacion del Comité Evaluador de las propuestas,| Resolucion designacion Comité
Evaluador i ini i i i6
mediante acto adm_lnlstratlvo motivado que proyecta el (la) Evaluacion Ordenador del Gasto
abogado (a) sustanciador (a).
\4
NO ¢ SE RECIBIERON OFERTAS?
Se recibieron
20 Ofertas recibidas ofertas? Sl: Analizar posibles conflictos de intereses (actividad 21). N/A Abogado (a) encargado de la contratacion
NO: Expedir y publicar Declaratoria desierta (actividad 31)
Analizar posibles conflictos de intereses. Presentar y analizar el
marco del comité la posible existencia de conflictos de interés
(de conformidad con el articulo 12 de la Ley 1437 de 2011),
para lo cual se levantard acta de designacion del comité
evaluador a los miembros del comité evaluador y se dejara
constancia de los impedimentos que presentaren estos para
21 Ofertas presentadas evaluar las ofertas, las cuales seran decididas por el Comité de| Acta del comité de contratacién Comité de Contratacion

Analizar posibles
conflictos de intereses.

Contratacion

Si en el transcurso del proceso de seleccién, se presenta
recusacion contra algin miembro del Comité, en cualquier
etapa del proceso, se tramitard igualmente ante el Comité de
Contratacion.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la intranet institucional.




MACROPROCESO: APOYO CODIGO: AGJC-CN-PD-003
L
"’Capita N PROCESO: GESTION JURIDICA Y CONTRACTUAL VERSION: 5
\\ ALCALDIA MAYOR
. DEBOGOTAD.C.
PROCEDIMIENTO: CONVOCATORIA PUBLICA FECHA DE VIGENCIA: 12/12/2023
3. PROCEDIMIENTO
ACTIVIDAD
INSUMO / ENTRADA PRODUCTO / SALIDA PUNTO DE

No. (Informacion- registro) FLUJOGRAMA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (Documento- registro) RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD CONTROL
(QUE) (COMO)
v Documentos internos de trabajo,
Verificar y evaluar juridica, financiera y técnicamente los verificacion de requisitos
22 Ofertas presentadas Verificar los requisitos requisitos habiltantes de cada una de las propuestas| habilitantes y ponderacion de Comité Evaluador
habilitantes de los presentadas y requisitos calificables segtin corresponda. clasificables generador por los
proponentes. miembros del Comité Evaluador
\4 ¢SE REQUIERE INFORMACION O ACLARACIONES DE LOS
REQUISITOS A UNO O MAS PROPONENTES, ASi COMO
X NO TODA LA INFORMACION SUBSANANTE?
¢ Se requiere
informacion . . . - . - s
23 Ofertas presentadas adicional? —l SlI: Solicitar informacion adicional o aclaraciones (actividad N/A Comité Evaluador
24).
S NO: Evaluar las ofertas y verificar requisitos habilitantes
(actividad 26)
Correos electrénicos que v
contienen los requerimientos Elaborar solicitud de subsanaciones y/o requerir informacion - I
de subsanacion enviados Solicitar informacion adicional o aclaraciones sobre los requisitos habilitantes, de| ~o.Cudes dé subsanacion
24 | por los miembros del Comité adicional o aclaraciones. acuerdo al cronograma de los pliedos gefinitivos L’micaménte temprana, documentos Abogado (a) encargado de la contratacién
Evaluador al abogado a través del SECgP I pileg y adicionales o aclaraciones en
sustanciador para que a su SECOP I
vez publique en SECOP ||
() > - -
- - . . o - Documentos internos de trabajo,
Documentos aportados por » . Recibir y verificar subsanaciones, informaciéon adicional y/o A -
los proponentes en el marco Verificar la subsanaciones aclaraciones requeridas de manera temprana, estableciendo si verificacion de requisitos -
25 " solicitadas. - . . habilitantes y ponderacion de Comité Evaluador
dela subsanamqn temprana se r_lan su_bsanado 0 no los requisitos habilitantes previo a clasificables generador por los
y aclaraciones Iztj publicar el informe preliminar. miembros del Comité Evaluador
Resultado de las Evaluar las ofertas y yerificar requisitos habilitantes. Integrar el
verificaciones de requisitos documento' denominado  INFORME lll:’RElLIMIN,{-\R, ) DE
habilitantes y ponderacién de EVALUACIQN, Ips resultados de Iﬁs verificaciones junldlcas, - N 3
26 - - técnicas y financieras de orden habilitante, y la ponderacion de|Informe de Evaluacién Preliminar [Abogado (a) encargado de la contratacion
calificables por parte de los Evaluar las ofertas y verificar s ; A -
miembros del Comité requisitos habilitantes los factqres callflcablgs: Dicho documelnto estara apompanado
Evaluador de los informes preliminares de trabajo de los miembros del
Comité Evaluador.
” Y Publicar el Informe Preliminar de Evaluacién en la pagina Web s . - Abogado (a) encargado (a) de la
27 Informe de Evaluacin de la Entidad y en el SECOP Il dentro del proceso Publicacion del informe prefiminar contratacién con apoyo del area de

Preliminar

Publicar informe de evaluacion

correspondiente.

en pagina web y SECOP Il

comunicaciones y prensa

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la intranet institucional.




MACROPROCESO: APOYO CODIGO: AGJC-CN-PD-003
X
"’Capita N PROCESO: GESTION JURIDICA Y CONTRACTUAL VERSION: 5
\\f ALCALDIA MAYOR
s . DE BOGOTA D.C.
PROCEDIMIENTO: CONVOCATORIA PUBLICA FECHA DE VIGENCIA: 12/12/2023
3. PROCEDIMIENTO
ACTIVIDAD
INSUMO / ENTRADA PRODUCTO / SALIDA PUNTO DE

RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD

No. L . 5 i
(Informacidn- registro) FLUJOGRAMA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (Documento- registro) CONTROL
(QUE) (COMO)
l Comité Evaluador o quien haga sus
Recibir y responder las observaciones al informe de evaluacion veces
e o1 ) o | Presons especalaado grado e
Observaciones al informe de las observaciones al informe € pliego de condiciones. > P area juridica de la Secretaria General y
28 evaluacion de evaluacion. preliminar de evaluacion pagina asesor juridico
Se debe publicar en la pagina Web de la Entidad y en el Web de la Entidad y en el ’
Zliig);rl\ll;gg;rgsdel proceso correspondiente, la respuesta a SECOP II Abogado (a) encargado (a) de Ia
: contratacién con apoyo del area de
comunicaciones y prensa
¢ SE ADJUDICA EL PROCESO?
\{ Verificadas las subsanaciones y observaciones presentadas
NO por los proponentes se elabora en informe de evaluacion Comité Evaluador o quien haga sus
) definitivo en el que se realiza la recomendacion respectiva al veces
29 obsesr\tlszz:z?(\)/gi?iga das ¢Se adjudica el ordenador del gasto. Informe de Evaluacion Definitivo
proceso? Abogado (a) encargado (a) de la
Si se adjudica el proceso contintia con el procedimiento contratacion
Si no se adjudica el proceso contintie con la actividad No. 31
de este procedimiento.
A4
Elaborar y publicar acto Elaborar, exp(_adlr y pub_llcar el Acto de Adjudicacion mqtlvado Acto de Adjudicacion motivado, Abog_.,aldo (a) encargadq (a) de la
” en la oportunidad prevista por el cronograma de actividades - - contratacion con apoyo del area de marca
30 Informe de Evaluacion de adjudicacion del proceso debidamente publicado en comunicaciones '
Definitivo p ’ SECOP Il y en la pagina WEB Y .
f . . del Canal
@ Continda en la actividad No. 35 Ordenador (a) del gasto
‘-E
@ Abogado (a) encargado (a) de la
Proceso de contratacion sin Elaborar. expedir blicar el Acto de Declaratoria de Desierto Acto de Declaratoria de Desierto |contratacion con apoyo del area de marca
31 proponentes o con del rocéso Ze se)lle’:(l:ién en la pagina Web de la Entidad y en motivado, debidamente y comunicaciones
proponentes que no lograron Expedir y publicar Declaratoria el SFI)ECOP Il dentro del proceso pag y publicado en SECOP Il y en la
habilitarse desierta P ) pagina WEB del Canal
Ordenador (a) del gasto
\4 NO
. ¢SE RECIBE SOLICITUD DE REPOSICION?
¢ Existe
Solicitud de recurso de solicitud de . . L - Abogado (a) encargado (a) de la
32 reposicion reposicion? Si: Resolver solicitud de reposicién (actividad 33). N/A contratacion
s FIN No: Finaliza el procedimiento.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la intranet institucional.




MACROPROCESO: APOYO CODIGO: AGJC-CN-PD-003
L
"’Capita N PROCESO: GESTION JURIDICA Y CONTRACTUAL VERSION: 5
\\ ALCALDIA MAYOR
. DEBOGOTAD.C.
PROCEDIMIENTO: CONVOCATORIA PUBLICA FECHA DE VIGENCIA: 12/12/2023
3. PROCEDIMIENTO
ACTIVIDAD
INSUMO / ENTRADA PRODUCTO / SALIDA PUNTO DE

No. . . 5 i RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD
(Informacidn- registro) FLUJOGRAMA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (Documento- registro) CONTROL
(QUE) (COMO)
l Acto administrativo que resuelve Abogado (a) encargado (a) de la
Solicitud de recurso de Resolver la solicitud de reposicién dentro de los diez (10) dias el recurso de reposicion, contratacion con apoyo del area de marca
33 renosicion Resolver solicitud de reposicion hébiles posteriores a la presentacion de la misma, aclarando, debidamente publicado en y comunicaciones '
P confirmando o aceptando la solicitud. SECORP ll'y en la pagina WEB .
del Canal Ordenador (a) del Gasto
. Abogado (a) encargado (a) de la
\4 ; 2
S ¢SE ACEPTA SOLICITUD DE REPOSICION? contratacion
¢ Se acepta . .. s
44 | SALIDA DE LA ACTIVIDAD solcitud de Ss'esse”\‘lcu‘zrf\tg ': ;"g‘é‘;‘\‘fdgs P e procedimionto \A Profesional especializado grado 3 del
37 reposicion ' p : area juridica de la Secretaria General,
. . - - asesor (a) juridico.
NO @ Si no se acepta continla con la siguiente actividad de este
procedimiento. Ordenador (a) del Gasto
Elaborar las condiciones contractuales, la cual debera ser|
. . C ! ) Abogado (a) encargado (a) de la
revisada por el Profesional especializado grado 3 y asesor (a) Contrato firmado 9 @ g @
» ) ) . contratacion
de contratacion, o quien haga sus veces. Una vez revisada la|transaccionalmente en el SECOP
Estud|os_p_rt_ewos, anexos, v minuta por parte de I_o§ profespnales que corresponda segun 1l Profesional especializado grado 3 del
35 | pliego definitivo y propuesta el contrato a suscribir y el area de donde provenga la P R 7
S . -~ B . . U area juridica de la Secretaria General,
adjudicada Elaborar, Revisar y Suscribir necesidad, sera suscrita por el ordenador (a) del gasto y el Correo de notificacion al asesor (a) juridico
las condiciones contractuales contratista de manera transaccional en el SECOP II. Se supervisor de la firma del ! ’
des!gn:alra la supervision correspondlen}e p_arrfl _Io cual se contrato Ordenador (a) del Gasto
enviard el correo respectivo por parte del area juridica.
A4
) Gestionar expedicion de RP Gestionar expedicion de RP. El apoyo encargado del area B ) Apovo de gestion contractual [
Con;rato firmado juridica para efectos documentales, gestiona la expedicién del Certificado de Registro poy! g .
36 | transaccionaimente en el f Registro Presupuestal mediante correo a la Subdireccion Presupuestal - CRP <
SECOP II egistr P Equipo del Area Financiera
Financiera
Revisar las garantias solicitadas, las cuales deben cumplir lo
[ F ] exigido en el contrato, de no ser asi, mediante correo
electronico, se debe solicitar al contratista su ajuste o su
modificacion. AGJC-CN-FT-020 Comunicacién
de inicio y notificacién al
Una vez las garantias se encuentren ajustadas, se aprobaran supervisor designado
en el item dispuesto para ello en el contrato transaccional del
SECOP ’II por parte del lprofeswnal especializado grado 2 AGJC-C,N-FT-O,B_S Acta de Abogado (a) encargado (a) de la
Secretaria General o quien haga sus veces. El abogado| aprobacion de poliza cuando contratacion
37 Garantia cargada en SECOP ¥ sustanciador elaborard la  comunicacion de inicio aplique

Revisar las garantias
contractuales, Comunicar el
inicio del contrato

correspondiente.

En casos de indisponibilidad de la plataforma SECOP Il o
cualquier situacion que impida la publicacién y/o aprobacién de
las garantias a través del SECOP Il dentro del término
correspondientes, el profesional especializado grado 2
Secretaria General o quien haga sus veces, impartir
aprobaciéon mediante la suscripcién del AGJC-CN-FT-035 Acta
de aprobacién de péliza, la que debera ser publicada, también,

en la plataforma SECOP II.

Correo electrénico de solicitud de
ajuste de la péliza, en los casos
que aplique

Publicacién y aprobacion de la
péliza SECOP Il

Profesional especializado grado 3 del
area juridica de la Secretaria General

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la intranet institucional.
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\ % ALCALDIA MAYOR
. DEBOGOTAD.C.
PROCEDIMIENTO: CONVOCATORIA PUBLICA FECHA DE VIGENCIA: 12/12/2023
3. PROCEDIMIENTO
ACTIVIDAD

INSUMO / ENTRADA PRODUCTO / SALIDA PUNTO DE

(Informacion- registro)

FLUJOGRAMA
(QUE)

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
(COMO)

(Documento- registro)

RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD

CONTROL

38

Informe del area respecto de
la negativa del proponente
adjudicado para suscribir el
contrato y/o cualquier otro
documentos que acredite tal

situacionO]

A4

No suscripcion del contrato

Si el adjudicatario del proceso de contratacién no suscribe el
contrato correspondiente dentro del plazo designado para tal
efecto, Canal Capital podra hacer efectiva la garantia de
seriedad de la oferta y, cuando lo considere conveniente,
estara habilitado:

1. Suscribir el contrato con el segundo proponente en orden de
elegibilidad.

2. Si no existe proponente en segundo orden de elegibilidad se
adelantar4 proceso de contratacién directa con base en la
causal 4.6.11 del Manual de contratacién, procedimiento AGJC|
CN-PD-005. FIN DEL PROCEDIMIENTO

Andlisis juridico correspondiente
por parte del Comité Evaluador

Abogado (a) encargado (a) de la
contratacion

Profesional especializado grado 3 del
area juridica de la Secretaria General,
asesor (a) juridico.

Ordenador (a) del Gasto

FIN

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la intranet institucional.
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3. PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD
INSUMO / ENTRADA PRODUCTO / SALIDA PUNTO DE
No. (Informacion- registro) FLUJOGRAMA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (Documento- registro) RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD CONTROL
(QUE) (COMO)
4. PUNTOS DE CONTROL
SOPORTE O REGISTRO QUE
No. ACTIVIDAD METODO DE CONTROL FRECUENCIA RESPONSABLE EVIDENCIA LA VERIFICACION DEL
PUNTO DE CONTROL
Propésito del control:
Validar el ajuste de los documentos del proceso de contratacion, a las necesidades del area, la
congruencia del objeto contractual con las obligaciones, la modalidad de seleccion, etc. REVISAN:
Método del control: - Profesional Especializado
Cada vez que se realiza una convocatoria publica el abogado asignado al proceso de Grado 3 - Secretaria General.
contratacion realiza la publicacién del proyecto de pliego de condiciones, las respuestas a las - Asesor (a) Juridico.
observaciones, el acto de apertura del proceso, el pliego definitivo, las observaciones al pliego, De conformidad |~ Servidor publico responsable
el informe preliminar, respuestas a las observaciones, informe final y acto de adjudicacion en la con lo establecido del &rea interesada.
pagina Web de la Entidad y en el SECOP |, previas las validaciones del profesional en el Manual de - Ordenador (a) del Gasto.
4 | Revisary publicar los documentos del proceso |especializado grado 03 del &rea juridica, los jefes de las areas requirentes, el equipo que integra Contratacién y el |~ Los demds que se requieran Proyecto de pliego publicados
el comité evaluador, la Secretaria General y el ordenador del gasto. cronograma del como revisores por los
interesados.
Se deben publicar los documentos en la pagina Web de la Entidad y en el SECOP |1 proceso
X — - . PUBLICAN: Abogado (a)
En caso de identificarse observaciones o desviaciones: encargado de la contratacion y
En los casos en que existan errores o fallas en la publicacién realizada en la pagina web o en el el apoyo del area de
SECORP lI, sera responsabilidad del area juridica realizar el ajuste de la misma hasta garantizar comunicacion y prensa
que el proceso de contratacién cumpla con los estandares requeridos. Los insumos para el
efecto seran suministrados por las areas técnica o financiera y/o el comité evaluador, segun
aplique.
Propésito el control:
Garantizar la comprension por parte del mercado objetivo, de las necesidades de la entidad y las
condiciones del proceso de contratacion Dependencia interesada con
Metodo del control: o ) ) ) ) acompafiamiento del abogado
13 Realizar audiencia de aclaraciones y publicar |Cada vez que se realiza la audiencia de aclaraciones (si se requiere de acuerdo a lo previsto por Por Ocurrencia (a) encargado del proceso de | Grabacion audiencia publica por medios

acta.

el pliego de condiciones). Publicar la grabacién de la Audiencia de Aclaraciones en la plataforma
SECORP Il la pagina Web de la Entidad. Grabacién de la audiencia y posterior publicacién en
SECOP I

En caso de identificarse observaciones o desviaciones:
Se debera validar la falla para tomar las determinaciones que procedan

contratacion con apoyo del
area de prensay
comunicaciones

idéneos.

17

Elaborar y aprobar adendas de modificacion del
pliego de condiciones.

Propésito el control:
Atender y realizar los ajustes a las condiciones del proceso contractual, conforme las
observaciones del mercado y con base en cualquier otro proceso de andlisis del area requirente.

Método del control:
Andlisis de legalidad de las observaciones presentadas frente a la normatividad vigente, los
principios de la contratacién y las necesidades del &rea requirente

En caso de identificarse observaciones o desviaciones:
Se deberd validar la falla para tomar las determinaciones que procedan

Por Ocurrencia

- Ordenador del gasto.

- Asesor juridico para la
contratacién del Canal Capital.
- Lider de la dependencia
interesada en la contratacion.
- Abogado (a) encargado de la
contratacion

Responsable de publicacién:
Abogado (a) encargado de la
contratacién y el area de
comunicaciones

Adendas publicadas

4. PUNTOS DE CONTROL

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la intranet institucional.




MACROPROCESO: APOYO CODIGO: AGJC-CN-PD-003
"/&apita B PROCESO: GESTION JURIDICA Y CONTRACTUAL VERSION: 5
\ \N¢ ALCALDIA MAYOR
. DEBOGOTAD.C.
PROCEDIMIENTO: CONVOCATORIA PUBLICA FECHA DE VIGENCIA: 12/12/2023
3. PROCEDIMIENTO
ACTIVIDAD
INSUMO / ENTRADA , PRODUCTO / SALIDA PUNTO DE
No. (Informacion- registro) FLUJOGRAMA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (Documento- registro) RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD CONTROL
(QUE) (COMO)
SOPORTE O REGISTRO QUE
No. ACTIVIDAD METODO DE CONTROL FRECUENCIA RESPONSABLE EVIDENCIA LA VERIFICACION DEL
PUNTO DE CONTROL
Propésito el control:
Culminar el proceso de contratacion en el marco de lo establecido en el Manual de Contratacion
del Canal, atendiendo las necesidades del area requirente y como consecuencia de lo surtido en
el proceso. Abogado (a) encargado (a) de
Elaborar y publicar acto de adjudicacién MéFOd‘?,d‘ﬂ CO”:‘“_": . o la cont;arl(t:;c:?grcr:]c;r:czpoyo del Acto de Adjudicacién motivado,
30 (Expedir el acto administrativo de cierre del Apl|ca0|or_1’del Cédigo General_fiel Proceso, el Manual de Contratacion y los principios de la Por Ocurrencia comunicacionez;/ debidamente publicado en SECOP Il y en la
proceso (adjudicacién/declaratoria de desierto) contra}tggon para la construccion del acto administrativo y su respectiva motivacion. Recurso de pagina WEB del Canal
reposicion contra la declaratoria de desierto del proceso.
Ordenador (a) del gasto
En caso de identificarse observaciones o desviaciones:
Se revisaré la posibilidad de revocar directamente el acto administrativo en caso de evidenciar
fallas en su estructuracién procedimental o fallas sustanciales en clave de la motivacion.
Propésito el control: - Ordenaqqr qel gasto.
Verificar el principio de legalidad en el acto administrativo a la luz de los argumentos del - Asesor juridico para la
recurrente. contratacién del Canal Capital.
- Lider de la dependencia
- L Método del control: . interesada en la contratacion. Acto administrativo mediante el cual se
Resol | P
33 esolver solicitud de reposicion Andlisis de legalidad de los argumentos del recurrente en el marco del CPACA. or Ocurrencia | _ Abogado (a) encargado de la resuelve el recurso
contratacion
En caso de identificarse observaciones o desviaciones:
Se repondré el acto administrativo recurrido o
Responsable de publicacién:
Propésito el control:
Verificar la apropiacién presupuestal correspondiente. .
Siempre que los
. . contratos tengan < ’
36 Gestionar expedicién de RP Metgdo .d,el controI: . . . . . contenido Area interesada y abogad9 Registro presupuestal
Verificacion de la existencia del RP suscrito por el Subdirector Financiero. econémico a encargado de la contratacion

En caso de identificarse observaciones o desviaciones:
Solicitar el registro de manera inmediata.

cargo del Canal

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la intranet institucional.
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5. NORMOGRAMA
TIPO DE NORMA NUMERO / FECHA EMITIDA POR TITULO / DESCRIPCION ARTICULADO (APLICACION)
1,2,5,11, 13, 15, 16, 18, 19, 20, 23, 28, 80, 83,
Constitucién Politica 1991 Constitucion Politica de 1991 Constituyente Constitucién Politica de Colombia de 1991 122,123,
127, 209, 269, 298, 339 a 355, 366
Ley 155 de 1959 Congreso de la Republica Por la cual se dictan algunas disposiciones sobre practicas comerciales restrictivas Todos
6di ivil P i | | i | Codi ivil T
Cadigo Civi Ley 57 de 1887 Congreso de la Repiiblica or medio de la cual se expide el Cédigo Civi odos
Cédigo de Comercio Decreto 410 de 1971 Presidente de la Replblica Por el cual se expide el Cédigo de Comercio Todos
L 80 de 1993 - . ” - o
ey 28/10/1993 Congreso de la Republica Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica. Todos
"Por la cual se reglamenta el servicio de la televisién y se formulan politicas para su desarrollo, se
182 de 1995 democratiza el acceso a éste, se conforman la Comisién Nacional de Televisién, se promueven la
Ley 20/091/95 Congreso de la Republica | industria y actividades de television , se establecen normas para contratacion de los servicios, se Todos
reestructuran entidades del sector y se dictan otras disposiciones en materia de
telecomunicaciones".
190 de 1995 - Por la cual se dictan normas tendientes a preservar la moralidad en la administracion publica y se
Ley 06/06/1995 Congreso de la Repblica fijan disposiciones con el fin de erradicar la corrupcién administrativa Todos
- Por la cual se modifica el Libro Il del Cédigo de Comercio, se expide un nuevo régimen de
Ley 222 de 1995 Congreso de la Repliblica procesos concursales y se dictan otras disposiciones 36y 37
L Por la cual se establecen mecanismos de integracién social de las personas con limitacién <en .
Ley 361 de 1997 Congreso de la Republica situacion de discapacidad> y se dictan otras disposiciones. Seglin corresponda
P Por medio de la cual se aprueba la "Convencién sobre la abolicién del requisito de legalizacion .
Ley 455 de 1998 Congreso de la Republica para documentos piblicos extranjeros” Segun corresponda

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la intranet institucional.
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EMITIDA POR

TITULO / DESCRIPCION

ARTICULADO (APLICACION)

Por la cual se dictan normas para apoyar el empleo y ampliar la proteccién social y se modifican

Ley 789 de 2002 Congreso de la Republica algunos articulos del Codigo Sustantivo de Trabajo Segun corresponda
Ley 816 de 2003 Congreso de la Republica Por medio de la cual se apoya a la industria nacional a través de la contratacion publica Todos
Ley 828 de 2003 Congreso de la Republica Por la cual se expiden normas para el Control a la Evasion del Sistema de Seguridad Social. Segun corresponda
Ley 850 de 2003 Congreso de la Republica Por medio de la cual se reglamentan las veedurias ciudadanas Segln corresponda
Por medio de la cual se reglamenta la eleccién de Presidente de la Republica, de conformidad
Ley 996 de 2005 Congreso de la Republica con el articulo 152 literal f) de la Constitucién Politica de Colombia, y de acuerdo con lo Segun corresponda
establecido en el Acto Legislativo 02 de 2004, y se dictan otras disposiciones.
Ley 1238 de 2008 Congreso de la Republica Por medio de la cgiilcisslir?;(rjiir;a;liuddiisc’?glsei(s:igzgzggz i,ilgfegizijzggé:de Antecedentes Segun corresponda
Ley 1340 de 2009 Congreso de la Republica Por medio de la cual se dictan normas en materia de proteccion de la competencia Todos
HS0R T | congesode i mepinia | P e e
Ley 1122 de 2007 Congreso de la Repiblica Por la cual se hacen algunas mO(i,ifiSc:::jii(();::oetr:aesl jiss;(e)g;oGneer;(‘eral de Seguridad Social en Salud Seglin corresponda
Ley 1437 de 2011 Congreso de la Repiiblica Por la cual se expide el Cédigo de F;ré)r(;]tie:iisr?;%g Administrativo y de lo Contencioso Todos
Ley 1474 de 2011 Congreso de la Repiiblica Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion, investigacion Segin corresponda

y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestién publica.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la intranet institucional.
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TITULO / DESCRIPCION

ARTICULADO (APLICACION)

Decreto Ley

4170 de 2011

Presidente de la Republica

Por el cual se crea la Agencia Nacional de Contratacion Publica —Colombia Compra Eficiente—, se
determinan sus objetivos y estructura.

Todos

Ley

1562 de 2012

Congreso de la Republica

Por la cual se modifica el Sistema de Riesgos Laborales y se dictan otras disposiciones en
materia de Salud Ocupacional.

Segun corresponda

Ley Estatutaria

1581 de 2012

Congreso de la Republica

Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccién de datos personales

Segun corresponda

Decreto Ley

19 de 2012

Departamento Administrativo
de la Funcién Publica

Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones, procedimientos y tramites
innecesarios existentes en la Administracién Publica

Segln corresponda

Por medio de la cual se establecen las disposiciones para garantizar el pleno ejercicio de los

Ley Estatutaria 1618 de 2013 Congreso de la Republica derechos de las personas con discapacidad Todos
Decreto 1082 de 2015 Presidente de la Reptblica Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacién publica Todos
Ley 1801 de 2016 Congreso de la Republica Por la cual se expide el Cédigo Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana Segun corresponda
Por el cual se reglamentan los numerales 1, y 8 del articulo 13 de la Ley 1618 de 2013, sobre
Decreto 392 de 2018 Presidente de la Republica incentivos en Procesos de Contratacion en favor de personas con discapacidad Todos
Por la cual se adicionan, modifican y dictan disposiciones orientadas a fortalecer la contratacion
Ley 1882 de 2018 Presidente de la Republica publica en Colombia, la ley de infraestructura y se dictan otras disposiciones Todos
Por el cual se adiciona el capitulo 13 al Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1074 de
Decreto 957 de 2019 Presidente de la Repdbli 2015, Decreto Unico del Sector Comercio, Industria y Turismo y se reglamenta el articulo 2° de la Segun corresponda
residente de la Republica Ley 590 de 2000, modificado por el articulo 43 de la Ley 1450 de 2011.
P Por medio de la cual se expide el Cédigo General Disciplinario, se derogan la Ley 734 de 2002 y
Ley 1952 de 2019 Congreso de la Repiiblica algunas disposiciones de la Ley 1474 de 2011, relacionadas con el derecho disciplinario. Todos
Por medio del cual se busca garantizar el cumplimiento de los principios de transparencia y
Ley 2013 de 2019 Congreso de la Republica publicidad mediante la publicacion de las declaraciones de bienes, renta y el registro de los Todos

conflictos de interés.
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TIPO DE NORMA NUMERO / FECHA EMITIDA POR TITULO / DESCRIPCION ARTICULADO (APLICACION)
Ley 2069 de 2020 Congreso de la Republica Por medio de la cual se impulsa el emprendimiento en Colombia 35
Decreto Distrital 189 de 2020 Alcaldia Mayor de Bogota Por el cual se expiden lineamientos generales sobre transparencia, integridad y medidas Todos

anticorrupcion en las entidades y organismos del orden distrital y se dictan otras disposiciones

Por medio de la cual se crea el Registro de Deudores Alimentarios Morosos REDAM y se dictan

Ley 2097 de 2021 Congreso de la Republica otras disposiciones Segun corresponda
Ley 2160 de 2021 Congreso de la Republica Por medio de la cual se modifica la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007 Todos
. Por medio de la cual se adoptan medidas en materia de transparencia, prevencién y lucha contra
Ley 2195 de 2022 Congreso de la Repiiblica la corrupcién y se dictan otras disposiciones. Todos
Resolucién 115 de 2022 Gerente Canal Capital Por el cual se adopta el Manual de Supervision e Interventoria de Canal Capital Todos
Resolucion 125 de 2022 Gerente Canal Capital Por el cual se adopta el Manual de Contratacion de Canal Capital Todos
Protocolo para la prevencion, atencién y medidas de proteccién de todas las formas de violencia
contra las mujeres y basadas en género y/o discriminacion por razén de raza, etnia, religion,
Directiva 01 de 2023 Presidente de la Republica nacionalidad, ideologia politica o filoséfica, sexo u orientacién sexual o discapacidad, y demas Todos
razones de discriminacién en el &mbito laboral y contractual del sector publico; y la participacion
efectiva de la mujer en las diferentes instancias de la administracién publica.
Lineamientos sobre la vinculacién de la ciudadania con Enfoque Diferencial, de Género o
Directiva Conjunta 002 de 2023 Secretaria General de la Personas con Discapacidad o NARP (negros, afrodescendientes, raizales y palenqueros) o Todos

Alcaldia Mayor de Bogota

indigenas o LGTBIQ+ en las entidades y organismos distritales de Bogota D.C. en cumplimiento
del punto 16 del Acuerdo Colectivo Laboral 2022.
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MACROPROCESO: APOYO CODIGO: AGJC-CN-PD-003
pitalz- PROCESO: GESTION JURIDICA Y CONTRACTUAL VERSION: 5 4
/ ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.
PROCEDIMIENTO: CONVOCATORIA PUBLICA FECHA DE VIGENCIA: 12/12/2023
6. CONTROL DE CAMBIOS DEL PROCEDIMIENTO
VERSION FECHA DE VIGENCIA DESCRIPCION DEL CAMBIO RESPONSABLES
version 1 - Se eliminan todos los procedimientos vigentes de acuerdo a los lineamientos del nuevo manual de COORDINACION JURIDICA
1 8/1/2016 contratacion "AGJC-CN-MN-001 MANUAL DE CONTRATACION, SUPERVISION E INTERVENTORIA" SUPERVISION E lNl-,r\ﬁ'E\éi’\é;%FXA - DEPENDENCIA
Versién 2 - Se realiza ajuste a la redaccion de las actividades descritas en el procedimiento. Ademas, se realiza
modificacién de la actividad nimero 40 del mismo, quedando de la siguiente manera: "Elaborar y enviar a través COORDINACION JURIDICA
2 71612016 de cualquier medio, la comunicacién al supervisor en la que se informa la suscripcién de la modificacion. la cual SUPERVISION E INTERVENTORIA - DEPENDENCIA
debe reposar en el expediente contractual. Asi mismo el encargado de la publicaciéon en SECOP realizara la INTERESADA
misma dentro de los términos legales."
" . . . ) . - COORDINACION JURIDICA
Versién 3 - Se actualiza el procedimiento, de conformidad con los lineamientos definidos en el documento "AGJC .
3 8/1/2017 CN-MN-001 MANUAL DE CONTRATACION, SUPERVISION E INTERVENTORIA", SUPERVISION E INTERVENTORIA - DEPENDENCIA
INTERESADA
” ) - . ) . - COORDINACION JURIDICA
Version 4 - Se actualiza el procedimiento, de conformidad con los lineamientos definidos en el documento "AGJC- .
4 25/9/2019 CN-MN-001 MANUAL DE CONTRATACION, SUPERVISION E INTERVENTORIA". SUPERVISION E INTERVENTORIA - DEPENDENCIA
INTERESADA
Version 5 - * Se ajustd el contenido descrito en el titulo "politicas de operacion”
* Se incluyeron los conceptos: 1. Abogado encargado de la contratacion, 2. Acuerdos Comerciales
3. Adicién, 4. Dependencia Interesada, 5. DRIVE, 6. Se eliminé el concepto "Dependencia Interesada" y se
incluy6 el concepto "Software de gestién contractual”
* Se actualizaron todas las actividades, se revisaron las entradas y las salidas y se actualizaron los puntos de
control conforme el anexo establecido de Planeacién, agradecemos que el equipo de Planeacién analice la
informacio6n alli descrita.
* Se actualizaron los cargos conforme el nuevo manual de funciones de la entidad
* Se incluyé la actividad "Realizar audiencia de socializacién de proyecto de pliego de condiciones"
. - )
* 2: 233:::igrlc.)alnalgtsivlizgzs"%?c:?rf:ruc;ac:obar ublicar cancelacion de invitacién abierta. " y se redacté asi COORDINACION JURIDICA
5 12/12/2023 " - i » aprobar yP i SUPERVISION E INTERVENTORIA - DEPENDENCIA
Publicar cancelacion de Convocatoria Publica INTERESADA
* Se incluyeron las actividades "Recibir observaciones al pliego de condiciones definitivos", "Dar respuesta a las
observaciones recibidas y publicarlas", "Elaborar y aprobar adendas de modificacién del pliego de condiciones.",
"Realizar cierre y apertura de ofertas"
* Se incluyé la actividad "Revisar las garantias contractuales, Comunicar el inicio del contrato” conforme a lo
definido en el plan de mejoramiento asociado al hallazgo 4 de 2021
* Se eliminaron las siguientes actividades: 1. Elaborar solicitud de modificacion. 2. Asignar profesional y elaborar
la modificacién, 3. Elaborar y publicar la modificacién. 5.Aprobacién del anexo de modificacién de la garantia, 6.
Realizar seguimiento a la ejecucién del contrato, 7. Elaborar y archivar informe de seguimiento, 8. Elaborar y
archivar informe final, 9. Procede la liquidacién?, 10. Elaborar acta de liquidacién, 11. Acta firmada por el
contratista?, 12. Solicitar liquidacién unilateral al juez del contrato, 13. Publicar en el sistema SECOP
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