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RESOLUCION No. 051 de 2020
"Por la cual se modifica la Resolucion 031 de 2019”
LA GERENTE GENERAL DE CANAL CAPITAL

En uso de sus facultades legales y estatutarias y en especial las conferidas por
el Acuerdo 004 de 2016,

CONSIDERANDO

Que de conformidad con lo previsto en el articulo cuarto del Acuerdo 004 de 2016,
Canal Capital tiene por objeto principal, la operacion, prestacion y explotacion del
servicio de televisidon regional establecido en las Leyes 182 de 1995 y 335 de 1996,
atendiendo lo dispuesto en el Acuerdo No. 019 de 1995 expedido por el Concejo de
Bogota y en las demas normas que modifiquen o adicionen el régimen establecido para
el servicio de television regional.

Que mediante Resolucion No. 031 de 2019, se aprobd el Manual de Contratacion,
actualmente vigente.

Que se ha evidenciado por parte de la administracion actual, que el documento
denominado "Condiciones minimas de contratacion”, ha venido siendo replicado en el
documento "Estudios previos” evidenciando que se trata de una reproduccion
innecesaria de informacidon que incrementa el desgaste administrativo y genera riesgos
de contradiccion involuntaria.

Que en ese orden se considera pertinente suprimir el formato denominado "Condiciones
minimas de contratacion” en los procesos de contratacién del Canal, y que los estudios
previos, con sus soportes, sean el insumo con base en el cual se estructure la etapa
precontractual. En ese orden, se considera necesario eliminar del manual la referencia a
este documento y la necesidad de su existencia en el proceso de contratacion.

Que para efectos de guardar la coherencia en la estructura de los procesos de
contratacion, deben reasignarse obligaciones de las areas en cuanto al origen de los
documentos que soportaran la etapa precontractual de la contratacion del Canal y las
responsabilidades de las mismas.

Que, en el mismo sentido, en ejecucion de algunas previsiones del manual, se han
evidenciado circunstancias que dificultan y retrasan los tiempos requeridos para la
contratacion, las anteriores situaciones, se han presentado, por efectos de revisiones de
areas del Canal que no son necesarias para la estructuracion de los Estudios Previos. Tal
es el caso de la suscripcion de los Estudios Previos por parte de la Subdireccion
Financiera.
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Que si bien es importante contar con el aval de la Subdireccion Financiera para la
estructuracion y la etapa precontractual en algunos casos cuando la complejidad de la
contratacion lo amerite, esto no aplica para la mayor cantidad de contratos, que maneja
Canal Capital, como son los de prestacion de servicios y de apoyo a la gestion.

Que en ese orden de ideas y en desarrollo de los principios de economia y celeridad, se
considera pertinente dejar a juicio del area que estructura técnicamente, la suscripcion
0 visto bueno por parte de la Subdireccion Financiera de los Estudios Previos.

Que, en mérito de lo expuesto,

RESUELVE

Articulo 1. Suprimir el documento “Condiciones minimas de contratacion” como
documento o insumo necesario para iniciar, o adelantar proceso de contratacién alguno.
En ese orden, se entiende inexistente la necesidad de contar con este documento, cuya
referencia se extingue a partir de la publicaciéon del presente acto administrativo.

Articulo 2. Modificar el numeral 2.5.15. ADMINISTRACION Y ARCHIVO DE LOS
DOCUMENTOS CONTRACTUALES, el cual quedara asi:

"2,5.15, ADMINISTRACION Y ARCHIVO DE LOS DOCUMENTOS
CONTRACTUALES

Los documentos originales que soportan la contratacion de la Entidad se conservaran
bajo la guardia y custodia de la Coordinacion Juridica, quien, es responsable de la
administracion documental de los documentos contractuales y de la creacion del
expediente virtual respectivo. Lo anterior, sin perjuicio de los archivos fisicos.

I DEPENDENCIAS.

Seran responsables de la administracion de la documentacion propia de la planeacion
del proceso contractual y de los documentos del contratista en caso de tratarse de
contratacion directa.

Dentro de los documentos propios del proceso de planeacion contractual se
encuentran, entre otros: los estudios previos, andlisis del sector y/o estudios
de mercado y certificado de disponibilidad presupuestal, los cuales deberan
ser_entregados a la_Coordinacion Juridica debidamente archivados en una
carpeta y foliados, al realizar la_solicitud de contratacion, con todos los

soportes que se consideren.

En cuanto a los documentos de los contratistas de prestacion de servicios profesionales
y de apoyo a la gestion, los documentos de la contratacion deberan ser entregados a /a
Coordinacion Juridica, debidamente legajados en una carpeta, anexando la lista de
chequeo adoptada por el Canal gue permita a la Coordinacion Juridica verificar que
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se encuentran completos, de lo contrario no sera posible adelantar el tramite de
contratacion.”

Articulo 3. Modificar el numeral 3.3 del Manual de Contratacion, el cual quedara asi:
"3.3. ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS.

De conformidad con las normas vigentes, los estudios previos son el soporte de la
elaboracion del contrato y el proyecto de pliegos, los pliegos de condiciones y del
proceso contractual, mediante la observancia de todos los presupuestos fundamentales
del contrato estatal, como objeto, obligaciones, especificaciones técnicas, fundamentos
legales, valor, forma de pago, ejecucion, riesgos, presupuesto, entre otros,
constituyendo asi' la base para que los interesados puedan valorar adecuadamente e/
alcance de la necesidad de la entidad y puedan presentar sus ofertas de bienes o
SEervicios.

Previo al inicio de cualquier tramite encaminado a la suscripcion de un contrato, en
desarrollo de lo establecido en el articulo 25, numerales 7° y 12 de la Ley 80 de 1993,
se deberan elaborar los estudios previos, verificando en los mismos que la satisfaccion
de la necesidad se encuentre incluida o se incluya en el respectivo PAA.

La definicion y elaboracion de los aspectos técnicos, financieros y juridicos les
corresponde a las diferentes dependencias que tengan la necesidad que se pretenda
satisfacer con la celebracion del contrato, en los siguientes términos:

1. DEPENDENCIA QUE TENGAN LA NECESIDAD

Descripcion de la necesidad gue se pretende satisfacer con la contratacion.

El objeto a contratar.

El valor estimado del contrato y la justificacion del mismo.

Forma de pago.

Criterios para seleccionar la oferta mas favorable.

Anadlisis del riesgo y la forma de mitigario.

Designacion del supervisor.

Documentos adicionales o complementarios a los estudios previos por modalidad
de contratacion.

SN0 Y

2. COORDINACION JURIDICA

a. La validacion del objeto a contratar, con sus especificaciones.
b. Las autorizaciones, permisos y licencias requeridos para su ejecucion y cuando el

mismo incluye disefio y construccion, los documentos técnicos para el desarrollo
del proyecto.
¢. La modalidad de seleccion del contratista, incluyendo los fundamentos juridicos
qgue soportan dicha modalidad.
Criterios para seleccionar la oferta mas favorable.
Criterios de desempate.

LIRS
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3. SUBDIRECCION FINANCIERA (Para convocatorias publicas, licitaciones o
cuando €l drea que requiera la contratacion lo solicite).

a. Aspectos tributarios, financieros, economicos, contables y presupuestales.
b. Indicadores financieros.
¢. Criterios para seleccionar la oferta mas favorable.

Por lo anterior el documento denominado estudios previos deberd ser suscrito
por el Director o Jefe de la dependencia solicitante, al igual que por la
Coordinacion Juridica y, cuando el drea que requiere la contratacion lo
considere _necesario, la Subdireccion Financiera. No obstante, en todos los
procesos de seleccion (convocatoria publica y licitacion) debera contarse con
el aval de la Subdireccion Financiera).

Para la elaboracion de los estudios previos, €l drea solicitante debera tener en cuenta
los formatos publicados en la plataforma de Canal Capital (intranet) y el Modelo
Integrado de Gestion - MIPG, en el cual se debera plasmar la siguiente informacion,
ademads de la indicada para cada modalidad de seleccion.”

Articulo 4. Modificar el numeral 4.6.2.1. PROCEDIMIENTO, el cual quedara asi:
"4.6.2.1. PROCEDIMIENTO.

Previo a la solicitud de contratacion, la dependencia interesada en la contratacion
debera verificar junto en el drea de planeacion, que la contratacion se encuentre
establecida dentro del Plan Anual de Adquisiciones.

Una vez realizada la verificacion se inicia el proceso de contratacion por parte
del Jefe de la Dependencia solicitante con el envio de los estudios y
documentos previos, con cinco (5) dias habiles de anterioridad a la fecha
establecida para iniciar la ejecucion del contrato.

Deberan adjuntarse el certificado de disponibilidad presupuestal y la
documentacion del contratista, de acuerdo con lo requerido en las listas de
chequeo utilizadas por la CANAL CAPITAL. (Persona Natural o Juridica).

Una vez radicada dicha informacion en la Coordinacion Juridica, se designard
un profesional del drea para que sea el encargado de revisar los estudios previos, los
cuales deberan estar estructurados con énfasis en la causal de contratacion directa que
se invoca, asi como de verificar que la documentacion remitida por la dependencia
solicitante se encuentre completa y cumpla con los requisitos legales vigentes. De no
estar completa la documentacion se devuelve a la dependencia solicitante para que la
complementen.

La coordinacion juridica surtirda este tramite dentro de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la radicacion de los documentos por parte del drea interesada.
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Asi mismo, el drea interesada solicitara el certificado de no existencia de personal en
planta (cuando se trate de contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo
a la gestion que se vayan a celebrar con personas naturales). En el certificado
mencionado en el numeral anterior Profesional de Talento Humano manifestara que,
revisada la planta de personal de CANAL CAPITAL, no existe personal de planta o e/
que existe no es suficiente (segun sea el caso) para desarrollar el objeto contractual que
se requiere contratar.

Es importante tener en cuenta que el pago o desembolsos en los contratos gue se
deriven de la contratacion directa deben ser realizados contra entrega de productos o
informes.

E| profesional designado por la Coordinacion Juridica, se encargard, en
conjunto con la supervision del contrato, de la legalizacion del contrato; en
ese sentido, efectuaran la revision de las pdlizas aportadas por el contratista
y una vez estén acordes con lo establecido en el contrato, se remitird la
Coordinacion Juridica para que imparta su aprobacion.

A fin gque de que el contrato o convenio sea €jecutado, el profesional designado por la
Coordinacion Juridica, solicitard a la Subdireccion Financiera la expedicion del Certificado
de Registro Presupuestal, cuando el mismo implique recursos.

El plazo de ejecucion contractual por regla general se iniciard con la
aprobacion de la garantia dnica por parte del competente y la expedicion del
registro presupuestal; para personas naturales se requerird ademds la
afiliacion a la ARL. En casos excepcionales y por solicitud de la dependencia
interesada en la contratacion, la cual se verd plasmada en los estudios

previos, la ejecucion contractual podra iniciarse con la suscripcion del acta de
inicio.

El profesional designado por la Coordinacion Juridica, verificara el cumplimento de los
requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato, proyectarad el documento de
comunicacion de supervision o interventoria del contrato generado por la entidad, el
cual sera suscrito por el Coordinador Juridico.

NOTA: No se requerird estudio previo sino de una comunicacion de justificacion
debidamente motivada por el jefe de la Dependencia Interesada y aprobada por el
Gerente General, respecto de la contratacion de: <<Apremio Inminente>>,
<<Contratos de Canje>>, <<Contratos para el Pago de Derechos de Autor y
Conexos>> <<Invitacion a emitir un evento cultural o deportivo>> y <<Acuerdos de
Colaboracion — Acuerdos de Medios>>.

Para las modalidades de <<Contratos de Canje>>, <<Contratos para el Pago de
Derechos de Autor y Conexos>> <<lInvitacion a emitir un evento cultural o
deportivo>> y <<Acuerdos de Colaboracion — Acuerdos de Medios>> bastard la

Pagina 5 de 7

BOGOT/\



snobregon
Imagen colocada


continuacion Resolucion 051 de 2020

P X
",Capita
N

celebracion de un acuerdo con las especificaciones a que haya lugar (aceptacion de
oferta).”

Articqlo 5. Modificar el numeral 4.6.3. ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS A
TRAVES DE LA TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO, el cual quedara asi:

"4,6.2.1. PROCEDIMIENTO. "4.6.3. ADQUISICION DE BIENES O SERVICIOS A TRAVES
DE [A TIENDA VIRTUAL DEL ESTADO COLOMBIANO.

Canal Capital podra hacer uso de la tienda virtual del estado colombiano, siempre gue
no existan condiciones de mercado en cuanto a menor precio que resulten mas
favorables a las ofrecidas por los acuerdos marco vigente.

4.6.3.1. PROCEDIMIENTO.

En caso de hacer uso de alguna de las demds modalidades previstas en el manual de
contratacion, sera responsabilidad el drea técnica acreditar que las cotizaciones son
inferiores a los precios referencia de la tienda virtual o que las condiciones técnicas
ofrecidas por la misma resultan insuficientes.

El drea técnica debera consultar las especificaciones técnicas del bien o servicio, los
criterios de seleccion del proveedor y la informacion detallada del catdlogo del Acuerdo
Marco de Precios que resulte procedente.

Deberd seleccionar cada proveedor para conocer €l valor unitario ofrecido e indicar la
cantidad requerida del bien o servicio.

En todo caso para cada proceso de seleccion debera consultar las guias vigentes para el
uso de la tienda virtual emitidas por Colombia Compra Eficiente las cuales se pueden
consultar en: www.colombiacompraeficiente.gov.co.
https.//www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_tvec/cce guia general d
e_los_acuerdos_marco.pdf.

E/ drea técnica serad responsable de radicar ante la Coordinacion Juridica de
Canal Capital o quien haga sus veces, los estudios previos del contrato,
acompanado del simulador de cotizacion oportunamente realizado en Ila
pagina de Colombia Compra Eficiente o el documento que haga sus veces de

conformidad con las guias emitidas para tal efecto por el administrador de la
tienda virtual del estado colombiano.

La Coordinacion Juridica procedera a verificar los soportes remitidos; de
requerirse informacion o documentacion adicional, la dependencia interesada
en la contratacion sera la responsable de gestionar en la oportunidad debida

dichos soportes.

Antes de adelantar en la Tienda Virtual del Estado Colombiano el Proceso de
Contratacion y colocar una Orden de Compra, el drea técnica debe conocer el Acuerdo
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Marco al que se va a vincular, asi como su vigencia, en igual sentido el tiempo previsto
de cotizacion para cada caso.

Una vez surtido el procedimiento, Canal Capital emitird una Orden de Compra al
Proveedor que haya ofrecido el menor precio en su cotizacion por el total de los
Productos y Servicios cotizados.

Una vez enviada la Orden de Compra, Canal Capital debe proceder a expedir el Registro
Presupuestal correspondiente. Dentro de la Tienda Virtual del Estado Colombiano en el
menu superior en la seccion "Proveedores”: NIT, Cuenta bancaria, régimen tributario y
actividad economica e informacion de contacto.

La Tienda Virtual del Estado Colombiano hace parte integral del SECOP y es la
plataforma a través de la cual se gestionan las adquisiciones de las Entidades Estales al
amparo de Acuerdos Marco de Precios y otros instrumentos de agregacion de demanda,
asi como la adquisicion de bienes en Grandes Superficies. Asi, las operaciones que se
realizan a través de la Tienda Virtual del Estado Colombiano cumplen con el principio de
publicidad al quedar registradas en la pagina web de Colombia Compra Eficiente, en el
enlace: http.//www.colombiacompra.gov.co/amp-ordenes-de-compra. En consecuencia,
Canal Capital no debe publicar nuevamente la Orden de Compra como un contrato
independiente en el SECOP, pues estaria duplicando el registro y afectando la calidad de
la informacion del sistema de compra y contratacion publica.

La numeracion del contrato es la dada por la Tienda Virtual del Estado
Colombiano a la Orden de Compra. No obstante, Canal Capital procederd,
para efectos de control, a numerar en su consecutivo la orden de compra
respectiva.”

Articulo 6. Todas las demas disposiciones del Manual de Contratacién no modificadas
mediante la presente Resolucion y que no le sean contrarias, contindan vigentes.

Articulo 7. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion, para todos
aquellos procesos contractuales radicados y/o solicitados con posterioridad a esta fecha.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Firmado digitalmente

ANA MARIA por ANA MARIA RUIZ
RUIZ PEREA EEEE:: 2020.05.28

4 17:16:13 -05'00'
ANA MARIA RUIZ PEREA
Gerente General

Elabor6: Luis Eduardo Paez Pacheco — Asesor Secretaria General [
Reviso: Olga Lucia Vides Castellanos — Coordinadora del Area Juridica o
Aprobd: Catalina Moncada Cano — Secretaria General .,

MONCADA
CANO
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