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1. INFORMACION GENERAL
) SIMBOLOGIA
LIDER: COORDINACION JURIDICA / DEPENDENCIA INTERESADA
Procedimiento Predefinido 1
OBJETIVO: Analizar la necesidad de la contratacién y revisar los documentos y demas insumos necesarios para iniciar la contratacién de un bien o Conector O
servicios estipulado en el plan anual de adquisiciones. Conector de pagina -
Decision =
ALCANCE: Inicia en el area |ntere§ada con la elaboracion de_Ist estudios de merg,ado, continda con la ela_bora_ul:lo_n de la comunicacion dqnde se Actividad —
especifican las condiciones de la futura contratacién para la elaboracion por parte de la coordinacion juridica de estudios previos.
Inicio - Terminacion (@)
Los estudios previos deben elaborarse teniendo en cuenta la naturaleza del objeto a contratar, la identificacién de las necesidades del servicio a satisfacer, los mecanismos idéneos para atenderlas, la modalidad de
contratacion pertinente y el contenido de los pliegos de condiciones, lo anterior permite contar con unas reglas claras y objetivas en los procesos de seleccion, que den lugar a contratos igualmente claros.
POLITICAS DE Se debe contar con un documento escrito, donde se plasme el andlisis, los estudios, disefios, trdmites y toda la informacion que sustente el proceso de contratacion que se pretende adelantar.
OPERACION:

(CONSIDERACIONES)

La responsabilidad en la elaboracién de los estudios previos sera de cada una de las Dependencias Interesadas solicitantes de la contratacion. El formato de estudios previos debera ser firmado por el Jefe de la

Dependencia Interesada respectiva.

Este documento soporta el proyecto de pliegos, los pliegos definitivos o sus equivalentes y el contrato.

ELABORADO POR REVISADO POR

APROBADO POR

Karen Paola Cruz Triana - Abogada Secretaria General

Firmas solo en documento original disponible en la Oficina de Planeacion.

Olga Lucia Vides Castellanos - Coordinadora Juridica
Luis Eduardo Péez Pacheco - Asesor Juridico - Secretaria General

Firmas solo en documento original disponible en la Oficina de Planeacion.

Miguel Fernando Vega Rodriguez. - Secretario General

Firmas solo en documento original disponible en la Oficina de Planeacion

2. GLOSARIO

TERMINO

DEFINICION

FUENTE

Acuerdos Comerciales

Son tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado colombiano, que contienen derechos y obligaciones en materia de compras publicas, en los
cuales existe como minimo el compromiso de trato nacional para: (i) los bienes y servicios de origen colombiano y (ii) los proveedores colombianos.

DECRETO 1510 DE 2013 - AHORA DECRETO
1082 DE 2015

Anticipo

Es una suma de dinero que entrega la Entidad contratante al contratista a titulo de préstamo que habré de destinarse al cubrimiento de los costos iniciales, es
decir, la finalidad del anticipo es financiar el objeto contractual. Para que proceda debe efectuarse un estudio técnico del contrato que justifique tal entrega.

CONSTRUCCION PROPIA

Bienes Nacionales

normas que lo modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan.

Son los bienes definidos como nacionales en el Registro de Productores de Bienes Nacionales, de conformidad con el Decreto nimero 2680 de 2009 o las

DECRETO 1510 DE 2013 - AHORA DECRETO
1082 DE 2015

Capacidad Residual o K de Contratacion

habilidad de cumplir con el contrato que esta en proceso de seleccion.

Es la aptitud de un oferente para cumplir oportuna y cabalmente con el objeto de un contrato de obra, sin que sus otros compromisos contractuales afecten su

DECRETO 1510 DE 2013 - AHORA DECRETO
1082 DE 2015

Catalogo para Acuerdos Marco de Precios

la lista de los contratistas que son parte del Acuerdo Marco de Precios.

Es la ficha que contiene: (a) la lista de bienes y/o servicios; (b) las condiciones de su contrataciéon que estan amparadas por un Acuerdo Marco de Precios; y (c)

DECRETO 1510 DE 2013 - AHORA DECRETO
1082 DE 2015

Cesion de Derecho de Emision

Mediante el contrato de cesién de Derechos de emision la organizacién regional de television adquiere el derecho a emitir por las veces pactadas, uno o varios
programas de television producidos o adquiridos por una entidad o persona, de derecho publico o privado que para los efectos contractuales se denominara
cedente de derechos de emisién sin que se radique en cabeza de organizacion regional de television la propiedad de los programas asi contratados.

MINISTERIO DE COMUNICACIONES, CONCEPTO
JURIDICO No. 53012008 DEL 12 DE JUNIO DE
2008.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la carpeta del Sistema Integrado de Gestion en la intranet.
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2. GLOSARIO
TERMINO DEFINICION FUENTE
coP Es el Certificado de Disponibilidad Presupuestal, cuya funcién o propésito es el reservar recursos presupuestales para la celebracién de un contrato orientado a CONSTRUCCION PROPIA

la ejecucién de un proyecto o un programa especifico, sin el cual dicho proyecto o programa no se puede llevar a cabo.

Clasificador de Bienes y Servicios

Es el sistema de codificacién de las Naciones Unidas para estandarizar productos y servicios, conocido por las siglas UNSPSC.

DECRETO 1510 DE 2013 - AHORA DECRETO
1082 DE 2015

Colombia Compra Eficiente

Es la Agencia Nacional de Contratacién Publica creada por medio del Decreto-Ley niimero 4170 de 2011.

DECRETO 1510 DE 2013 - AHORA DECRETO
1082 DE 2015

Consiste en que dos 0 mas personas naturales o juridicas, realicen mancomunadamente todos los procesos necesarios para la produccién de una obra con
contenido audiovisual. Los coproductores se encuentran en la obligacién de poner en comun derechos, servicios, bienes, y demas elementos necesarios para

Coproduccion llevar acabo la pre-produccién, produccion y post-produccion del producto. Asi mismo, la coproduccion implica que la propiedad de la obra audiovisual y por CONSTRUCCION PROPIA
tanto, su comercializacion, debe ser compartida entre los coproductores.
Cotizacion Se refiere al documento en donde se informa el valor correspondiente a un determinado bien o servicio y las condiciones técnicas que se ofrecerfan. La CONSTRUCCION PROPIA

presentacion de cotizacion se limita a un estudio simple del mercado, y por ende no liga de ningtin modo a las partes, tiene caracter informativa.

Dependencia Interesada

Unidad organizacional a la que le han sido asignados y actualizados recursos financieros, que tiene poder de decisién sobre el destino de los mismos y que
requiere determinados bienes y servicios para cumplir con su mision; es decir, cada dependencia requirente.

CONSTRUCCION PROPIA

Documentos del Proceso

Son: (a) Estudios y documentos previos; (b) Aviso de Convocatoria; (c) Pliegos de condiciones o la invitacién; (d) Adendas; (e) La oferta; (f) Informe de
evaluacion; (g) El contrato; y cualquier otro documento expedido por la Entidad Estatal durante el Proceso de Contratacion.

DECRETO 1510 DE 2013 - AHORA DECRETO
1082 DE 2015

Grandes Superficies

Son los establecimientos de comercio que venden bienes de consu-mo masivo al detal y tienen las condiciones financieras definidas por la Superintendencia de
Industria y Comercio.

DECRETO 1510 DE 2013 - AHORA DECRETO
1082 DE 2015

Mipyme

Es la micro, pequefia y mediana empresa medida de acuerdo con la ley vigente aplicable.

DECRETO 1510 DE 2013 - AHORA DECRETO
1082 DE 2015

Oferta

La oferta o propuesta, esto es, el proyecto de negocio juridico que una persona formule a otra, contiene los elementos esenciales del negocio y genera efectos
juridicos cuando es comunicada al canal. Se entendera que la propuesta ha sido comunicada cuando se radique la misma en el Canal.

CODIGO DE COMERCIO ART. 845

Pago anticipado

Es la retribucién parcial e inicial que el contratista recibe. La finalidad de este pago es extinguir parcialmente y en forma anticipada la obligacién a cargo del ente
que contrata, mediante la entrega de parte del precio total o como un primer contado

CONSTRUCCION PROPIA

Periodo Contractual

Es cada una de las fracciones temporales en las que se divide la ejecucién del contrato, las cuales pueden ser utilizadas por la Entidad Estatal para estructurar
las garantias del contrato

DECRETO 1510 DE 2013 - AHORA DECRETO
1082 DE 2015

Plan Anual de Adquisiciones

Es el plan general de compras al que se refiere el articulo 74 de la Ley 1474 de 2011 y el plan de compras al que se refiere la Ley Anual de Presupuesto. Es un
instrumento de planeacion contractual que las Entidades Estatales deben diligenciar, publicar y actualizar en los términos del presente decreto.

DECRETO 1510 DE 2013 - AHORA DECRETO
1082 DE 2015

Plazo

Tiempo especifico en el que han de realizarse cuantos tradmites sean necesarios y exigidos para una actividad en concreto. Fraccién de tiempo especifico en el
que ha de llevarse a cabo la totalidad de las obligaciones asignadas, a fin de cumplir en su totalidad con el objeto contractual.

CONSTRUCCION PROPIA

Proceso de Contratacion

Es el conjunto de actos y actividades, y su secuencia, adelan-tadas por la Entidad Estatal desde la planeacién hasta el vencimiento de las garantias de calidad,
estabilidad y mantenimiento, o las condiciones de disposicion final o recuperacién ambiental de las obras o bienes o el vencimiento del plazo, lo que ocurra mas
tarde.

DECRETO 1510 DE 2013 - AHORA DECRETO
1082 DE 2015

Produccién

Hace referencia a todos los procesos necesarios para la realizacion de todo tipo de productos con contenido audiovisual, La produccién comprende la etapa de
pre-produccion, produccién y post-produccion.

CONSTRUCCION PROPIA

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la carpeta del Sistema Integrado de Gestion en la intranet.
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2. GLOSARIO
TERMINO DEFINICION FUENTE
Riesgo Es un evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de Contratacion o en la ejecucion de un DECRETO 1510 DE 2013 - AHORA DECRETO

Contrato.

1082 DE 2015

Riesgo compartido

Esta modalidad implica que dos o mas personas naturales o juridicas, cooperen entre si para el desarrollo especifico de un proyecto televisivo, asumiendo
conjuntamente los riesgos que le son inherentes, con el objeto de obtener utilidades producto de su comercializacion.

CONSTRUCCION PROPIA

Riesgo Imprevisible

Son aquellos hechos o circunstancias donde no es factible su prevision, es decir el acontecimiento de su ocurrencia, estos riesgos deberan estar considerados
como costo del contrato en el item de gastos contingentes.

CONSTRUCCION PROPIA

Riesgo previsible

Son aquellas circunstancias, que siendo potenciales alteraciones del equilibrio econémico, puedan preverse por su acaecimiento en contratos similares; por la
probabilidad de su ocurrencia en relacién con el objeto contractual o por otras circunstancias que permitan su prevision. Dicha previsibilidad genera la posibilidad
de establecer responsabilidades y tratamientos especificos de asignacién y mitigacién

Conpes 3714 de 2011

Rubro o posicién presupuestal

Es aquella parte del presupuesto a la cual afecta especificamente el desarrollo de un contrato o el valor del mismo.

CONSTRUCCION PROPIA

Servicios Nacionales

Son los servicios prestados por personas naturales colombianas o residentes en Colombia o por personas juridicas constituidas de conformidad con la
legislacién colombiana.

DECRETO 1510 DE 2013 - AHORA DECRETO
1082 DE 2015

Smmlv

Corresponde a Salario Minimo Mensual Legal Vigente.

DECRETO 1510 DE 2013 - AHORA DECRETO
1082 DE 2015

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la carpeta del Sistema Integrado de Gestion en la intranet.
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. PLANEACION DE LA CONTRATACION - .
PROCEDIMIENTO: FORMULACION DE ESTUDIOS PREVIOS FECHA DE VIGENCIA: 08/10/2019
3. PROCEDIMIENTO
ACTIVIDAD
INSUMO / ENTRADA PRODUCTO / SALIDA PUNTO DE
No. R } 5 ; RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD
(Informacién- registro) FLUJOGRAMA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (Documento- registro) CONTROL
(QUE) (COMO)
) Nece(sjid;l;\dzs de ((:jontrgtacién Designar profesional D;:silgnar persona encargada del éreia solicitf;nte Coordinador del Area / Profesional a cargo de
e la dependencia e la contratacion para que apoye la etapa de la dependencia interesada.
interesada. planeacion.
) . Realizar la solicitud de contratacion requerida por| AGJC-CN-FT-028 LISTADO DE
2 Realizar SOI'C,'FUd de la dependencia interesada, de conformidad con DOCUMENTOS PARA Profesional designado Dependencia interesada
contratacion. la normatividad acogida por el Canal. CONTRATAR
Solicitar el CDP Solicitar a la Subdireccién financiera el AGFF-PP-FT-023 SOLICITUD DE
3 olicitar & ’ Certificado de Disponibilidad Presupuestal — DISPONIBILIDAD Profesional designado Dependencia interesada
CDP. PRESUPUESTAL
. j Rgdicar entla Coordina(;ic’)[: Jl:jrid|iCZEI Lis(;adotde Listado de Documentos para
4 Radicar documentacion. O_CUtmen 03 pra f?on Eia ones ;I' as dencIa contratar con las Condiciones Profesional designado Dependencia interesada
c :n freﬁa a, 'as odn clones |n||mas N t Minimas de Contratacion y los 9 p
ontratacion proyectadas, junto con los soportes SOpOrtes respectivos.
y anexos requeridos para la contratacion.
¢ LA DOCUMENTACION ENVIADA POR PARTE
DE LA DEPENDENCIA SOLICITANTE ES
CONFORME?
NO "
Documentacion
conforme? Sl: Continda (Actividad 6).
Memorando / comunicacion NO: Ajustar las Condiciones Minimas de
5 escrita con estudio de Con_trgtacuon 0 sus documentos anexos Personal designado por la coordinacion juridica '
mercado y soportes para la (Actividad 2). .
contratacion. 3l
Las Condiciones Minimas de Contratacion o sus
A anexos pueden devolverse al area solicitante por

incumplimiento de requisitos o por falta de
informacion o soportes, previa solicitud de
correccion de la Coordinacién Juridica.

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la carpeta del Sistema Integrado de Gestion en la intranet
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cclpltal ‘Sctosoreoe. | PARA TODOS
. PLANEACION DE LA CONTRATACION - .
PROCEDIMIENTO: FORMULACION DE ESTUDIOS PREVIOS FECHA DE VIGENCIA: 08/10/2019
3. PROCEDIMIENTO
ACTIVIDAD
INSUMO / ENTRADA . PRODUCTO / SALIDA PUNTO DE
No. (Informacién- registro) FLUJOGRAMA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (Documento- registro) RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD CONTROL
(QUE) (COMO)
Elaborar los estudios previos, teniendo como
i b_ase los INSUmos dados P,Or la dependenua AGJC-CN-FT-001 ESTUDIOS Personal designado por la Coordinacion
6 Elaborar los estudios interesada y la informacién descrita por el PREVIOS Juridi
—>| > ; . . uridica
previos. Coordinador del area / profesional a cargo de la
misma.
Revisar y aprobar los Revisar y aprobar los estudios previos,
7 AGJC-CN-FT-001 estudios previos. complementando sobre los mismos en los items AGJC-CN-FT-001 ESTUDIOS | Coordinador del area / profesional a cargo de la '
ESTUDIOS PREVIOS que se requiera; esto para remitir posteriormente PREVIOS dependencia interesada. .
a la Coordinacion Juridica
¢SE APRUEBAN LOS ESTUDIOS PREVIOS Y
ANEXOS REMITIDOS POR LA DEPENDENCIA
INTERESADA?
Aprueban . .
estudios SI: Contintia (Actividad 9).
8 AGJC-CN-FT-001 previos? NO: Ajustar los estudios o sus documentos AGJC-CN-FT-001 ESTUDIOS Directivo / profesional a cargo de la
ESTUDIOS PREVIOS anexo (Actividad 6). PREVIOS dependencia interesada.
S Los estudios previos o sus anexos pueden
| L L
devolverse a la Coordinacion Juridica para
realizar ajustes acorde a la solicitud del area
interesada.
Contintia procedimiento seleccién seguin la
Estudios previos aprobados szlrggsgmigtg,n modalidad y finaliza el procedimiento, a saber: Personal designado por el area interesada/
i a f o
9 AGJIC-CN-PD-002 LICITACION PUBLICA Personal designado por la Coordinacién

AGJC-CN-FT-001
ESTUDIOS PREVIOS

modalidad escogida

AGJC-CN-PD-003 CONVOCATORIA PUBLICA
AGJC-CN-PD-005 CONTRATACION DIRECTA

Juridica

FIN

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la carpeta del Sistema Integrado de Gestion en la intranet
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FORMULACION DE ESTUDIOS PREVIOS

3. PROCEDIMIENTO

ACTIVIDAD

INSUMO / ENTRADA _ PRODUCTO / SALIDA PUNTO DE
No. (Informacién- registro) FLU‘ESS;AMA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD (Documento- registro) RESPONSABLE DE LA ACTIVIDAD CONTROL
(COMO)
4. PUNTOS DE CONTROL
SOPORTE O REGISTRO QUE
No. ACTIVIDAD METODO DE CONTROL FRECUENCIA RESPONSABLE EVIDENCIA LA VERIFICACION DEL
PUNTO DE CONTROL
Las Condiciones Minimas de Contratacién y sus
soportes deben contener la totalidad de insumos Cad
requeridos para proceder con la respectiva adavez que se
- requieran bienes o
contratacion. servicios para el Documentos de soporte
5 |¢Documentacion conformes Las Condiciones Minimas de Contratacion o sus cumlplmyento de Coordinacion Juridica Inicio de la elaboracion de Estudios
anexos pueden devolverse al area solicitante por oS | |ne§. | Previos
incumplimiento de requisitos o por falta de informacion m|5|0n,a es de fas
0 soportes, previa solicitud de correccion de la areas
Coordinacion Juridica.
7 |Revisar y aprobar los estudios previos Los estudios previos deberan estar firmados por el jefe | Cada vez que se Directivo / Profesional a cargo de la Firma Dependencia interesada

de la Dependencia interesada

requiera

dependencia interesada.

AGJC-CN-FT-001 ESTUDIOS PREVIOS

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la carpeta del Sistema Integrado de Gestion en la intranet
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5. NORMOGRAMA
TIPO DE NORMA NUMERO / FECHA EMITIDA POR TITULO / DESCRIPCION ARTICULADO (APLICACION)
Constitucién Politica d 1,2,5,11, 13, 15, 16, 18, 19, 20, 23, 28, 80, 83,
Constitucion Politica 1991 onstitucion Politica de Constituyente Constitucion Politica de Colombia de 1991 122,123,

1991

127, 209, 269, 298, 339 a 355, 366

Cadigo Civil Ley 57 de 1987 - Congreso Por medio de la cual se expide el Cédigo Civil Todos
de la Republica
Cadigo de Comercio Decreto 410 de 1971 - Presidente Por el cual se expide el Codigo de Comercio Todos
de la Republica
80 de 1993 - . - - . -
Ley 28/10/1993 Congreso de la Republica Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administraciéon Publica. Todos
"Por la cual se reglamenta el servicio de la television y se formulan politicas para su desarrollo, se
Le 182 de 1995 c de la Repdbli democratiza el acceso a éste, se conforman la Comisién Nacional de Television, se promueven la Todos
Y 20/01/95 ongreso de fa Repubiica industria y actividades de television , se establecen normas para contratacion de los servicios, se
reestructuran entidades del sector y se dictan otras disposiciones en materia de telecomunicaciones".
1150 de 2007 P Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la ley 80 de 1993 y
Ley 16/07/2007 Congreso de la Repiblica se dictan otras disposiciones generales sobre la contratacién con recursos publicos. Todos
4170 de 2011 . - Por el cual se crea la Agencia Nacional de Contratacién Publica —Colombia Compra Eficiente—, se
Decreto Ley 03/11/2012 Presidente de la repiblica determinan sus objetivos y estructura. Todos
1510 de 2013
Decreto 17/07/2013 - Ahora 1082 Presidente de la republica Por el cual se reglamenta el sistema de compras y contratacion publica Todos
de 2015 26/05/2015
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6. CONTROL DE CAMBIOS DEL PROCEDIMIENTO
VERSION FECHA DE VIGENCIA DESCRIPCION DEL CAMBIO

RESPONSABLES

Se eliminan todos los procedimientos vigentes de acuerdo a los lineamientos del nuevo manual de contratacion

1 2301212015 "AGJC-CN-MN-001 MANUAL DE CONTRATACION, SUPERVISION E INTERVENTORIA" version 2. Coordinacion Juridica

2 03/01/2017 Se actualiza el procedimiento, de conformidad con los lineamientos definidos en el documento "AGJC-CN-MN-001 Coordinacién Juridica
MANUAL DE CONTRATACION, SUPERVISION E INTERVENTORIA", version 3.

3 08/10/2019 Se actualiza el procedimiento, de conformidad con los lineamientos definidos en el documento "AGJC-CN-MN-001

MANUAL DE CONTRATACION, SUPERVISION E INTERVENTORIA", version 4.

Coordinacion Juridica

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es copia No Controlada. La version vigente reposara en la carpeta del Sistema Integrado de Gestion en la intranet




