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Descripción del 

Soporte
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o Cuenta con 

clasificación

SÍ / NO

Serie  Subserie

DISEÑO Y CREACIÓN 

DE CONTENIDOS 

MDCC-CR-001.

LITERALES A Y F DEL 

ARTÍCULO 3 DE LA 

RESOLUCIÓN 105 DE 

2001.

MDCC-PD-004

OPERACIÓN CLOSED 

CAPTION

N/A X
DIGITAL

(FORMATO CD)
X SI INFORMES

INFORME A OTROS 

ORGANISMOS

DISEÑO Y CREACIÓN 

DE CONTENIDOS 

MDCC-CR-001.

LITERALES A Y C DEL 

ARTÍCULO 3 DE LA 

RESOLUCIÓN 105 DE 

2001. ACUERDO 02 DE 

2011 DE LA CNTV 

(ANTV).

MDCC-PD-004

OPERACIÓN CLOSED 

CAPTION

N/A X PAPEL X SI INFORMES
INFORME A OTROS 

ORGANISMOS

DISEÑO Y CREACIÓN 

DE CONTENIDOS 

MDCC-CR-001.

LITERALES A Y C DEL 

ARTÍCULO 3 DE LA 

RESOLUCIÓN 105 DE 

2001. ACUERDO 02 DE 

2011 DE LA CNTV 

(ANTV).

MDCC-PD-004

OPERACIÓN CLOSED 

CAPTION

N/A X PAPEL X SI INFORMES
INFORME A OTROS 

ORGANISMOS

DISEÑO Y CREACIÓN 

DE CONTENIDOS 

MDCC-CR-001.

LITERALES A Y F DEL 

ARTÍCULO 3 DE LA 

RESOLUCIÓN 105 DE 

2001.

MDCC-PD-004

OPERACIÓN CLOSED 

CAPTION

N/A X PAPEL X SI INFORMES
INFORME A OTROS 

ORGANISMOS

LITERAL F DEL 

ARTÍCULO 3 DE LA 

RESOLUCIÓN 105 DE 

2001. Decreto 1537 de 

2001 Art. 1

N/A N/A X PAPEL X SI INFORMES
INFORME A OTROS 

ORGANISMOS

LITERAL F DEL 

ARTÍCULO 3 DE LA 

RESOLUCIÓN 105 DE 

2001. Decreto 1537 de 

2001 Art. 1

MDCC-PD-001

REVISIÓN DE 

PROGRAMAS, 

CONTINUIDAD DIARIA Y 

LIBRETO COMERCIAL

MDCC-PD-

002
X ELECTRÓNICO X SI PLANES

PLAN DIARIO DE 

CONTINUIDAD DE 

EMISIONES DE 

PROGRAMAS

DISEÑO Y CREACIÓN 

DE CONTENIDOS 

MDCC-CR-001.

LITERAL A. DEL 

ARTÍCULO 3 DE LA 

RESOLUCIÓN 105 DE 

2001.

MDCC-PD-001

REVISIÓN DE 

PROGRAMAS, 

CONTINUIDAD DIARIA Y 

LIBRETO COMERCIAL

MDCC-FT-

022 
X PAPEL X SI PLANES

PLAN DIARIO DE 

CONTINUIDAD DE 

EMISIONES DE 

PROGRAMAS

DISEÑO Y CREACIÓN 

DE CONTENIDOS 

MDCC-CR-001.

LITERAL A. DEL 

ARTÍCULO 3 DE LA 

RESOLUCIÓN 105 DE 

2001.

MDCC-PD-001

REVISIÓN DE 

PROGRAMAS, 

CONTINUIDAD DIARIA Y 

LIBRETO COMERCIAL

MDCC-FT-

013

X ELECTRÓNICO X SI PLANES

PLAN DIARIO DE 

CONTINUIDAD DE 

EMISIONES DE 

PROGRAMAS

Norma, función o 

proceso

 Código del 

Procedimiento

 Código del 

Formato

Tipo documental Tipo de Soporte Tipo de Origen

Localización del 

documento o 

registro

  CUADRO DE CARACTERIZACIÓN DOCUMENTAL

CÓDIGO: AGRI-GD-FT-019

VERSIÓN: 2

FECHA DE APROBACIÓN: 04/04/2016

RESPONSABLE: GESTIÓN DOCUMENTAL

Clasificación documental

 Dependencia 

Responsable
Nombre del registro o 

documento de archivo
Definición

REVISIÓN (CONTROL DE 

CALIDAD Y MEDICIÓN) 

DE PROGRAMAS PARA 

EMISIÓN

ESTE DOCUMENTO PERMITE REALIZAR EL CONTROL DE

CALIDAD Y MEDIR LOS TIEMPOS DE LOS PROGRAMAS

ESTABLECIDOS EN LA PARRILLA DE PROGRAMACIÓN. 

CAJA

GRUPO DE 

PROGRAMACIÓN DE 

TELEVISIÓN

INFORMES 

TRIMESTRALES DE 

INCLUSIÓN DE 

MATERIAL CLOSED 

CAPTION

ESTE DOCUMENTO CONTIENE LA INFORMACIÓN

RELATIVA A LA PROGRAMACIÓN CON INFORMACIÓN

CLOSED CAPTION DURANTE CADA TRIMESTRE.

GENERALMENTE SON INFORMES QUE SE PRESENTAN

ANTE LA ANTV O CUALQUIER OTRA ENTIDAD QUE

SOLICITE DICHA INFORMACIÓN.

CAJA
GRUPO DE 

PROGRAMACIÓN DE 

TELEVISIÓN

COMUNICACIÓN OFICIAL

DOCUMENTO MEDIANTE EL CUAL SE REMITE A LA

ANTV, O A CUALQUIER OTRA ENTIDAD QUE LO

SOLICITE, EL INFORME TRIMESTRAL DE INCLUSIÓN DE

MATERIAL CLOSED CAPTION

CAJA

GRUPO DE 

PROGRAMACIÓN DE 

TELEVISIÓN

INFORME EMISIÓN 

ESPACIOS 

INSTITUCIONALES

DOCUMENTO QUE DA CUENTA DEL CUMPLIMIENTO DE

LOS ARTÍCULOS N° 12 a 22 DEL ACUERDO 02 DE 2011

DE LA ANTV.

CARPETA

GRUPO DE 

PROGRAMACIÓN DE 

TELEVISIÓN

CARPETA

GRUPO DE 

PROGRAMACIÓN DE 

TELEVISIÓN

INFORME CUOTA 

PANTALLA JUVENIL, 

INFANTIL, DEFENSOR 

DEL TELEVIDENTE

DOCUMENTO QUE DA CUENTA DEL CUMPLIMIENTO DE

LOS ARTÍCULOS N° 24 a 29 DEL ACUERDO 02 DE 2011

DE LA ANTV.

CARPETA

GRUPO DE 

PROGRAMACIÓN DE 

TELEVISIÓN

DISCO DURO 

(FUNCIONARIO)

GRUPO DE 

PROGRAMACIÓN DE 

TELEVISIÓN

DISCO DURO 

(FUNCIONARIO)

GRUPO DE 

PROGRAMACIÓN DE 

TELEVISIÓN

INFORME DE GESTIÓN

DOCUMENTO QUE CONTIENE LOS RESULTADOS Y

EVALUACIÓN DE TODAS LAS ACCIONES

DESARROLLADAS EN PRO DE LOGRAR LOS OBJETIVOS

TRAZADOS PARA CADA UNA DE LAS METAS

ESTABLECIDAS POR LA DEPENDENCIA

PARRILLA DE 

PROGRAMACIÓN

CRONOGRAMA DE EMISIÓN DE LOS PRODUCTOS 

AUDIOVISUALES (PROPIOS Y CONTRATADOS) QUE 

CONFORMAN LA PROPUESTA INFORMATIVA Y 

CULTURAL DEL CANAL. EN EL CASO DE CANAL CAPITAL 

DICHOS PRODUCTOS AUDIOVISUALES ESTAN 

ESTRECHAMENTE VINCULADOS CON LA MISIÓN DEL 

CANAL.

CONTINUIDAD DIARIA

DOCUMENTO QUE REGISTRA LOS TIEMPOS EXACTOS

DE LOS SEGMENTOS O BLOQUES DE LOS PROGRAMAS,

LAS CORTINILLAS, Y LOS MENSAJES OBLIGATORIOS

(EJ. MINUTO DE DIOS O PARTIDOS POLÍTICOS).
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  CUADRO DE CARACTERIZACIÓN DOCUMENTAL

CÓDIGO: AGRI-GD-FT-019

VERSIÓN: 2

FECHA DE APROBACIÓN: 04/04/2016

RESPONSABLE: GESTIÓN DOCUMENTAL

Clasificación documental

 Dependencia 

Responsable
Nombre del registro o 

documento de archivo
Definición

DISEÑO Y CREACIÓN 

DE CONTENIDOS 

MDCC-CR-001.

LITERAL A. DEL 

ARTÍCULO 3 DE LA 

RESOLUCIÓN 105 DE 

2001.

MDCC-PD-001

REVISIÓN DE 

PROGRAMAS, 

CONTINUIDAD DIARIA Y 

LIBRETO COMERCIAL

MGC-FT-001 X PAPEL X SI PLANES

PLAN DIARIO DE 

CONTINUIDAD DE 

EMISIONES DE 

PROGRAMAS

DISEÑO Y CREACIÓN 

DE CONTENIDOS 

MDCC-CR-001.

LITERAL A. DEL 

ARTÍCULO 3 DE LA 

RESOLUCIÓN 105 DE 

2001.

MDCC-PD-003

AUTOPROMOCIONES
N/A X DIGITAL X SI PLANES

PLAN DIARIO DE 

CONTINUIDAD DE 

EMISIONES DE 

PROGRAMAS

DISEÑO Y CREACIÓN 

DE CONTENIDOS 

MDCC-CR-001.

LITERAL A. DEL 

ARTÍCULO 3 DE LA 

RESOLUCIÓN 105 DE 

2001.

MDCC-PD-004

OPERACIÓN CLOSED 

CAPTION

MGTV-FT-

046
X ELECTRÓNICO X SI PLANES

PLAN DIARIO DE 

CONTINUIDAD DE 

EMISIONES DE 

PROGRAMAS

DISEÑO Y CREACIÓN 

DE CONTENIDOS 

MDCC-CR-001.

LITERALES A Y C DEL 

ARTÍCULO 3 DE LA 

RESOLUCIÓN 105 DE 

2001.

MDCC-PD-006

LENGUA DE SEÑAS

MDCC-FT-

059
X ELECTRÓNICO X SI PLANES

PLAN DIARIO DE 

CONTINUIDAD DE 

EMISIONES DE 

PROGRAMAS

ARTÍCULOS 1 Y 6 DEL 

ACUERDO 02 DE 2001. 

RESOLUCIÓN 105 DE 

2001.

N/A N/A X DIGITAL X SI
PROGRAMAS DE 

TELEVISIÓN

PROGRAMA DE 

TELEVISIÓN

Elaborado por Revisado y ajustado por 

Cargo Cargo 

Firma Firma

Lugar y Fecha Lugar y Fecha Lugar y fecha

LIBRETO DE PAUTA

DOCUMENTO EN EL QUE SE EVIDENCIAN O REGISTRAN

LOS CORTES A COMERCIALES, ASÍ COMO SU

DURACIÓN Y CONTENIDO.

AUTOPROMOCIONES

SE TRATA DE UNA PIEZA AUDIOVISUAL CORTA QUE

PUBLICITA (AUTOPROMOCIONA) UNA PRODUCCIÓN

PROPIA DEL CANAL.

CAJA Y CARPETA 

DE INGESTA

CAJA

SISTEMA VIDEO 

MA

 BETACAM 30,60,90 

- ARCHIVO DE 

GESTIÓN ÁREA DE 

TRÁFICO (CINTAS 

LTO)

GRUPO DE 

PROGRAMACIÓN DE 

TELEVISIÓN

GRUPO DE 

PROGRAMACIÓN DE 

TELEVISIÓN

DISCO DURO 

(FUNCIONARIO)

DISCO DURO 

(FUNCIONARIO)

GRUPO DE 

PROGRAMACIÓN DE 

TELEVISIÓN

GRUPO DE 

PROGRAMACIÓN DE 

TELEVISIÓN

GRUPO DE 

PROGRAMACIÓN DE 

TELEVISIÓN

Alejandra Orozco Garcia-Mayorca

Profesional - Grupo Gestión Documental y Archivo

Alejandra Orozco Garcia-Mayorca

Profesional - Grupo Gestión Documental y Archivo

DOCUMENTO QUE PERMITE EFECTUAR UN

SEGUIMIENTO A LA PROGRAMACIÓN CON

INFORMACIÓN CLOSED CAPTION Y CUYA FINALIDAD ES

GARANTIZAR EL RECONOCIMIENTO DE LA

TELEAUDIENCIA CON DISCAPACIDAD AUDITIVA DANDO

CUMPLIMIENTO A LAS DISPOCISIONES LEGALES QUE

AMPARAN LOS DERECHOS A TODO PÚBLICO.

 CONTROL SEMANAL 

EMISIÓN CON CLOSED 

CAPTION  Y LENGUA DE 

SEÑAS

PROGRAMA DE 

TELEVISIÓN

DOCUMENTO QUE CONTIENE LA INFORMACIÓN

AUDIOVISUAL PRODUCIDA EN EL MARCO DE LA

TELEVISIÓN PÚBLICA COMPROMETIDA CON LA

PREVENCIÓN Y REDUCCIÓN DE LOS IMPACTOS Y

RIESGOS AL MEDIO AMBIENTE, GARANTIZANDO EL

BIENESTAR LABORAL Y LA COMPETITIVIDAD

EMPRESARIAL A TRAVÉS DE LA APLICACIÓN EFICAZ DE

LA NORMATIVIDAD ESTABLECIDA RESPECTO A LOS

TEMAS AMBIENTALES, PARA ASÍ PROMOVER EL

MEJORAMIENTO CONTINUO, PRESERVACIÓN Y

OPTIMIZACIÓN DEL SISTEMA DE GESTIÓN AMBIENTAL.

RELACIÓN DIARIA 

LENGUAJE DE SEÑAS

DOCUMENTO QUE PERMITE EFECTUAR UN

SEGUIMIENTO A LA PRODUCCIÓN EN LENGUA DE

SEÑAS Y CUYA FINALIDAD ES GARANTIZAR EL

RECONOCIMIENTO DE LA TELEAUDIENCIA CON

DISCAPACIDAD AUDITIVA DANDO CUMPLIMIENTO A LAS

DIPOCISIONES LEGALES QUE AMPARAN LOS

DERECHOS A TODO PÚBLICO.

11 de octubre de 201611 de octubre de 2016 11 de octubre de 2016

MIGUEL FERNANDO VEGA RODRIGUEZ - Presidente del 

Comité SIG- Interno de Gestión Documental y Archivo

CLAUDIA PATRICIA RODRIGUEZ COBOS - Secretario 

Técnico del Comité SIG- Interno de Gestión Documental y 

Archivo

Aprobado por

Secretario General.

Subdirectora Administrativa.
Cargo

Firma
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