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320 320.17 INFORMES

320.17.52 Informe a otros organismos MDCC-CR-001 | MDCC-PD-004 2 3 X De acuerdo al andlisis de la valoracién primaria y secundaria, consignado en la ficha de valoracion
N . N documental y disposicién final, junto con el volumen de produccién documental, se propone que el
Informe de !nclu5|0n de material tiempo de retencién de la serie documental INFORMES y su subserie documental “Informes a otros
closed caption organismos”, sea de dos (2) afios en el archivo de gestion y tres (3) afios en el archivo central.
Finalizado este tiempo primario de retencién global de cinco (5) afios, la informacién contenida en esta|
documentacién se debe CONSERVAR totalmente. Esto debido a que son de gran importancia para la
X X X entidad pues su informacién permite conocer cuéles son las politicas y normas con enfoque diferencial
Planilla de asistencia adaptadas técnicamente, para el reconocimiento de las personas con discapacidades fisicas y/o
sensoriales. Asi mismo, posibilita la toma de decisiones al interior del Canal. Para su aplicacién, la
conservacion total se realizara de conformidad con lo dispuesto en el Titulo XI articulos 46-49 de la Ley|
General de Archivos 594 (julio 14) de 2000 y el Acuerdo del Archivo General de la Nacién 004 (marzo
15) de 2013, la documentacién debera ser transferida al Archivo de Bogotd, por ser este el archivo
general del ente territorial del Distrito Capital y el Archivo histérico de la ciudad. Lo anterior en
cumplimiento de los lineamientos generales establecidos en el articulo 12 del Decreto Nacional 1515
(julio 19) de 2013, cumpliendo con los criterios de organizacion archivistica, siguiendo el principio de|
procedencia, orden original, descripcién e integridad de los fondos. Dicha transferencia debe incluir los|
siguientes elementos: a) Un inventario fisico y en medio electrénico de las series documentales y de los
expedientes a transferir; b) La base de datos con la descripcién de los documentos a trasferir, la cual
debera cumplir con la Norma Internacional para la Descripcién Archivistica (ISAD G). Como constancia
de la transferencia se levantard un acta firmada por las entidades intervinientes y se adjuntara el
inventario detallado, de conformidad con las normas expedidas por el Archivo General de la Nacién.

Comunicacién oficial

320.17.56 Informe de gestion No aplica No aplica 2 3 X . o » o o
Teniendo en cuenta el andlisis de la valoracién primaria y secundaria, junto con el volumen de

produccién documental, se propone que el tiempo de retencién sea de dos (2) afios en el archivo de|
gestién y tres (3) afios en el archivo central. Vencido este tiempo primario de retencién global de cinco
(5) afios, se llevara a cabo una ELIMINACION como propuesta de disposicién final. Esta consistira en lal
destruccién fisica de los documentos, los cuales deben quedar inutilizados e ilegibles, pudiendo ser
utilizados para reciclaje. El método de destruccion debe ser la trituracion, asegurandose en todo caso de|
guardar o reservar una unidad documental de la subserie que sirva de testimonio de su existencia.
Dicha eliminacion debe ser aprobada previamente por el Comité Interno de Archivo. Del proceso como
tal debe quedar constancia en un Acta en la que se indique fecha de eliminacién, la identificacién de la
serie, las firmas de los responsables, junto con el inventario documental. Lo anterior en cumplimiento del
Articulo 15 del Acuerdo 004 del Archivo General de la Nacién (marzo 15) de 2013.

Informe de gestién
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320 320.24 PLANES
Plan diario de continuidad de MDCC-PD-001
320.24.120 emisiones de programas MDCC-CR-001 MDCC-PD-003 2 3

Parrilla de programacion

Revisién (control de calidad y
medicion ) de programas para emision

Ficha técnica de programa
Continuidad diaria de programacién
Libreto de pauta

Autopromociones

Certificacion de emisién

Autorizacion de emision de programas

Control semanal emisién con closed
caption y lengua de sefias

Relacion diaria lenguaje de sefias

Teniendo en cuenta el andlisis de la valoracién primaria y secundaria, diligenciado en la ficha de
valoracién documental y disposicién final; junto con el volumen de produccién documental, se propone
que el tiempo de retencién de la subserie “Plan diario de continuidad de emisiones de programas”, sea
de dos (2) afios en el archivo de gestién y tres (3) afios en el archivo central. Vencido este tiempo
primario de retencién global de cinco (5) afios, se llevard a cabo una SELECCION documental
cuantitativa. Esta consistira en seleccionar de manera aleatoria un 10% del volumen documental que se
produce de los Planes Diarios de Continuidad de Emisiones de Programas al final de cada afio, por|
cada uno de los programas que produce y emite el Canal. La documentacion resultante de la aplicacién
del mencionado tipo y método de seleccion, sera transferida al Archivo de Bogota, por ser este el
archivo general del ente territorial del Distrito Capital y el Archivo histérico de la ciudad. La
documentacioén a esta instancia debe ser transferida en cumplimiento de los lineamientos generales
establecidos en el articulo 12 del Decreto Nacional 1515 (julio 19) de 2013, cumpliendo con los criterios
de organizacién archivistica, siguiendo el principio de procedencia, orden original, descripcién e
integridad de los fondos. Dicha transferencia debe incluir los siguientes elementos: a) Un inventario
fisico y en medio electrénico de las series documentales y de los expedientes a transferir; b) La base de
datos con la descripcion de los documentos a trasferir, la cual debera cumplir con la Norma Internacional
para la Descripcién Archivistica (ISAD G). Como constancia de la transferencia se levantara un acta
firmada por las entidades intervinientes y se adjuntara el inventario detallado, de conformidad con las
normas expedidas por el Archivo General de la Naci6n.
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De acuerdo al anélisis de la valoracién primaria y secundaria, consignado en la ficha de valoracién documental|
y disposicion final, junto con el volumen de produccién documental, se propone que el tiempo de retencién de|
la serie PROGRAMAS DE TELEVISION, sea de dos (2) afios en el archivo de gestion y dieciocho (18) afios en
el archivo central. Finalizado este tiempo primario de retencién global de veinte (20) afios, la informacién
contenida en esta documentacion se debe CONSERVAR totalmente. Esto debido a que representa la memoria]
institucional de la entidad, al ser uno de sus activos estratégicos mas importantes de informacién. Para su
aplicacion, la conservacion total se realizaré de conformidad con lo dispuesto en el Titulo XI articulos 46-49 de|
la Ley General de Archivos 594 (julio 14) de 2000 y el Acuerdo del Archivo General de la Nacién 004 (marzo|
15) de 2013. Ahora bien, como la informacién se encuentra en soporte magnético, digital y electrénico; con
contenido totalmente audiovisual, el cual se encuentra almacenado en formatos anélogos y digitales que van
desde BETACAM y VHS, hasta DVD y TARJETAS SONY SXS; la conservacién contempla a su vez una]
indicacién tecnolégica, que consistird en migrar toda la informacién (incluyendo las 16888 unidades|
documentales de Betacam y 418 unidades documentales de VHS aproximadamente), a un solo formato Y]
soporte digital y electrénico, que garantice la conservacion y preservacion a largo plazo de la informacion,
establecidas en los articulos 13, 14 y 15 del Acuerdo del Archivo General de la Nacién 003 (febrero 17) de|
2015.

En concordancia con lo anterior, la informacién que se transfiera, de acuerdo al articulo 19 del citado acuerdo,|
al Archivo de Bogota (por ser este el archivo general del ente territorial del Distrito Capital y el Archivo histérico
de la ciudad), debera ser en sus formatos y soportes originales (es decir en sus formatos BETACAM, VHS,
DVD y TARJETAS SONY SXS), junto con una copia de respaldo en digital y electrénica como resultado de Ia|
citada migracion, con el fin de facilitar la consulta de los usuarios e investigadores. A su vez el Canal Capital,
quedard con una copia fidedigna de toda la informacién, en el formato y soporte digital y electrénicol
seleccionado, el cual debe garantizar la conservacion, accesibilidad, autenticidad, preservacion, integridad,
organizacién y acceso a la informacién. La entidad productora de la informacién, tendra autonomia para
consultar en el mercado, con base en su presupuesto, los mejores servicios de migracion de informacion, con
el visto bueno del Archivo de Bogota, para lo cual se debera tener en cuenta la Gufa de descripcion yj|
valoracién de documentos audiovisuales, publicado por el Archivo de Bogotd en 2012. Para culminar Ia|
transferencia al archivo histérico de la ciudad, se aplicaran los lineamientos generales establecidos en el
articulo 12 del Decreto Nacional 1515 (julio 19) de 2013, cumpliendo con los criterios de organizacion
archivistica, siguiendo el principio de procedencia, orden original, descripcién e integridad de los fondos. Dicha]
transferencia, bajo los estandares nacionales e internacionales de la preservacion digital, debe incluir los|
siguientes elementos: a) Un inventario fisico y en medio electrénico de las series documentales y de los
expedientes a transferir; b) La base de datos con la descripcién de los documentos a trasferir, la cual deberd]
cumplir con la Norma Internacional para la Descripcién Archivistica (ISAD G). Como constancia de la]
transferencia se levantar4 un acta firmada por las entidades intervinientes y se adjuntard el inventario|
detallado, de conformidad con las normas expedidas por el Archivo General de la Nacién.
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320 320.30 PROGRAMAS DE TELEVISION No aplica No aplica 2 18 X
Programa de television
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CONVENCIONES

CT: Conservacién Total
E= Eliminacién

M= Microfilmacién

S= Seleccion




